Gestor de Usuarios

Administracion Delegada para el Archivo
Electronico de Apoderamientos Judiciales

GOBIERNO MINISTERIO
DE ESPANA DE JUSTICIA

MR
[aNeRH)
D D=
—ZD_
mZa

o



@ ho~

4.

ﬁ-ﬁ Sl
e
Indice
(QUE ES GESTOR DE USUARIOS?.....u.ceueeerssmsssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssansssssssssassssanss 3
IDENTIFICANDO MI PERFIL. ...t ss e sn s e s s s s snssssennnnns 3
DESCUBRIENDO GESTOR DE USUARIOS............ccoorrerrrrecrnsss s sssssss e s ssssssessssnns 4
B R R 00 [0 Yo = 0] TP 4
3i2.  PANTALLAS ..ottt st 6
3.2.1. CADBCETA ..o bbbttt 7
3.2.2. Pantallas con OPCIONES A MENU .......c.ceuiuiiiiiiicciciece e ee 10
UTILIZANDO GESTOR DE USUARIOS ... snsssssssssssssssss s s ssssssssssssssenes 10
4.1.  ;QUE ENTENDEMOS POR ORGANO, FUNCION Y CONTEXTO? ......ooveeeerveeereeeeeseseeeseseseesssssesssseesssneees 10
N LU (o0 =3 TR 11
4.2.1. Consultar Usuarios que tienen una Funcion, fija o temporal, en un Organo .................. 11
422 Borrar usuarios que tienen una funcion, fija o temporal, en un 6rgano............ccccceeuevneee. 15
4.2.3. Afiadir Contextos al Organo con una Funcion determinada...............cco..coovveerveesrveessvecssnrenne. 16
4.24. Consultar permisos de CONIEXLOS .......ccccciviiiiiiiiccrecee e 19
4.3, USUARIDS......oeueieeieeieieseestsetetsssss s ase st s et ss et se s st et s e s e s e st s b st e s s e st snre s s 19
4.3.1. Consultar los usuarios de NUESEIIO OFJAN0 .........c.cceuieviiivieiee e 19
4.3.2. Consultar 10S coONteXtOS A€ UN USUAIO ..ottt 22
4.3.3. Crear un nuevo ContextO para UN USUANIO ........cccceirueeniniiesessesesese e sesess s 24
4.3.4. ENMINGT UN CONTEXEO ..ot 27
4.3.5. Consultar permisos establecidos sobre 10S CONtEXtOS.........cccovviierreeeiiesreee s 29
B4, CONSULTAS ....outieeiretetstseesesesstsesessesesssessesessssesesessesesses s e s e s s s e s e s s s e e s e e s e b e s e s e b st ae s s e se s snsesas s 30
4.4.1. Visualizar 10s resultados de UNa CONSUILA...........ccueveieiiiiiciccccce e 31
4.4.2. Visualizar 10S resultados Por FUNCIONES ............cceueveiiiiiiiiicccice e 32
4.4.3. Visualizar 10S resultados Por LEYENAA .............ciiueveuciiiiicecce e 33

4.4.4. Visualizar 10S resultados POr CONEXIO.............ciiuerereiiiiiiiicceccice et 34

Cegee-
LR



i ‘GOBIERNO MINISTERIC
¢ DE ESPANA DE JUSTICIA
=

1. ¢QUE ES GESTOR DE USUARIOS?

Gestor de usuarios contiene informacién organizativa de la Administracién de
Justiciay los usuarios que acceden a determinados sistemas de informacion.

Gestor de Usuarios estd concebido para que la administracién territorial y/o local pueda
realizar una gestion de los recursos humanos de su drgano. La aplicacion le ayudara
a identificar las tareas, deberes y responsabilidades de cada una de las personas que
forman parte del 6rgano y podrd posicionar funcionalmente a los usuarios en el
mismo realizando una asignacion automatica de permisos sobre aplicaciones a grupos
de usuarios.

2. IDENTIFICANDO MI PERFIL

Existen dos perfiles de usuario principales, administrador territorial y local, que tienen
acceso a las mismas funcionalidades, y la Unica diferencia es la informacién que
podran manejar:

» Administrador Territorial: capacidad de gestibn de las personas que
desempefnan funciones en un conjunto de érganos. Pueden crear contextos
temporales (maximo 90 dias) para los administradores locales con perfil de SRAJ
Letrado de la Administracion de Justicia y siempre que estos Letrados ya tengan
ese perfil en otro territorio. Este perfil no puede:

= crear contextos fijos para los administradores locales con perfiles SRAJ
Letrado de la Administracion de Justicia.

= dar de alta usuarios

= crear contrasefias

D Administrador Local: capacidad de gestion de las personas que desempefian
funciones en un anico 6rgano. Los administradores locales con perfil SRAJ
Letrado de la Administracion de Justicia los que pueden:

= crear contextos tanto temporales como fijos para los administradores
locales con perfiles SRAJ Oficina Judicial,

= dar de alta usuarios: solo a perfiles SRAJ Oficina Judicial.

= crear contrasefas.

Ademas de estos perfiles de usuario, existe un perfil de Administrador Global que tiene
poder para gestionar todos los usuarios y funcionalidades de la aplicacion.

No obstante, este manual explica las funcionalidades y uso de Gestion de Usuarios para
los perfiles de Administrador Territorial y Administrador Local.

SECRETARIA GENERAL
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3. DESCUBRIENDO GESTOR DE USUARIOS

En este punto vamos a conocer como podemos acceder a la aplicacion de Gestor de
Usuarios, los tipos de pantallas que nos vamos a encontrar una vez que hemos
accedido, asi como el catadlogo de botones, iconos y campos desplegables que nos
ofrecen las distintas pantallas de la aplicacion.

3.1. Coémo acceder

La forma de acceso a Gestor de Usuarios para ambos perfiles se realiza de dos formas
distintas:

» Acceso mediante Identificacién de usuario

Si queremos acceder utilizando usuario y contrasefia en la pantalla que vemos a
continuacién introducimos el usuario en el campo Usuario (NIF/NIE) y la clave en el
campo Clave. Una vez hecho esto, pulsamos el botén Iniciar sesién.

INICIAR SESION [ %%‘E Gossmo  mmeTeno

Usuario (NIF/NIE)

J98

Clave

Iniciar sesién

D Acceso mediante certificado electrénico

Si queremos acceder con nuestro certificado electrénico pulsamos en el botén Iniciar
con certificado, accedemos a una nueva pantalla para que seleccionemos nuestro
certificado. Una vez hecho esto, pulsamos el botén Aceptar.

INICIAR SESION E ;ﬁ- comeno  HmsTERIO
7 ' DEESPANA DE JUSTICIA
N

Usuario (NIF/NIE) Acceso con certificado digital (3

Iniciar con certificado
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Tras la correcta autenticacion por nuestra parte en la pagina de acceso, bien con
usuario y clave, bien con certificado electrénico, accedemos a la pantalla de

GOBIERNO
DE ESPANA

2 &

Bienvenida que vemos a continuacion:

EUSEBIOAB

SRAJ Letrado/a de la Adminisiracion de Justicia
Jdo. 12 Inst.  Instr. N® 1 de Avila

Gestién de Usuarios
MINISTERIO DE JUSTICIA

Funciones Usuarios

Consultas

Suiiltimo acceso fue el 21/12/2016 16:04

050194199900001-RG.LAJ

MINISTERIC

DE JUSTICIA
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Gestién de
USUARIOS

Crear un acceso directo en nuestro escritorio

Podemos acceder a la aplicacion a través de un acceso directo en el escritorio. Para

crear este acceso directo seguimos estos pasos:

1. Accedemos a la unidad APPJ que se encuentra en ‘Mi PC’ y haremos doble clic

sobre su correspondiente icono:

7 = Siei
Archio  Edcdn  Wer  Fawortos  Herramiencas  Ayuda a»
uﬂ\) * - Bisqueds || Caetas [T
ovaccin [ o miec = B

Unidades de disco duro
Tareas del sistema &
Ver infranmatién del sistema Q@ DATOS () Qﬁi RESCATE (E!)

Y Moreger o e programas
@ Cambiar una configuracién

Otros sitios 2

N M5 stios dered
13 Mis documertos
@ Panel da conkrol

Detalles #

Appl en “Samba 3.6.6-0, 12965
(L0222 08)" (M)
Unidad de red

Sktema o8 archivos: NTFS
Esaacio ibre: 193 ME
Tamafio botal: 195 ME

2. Seleccionamos la carpeta ‘Accesos Directos’ de las dos que se muestran:

Disposilives con almatenamienbo exkraille

.:\9 Lhricladl DND-FAM (F-)

Unidades de red

2=

gl homes en “Samba
366012085 (10121221

s oruan =n "“Sambs
_ Y 365-00029.085 (10,12, 1220,

S camun en *Sambe
9 36.8-0,029.805 (10,12, 122, L.,
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= Appj en "Samba 3.6.6-0.129.15 (10.12.122.18)" (M:)

Archivo  Edicion  Ver Favortos  Herramientas  Ayuda
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e.ﬂ.tra‘s - O - I’; j:')Bﬁsq.leda | Carpetas ‘v

|D'Iea:|6n )

Tareas de archivo y carpeta % - e

Ii]ﬂ Zambiar nombre & esta carpeta
Gy Mover esta carpeta

j Copiar eska carpata

€D Publicar esta carpeta en Web

“-) Enviar por corren electronico los
archivos de esta carpeta

. Eliminar esta carpeta

<«

Otros sitios

Detalles ¥

3. Dentro encontramos el acceso directo a la aplicacion. Para copiarlo en el
Escritorio, hacemos clic derecho sobre el icono de Gestor de Usuarios. A
continuacion, se muestran una serie de opciones, nos situamos sobre “Enviar a” y
seguidamente pulsamos en “Escritorio (crear acceso directo)”.

4. A partir de este momento vemos un acceso directo en nuestro
escritorio que podemos utilizar para acceder directamente a la

3.2

e
Archivo  Edidén  Ver Favoritos  Herramientss  Ayuda | »
@.ﬁlr&s - \) - |3" | > )Eﬁsqmda | Cerpetas 3*
Dirsccién L) MilAcasas Directes El=E
AT %Pmaﬂm ¥ Rebeldes
Tareas de archivo y cospeta & Antirus Peder Judicial
- o |Banesto

I'n Cambiar nombre 4 este archivg I Cakuiodor g Abrie

& Mover este archive lcakrdaic Blsi Ui

) Copiar este archivo S cantizr FIN 2lsi Crear archivos FOF & magenes con POFCreator

6D Fublcar este archivo en Web

£ Envier sgte archivo por carrea

[i] Carpata comprimida (=n zp)
electrénicn ) Destinsbaro de comen

s Imprimr a5t archive ® Esitonio (; i Copia

(L) Miz documentos Crear accesn diracka

Elininzt

Cambia nombre:

Carkar

¢ Elminar este archiva

r =
F | Domiciia Patrongl
Dtros sitios ¥ Eloegion
# | INFORES Propiedades

Detalles * o | Irimaris - Punze Nauro Judical
| Triranst Facal
| Intraeb
& | Juigos Fapidos
5 Lescret
lums

o Lokus Motas 8.5

“Mi Configuracon
| Minerva

¥ outonk Exprass

aplicacion.

Pantallas

Para familiarizarnos con la aplicacién es importante que conozcamos los siguientes
elementos:
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3.2.1. Cabecera

La aplicacién dispone de una cabecera que estara siempre disponible en todas las
pantallas de la aplicacién. Esta cabecera muestra la siguiente informacion:

LM.N A0

CEIR Adm Tertorl
Secretario Coordinador de Cuenca Su uhimo acceso fue el 14/06/2016 1207 160780450690300-ADTPROC v

Nombre de la aplicacion: en la parte izquierda siempre se muestra el nombre de la
aplicacion con la que estamos trabajando (en este caso Gestor de usuarios)

Usuario identificado: muestra nuestro nombre de usuario y el perfil con el que
estamos trabajando en la aplicacion.

Ultimo acceso: vemos la fecha y hora de nuestro Ultimo acceso a la aplicacion.

Seleccién de contexto: muestra el contexto
con el que estamos trabajando en ese
momento. Si queremos cambiar de contexto pulsamos en este menu y se muestra
un desplegable con todos aquellos contextos que tenemos asignados, seleccionamos
el deseado y ya podemos trabajar con el mismo.

160780450690300-ADTPROC e

I &, Juzgado ficticio N® 1 (formacidn) - Administrador Delegado I

A Secretario Coordinador de Cuenca -Adm. Territorial (procesal)

El Contexto primario, lo vemos resaltado en negrita y con el icono ﬁ, es el que
vamos a tener seleccionado por defecto cuando accedamos a la aplicacion.

MenU de iconos: muestra distintos iconos que permiten realizar las siguientes
acciones:

= Ayuda de pantalla ?: se abre una nueva ventana con la informacién de contacto
del Centro de Atencion al Usuario (CAU).

Si necesita ayuda, contacte con &l Centro de Atencidon al Usuario de la SGNTJ

Wabs: hitp o5
Coren

E g
Teléfono: 902 539 724
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= Configuracion personal 'ﬁ: se abre una nueva ventana donde vemos una
bienvenida que muestra informacion de los permisos y/o aplicaciones que
tenemos con nuestro perfil actual. Debajo muestra cuatro opciones: “Mi cuenta”,
“Cambio de contrasefia”, “Mis tipos profesionales y “mis preferencias”.

FremaLUoRK 2.4 Bienvenid@ a su configuracién personal: A B, EUSEBIO
¢ MIS PERMISOS
@ su configuracion personal le identifica en sistemas de in con acceso dela in de Justicia. Con esta cuenta dispone permisos en 10s Siguientes sistemas:

darpnlsHlae

NOMBRE DESCRIPCION

Archivo electronico de apoderamientos judiciales (REAJ) 6n del Registro dnico de i (REA) del Ministerio de Hacienda y Administraciones Publicas (MINHAP)

Gestor de usuarios Gestor de usuarios de la plataforma BPM

Resultades1-2de 2.

8 MiCcUENTA
aa MIS TIPOS PROFESIONALES

¢! MIS PREFERENCIAS

<G

£ CAMBIO DE CONTRASERA

Sinecesita ayuda, contacte con el Centro de Atencidn al Usuario de la SGNTJ (Teléfono: 902999 724 - Correo Electrénico: cau@mjizes Web: hitp//cau.justicia.es)

= Mi cuenta: permite modificar algunos de los datos de contacto y personales.
Aquellos campos que se muestran con fondo de color gris significa que no son
modificables.

1 DATOS PERSONALES [ paTos conTacTo

O Laimagense izard en Ia siguiente ion def usuario

() Comreo Electronico

Login 200012028 (9 Teléfono
mee ] .
Extension

NIP ‘ | @ Mavil |

Tratamiento ‘ | @ Fax
(*) Nombre ‘EUSEB‘D | Direccitn Postal
(*) Apellido 1 ‘ a | Ccodigo Postal
Apellido 2 Pais
g |Espaﬁa
(*)Tipologia ‘ . ® i 6 [ .
D¢ id v
esconacido v |
Provincia )
Seleccione
Municipio
P |Selecciune

De acuerdo con las disposiciones de la Ley 15/1999, de 13 de Diciembre, de Proteccion de Datos de Caracter Personal, (en adelante, LOPD), la Subdireccion General de Nuevas Tecnologias de la Justicia le informa

que los datos recogidos en este sitio web seran aun fichero inscrito ante la Agencia de 6n de Datos y ala 6n General de Nuevas Tecnologias de la Justicia,

teniendo como finalidad la de atender las peticiones que usted demande.

De conformidad con el articulo 5 de la citada ley, Ud. tiene derecho a acceder a esta informacion, a rectificarla si los datos son erroneos y darse de baja del fichero mediante una solicitud escrita a la direccion de

correo 0 jues, é asila 16N prevista en el articulo 5.4 de la misma @

= Mis tipos profesionales: muestra el Numero de Identificacion Profesional (NIP)
en caso de tenerlo.
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FramaluoRK 2.9 Bienvenid@ a su configuracion personal: A B, EUSEBIO
MIS PERMISOS
@ suconfiguracion personal le identifica en sistemas de 51 con acceso i dela 3 de Justicia Con esta cuenta dispone permisos en los siguientes sistemas:

44y sMlae

NOMBRE DESCRIPCION

de i inistrativos (REA) del Ministerio de Hacienda y Administraciones Publicas (MINHAP)

Archivo electrénico de apoderamientos judiciales (REAJ) ion del Registro
Gestor de usuarios ‘Gestor de usuarios de la plataforma BPM

Resultados 1-2de 2.

v 8  MICUENTA

A aa MISTIPOS PROFESIONALES

ZESTA ACTIVO?

TIPO PROFESIONAL ESPECIALIDAD NIP DESCRIPCION

o se encontraron resultados.

v +!  MIS PREFERENCIAS

v [ CAMBIO DE CONTRASERNA

i marasits aunits rantarta ran ol Rantn e Atancidn ol Heiarin e la CEMT 1 (Toldfann: OY2 006 794  Faman ClartrAninn: ram@mis ae  Wah: Betn-ffras ietinia oc)

= Mis preferencias: permite activar la recepcion de correos electronicos y
configurar el idioma

de coireos

Idioma

v O Desactivado @ Activado @

‘Espaﬁol (o castellana) @

= Cambio de contrasefia: permite cambiar la contrasefia actual por una nueva.
Esta pantalla es diferente en funcién de si nuestro usuario proviene directamente
de Gestor de usuarios o proviene de la aplicacién Gestion de Identidades:

= Gestor de Usuarios: se muestra un formulario que permite cambiar la
contrasefia actual. Es importante saber que el cambio no es efectivo
Gnicamente para esta aplicacion sino que afecta también al resto de
aplicaciones integradas con Gestién de Usuarios

v MI CUENTA

A CAMBIO DE CONTRASENA

0 El cambio de contrasefia afecta al acceso a todos los sistemas de informacidn asociados a esta cuenta

(*)Contrasefia | |

(*)Nueva Contrasefia | | @ Ver politica de contrasefias

(*)Repita Nueva Contrasefia | |

*En caso de cambio de contrasefia, ésta no puede ser igual a la establecida en el momento del cambio.

= Gestor de Identidades: se muestra el siguiente mensaje informando de los
lugares donde es posible el cambio de contrasefa:

~ CAMBIO DE CONTRASERNA

B El cambio de contrasefia de las cuentas gestionadas por el sistema de informacion "Gestion de |dentidades” puede realizarse:
* En el Portal de la Administracian de Justicia: https://www.administraciondejusticia.gob.es
* Através del Centro de Atencidn al Usuario de la SGNTJ (Teléfono: 902 999 724 - Correo electronico: cau@mju.es - Web: http://cau justicia.es)

Cuando el cambio de contraseiia se haga efectivo, afectara a esta cuenta de usuario.
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= Inicio W permite regresar a la pantalla principal.

= salir O permite finalizar la sesién que tenemos iniciada.

3.2.2. Pantallas con opciones de menu

Debajo de la cabecera encontramos distintas opciones de menus (que varian en
funcion de los permisos que tenga asociado el contexto seleccionado en ese
momento)

EUSEBIOAB 2840

Gesti6n de Usuarios SHA | Letradya de In Anisisteacifn de hrslics
MINISTERIO DEJUSTICIA a0 e o e e 1on de Justicia Su thtimo acceso fue el 07/12/20161217 050194199900001-RG.LAJ v

Funciones Usuarios Consultas

4. UTILIZANDO GESTOR DE USUARIOS

Antes de empezar a utilizar la aplicacion de Gestor de Usuarios es importante conocer
conceptos como érgano, funcidn, contexto, grupos globales y grupos locales.

41.  ;Qué entendemos por Organo, Funcién y Contexto?

» Organo i cada una de la Unidades Funcionales de la Administracién de
Justicia registrada en Gestor de Usuarios. Por ejemplo el Juzgado de Paz de
Ababuij, la Fiscalia Provincial de Cadiz,...

» Funcion & es la posicion funcional que puede ser desempefiada por el

usuario dentro de un determinado 6rgano (no es el “cargo formal” que tiene en
el 6rgano). Ademas, debemos tener en cuenta que no todas las funciones
estaran disponibles dentro de todos los 6érganos.

» Contexto Gl es una funcién que tiene un usuario concreto dentro de un
6rgano determinado, es decir, la relacion establecida entre usuario — funciéon —
6rgano. Veamos a continuacién las situaciones con las que nos podemos
encontrar:

SECRETARIA GENERAL
DE LA ADMINETRACION
DERISTICIA

SUBDIRECCION GENERAL

.
DE LAS NUEVAS TECNOLOGIAS . &
DE LA JUSTIOA,

R IYI
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Situaciones de contexto Ejemplos Contextos

Juan puede ejercer de
—— Tramitador Penalenel [ * Contexto 1
Juzgado 1

Un usuario
puede disponer
de diferentes
funciones en el Juan puede ejercer de
mismo érgano —] . - ———— Contexto 2

Tramitador Civil en el
Juzgado 1

Un usuario Isabel puede ejercer de

puededisponer  \___ I Tramitador Penalenel | Contexto 1
de la misma Juzgado 1
funcién en
dl’ferentes . Isabe! puede ejercer de |, Contexto 2
6rganos. Tramitador Penal en el
Juzgado 2

Antonio puede ejercer de

Tramitador Penalenel [ * Contexto 1
/ Juzgado 2

Antonio puede ejercer de |——» Contexto 2
Gestor en el Juzgado 1

\ Antonl? puede.ejlercer de Contexto 3
Tramitador Civil en el

Juzgado 3

Un usuario
puede disponer
de diferentes
funciones en
diferentes
érganos.

Un usuario dispondra de N contextos

Figural Ejemplos de contextos de usuarios

4.2. Funciones

Con nuestro perfil de Administrador Local o Administrador Territorial, a través del
menu “Funciones” vamos a consultar los usuarios que tienen una funcién en un érgano y
a partir de ahi, podemos realizar varias acciones como borrar usuarios que tienen una
funcién en un 6rgano, afiadir contextos al 6rgano y consultar permisos.

42.1. Consultar Usuarios que tienen una Funcién, fija o
temporal, en un Organo

Para realizar esta consulta tenemos que ver los contextos de la funcion deseada en el
organo concreto. Para ello, seguimos estos pasos:

1. Pulsamos en el menu Funciones de la pantalla de inicio.

- . 2 1

bR Gestion de Usuarios LUSBIOAD _ LA40
MINISTERIO DE JUSTICIA SRAJ Secretario/a de Gobiemo .

H TSJ de Castilla y Len. Secretaria de Go.. Sutiltimo acceso fue el 14/12/2016 16223  090590400090200-RG.SGOB ~

Funciones Usuarios Consultas

e

2. En funcién de nuestro perfil se muestran diferentes listados:
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D Administrador territorial: muestra el listado de Organos que estamos
administrando.

Funciones Usuarios Consultas

Consulta Organos |
A4 CRITERIOS DE BUSQUEDA EXTENDIDOS

LISTADO DE ORGANOS

Qc

QO Iju]e=m

CODIGO ECD cODIGO SGP  CODIGO CGPJ C.C. ESTADO  N° FUNCIONES OPCIONES
Audiencia Provincial de Avila 050193700000000 0501937000 0501937000 [EEEEN 2 =
Audiencia Provincial de Avila. Oficina del Jurado 050193700020100 0501937100 0501937100 0501937100 m 2 =
Audiencia Provincial de Avila. Presidencia 050193700000920 0501937920 0501937920 m 2 =
Audiencia Provincial de Burgos 090593700000000 0905937000 0905937000 m 2 =

Aqui tenemos que acceder a las funciones de un érgano en concreto pulsando en el
icono funciones & (columna opciones) del érgano que queremos consultar.

cODIGO ECD cODIGO SGP  CODIGO CGPJ C.C. ESTADO  N° FUNCIONES OPCIONES
Audiencia Provincial de Avila 050193700000000 0501937000 0501937000 [NENEN 2
Audiencia Provincial de Avila. Oficina del Jurado 050193700020100 0501937100 0501937100 0501937100 m 2 =
Audiencia Provincial de Avila. Presidencia 050193700000920 0501937920 0501937920 m 2 =
Audiencia Provincial de Burgos 090593700000000 0905937000 0905937000 m 2 =

Entonces se muestra el listado de funciones para ese 6érgano en concreto.

NOMERE NOMBRE CORTO DESCRIPCION N®CTX N°CTXTMP OPCIONES
SRAJ Letrado/a de la Administracion de RG.LAJ Funcion relativa a Letrado/a de la Administracion de ] 0 4[3 [t
Justicia Justicia RRJJ

SRAJ Oficina Judicial (Pre-Registro REAJ)  RG.0JRA Funcion relativa a Personal de la Oficina Judicial RRJJ a 0 £

D Administrador local: muestra directamente el listado de funciones
pertenecientes al Grgano que estamos administrando.

Funciones Usuarios Consultas

Consulta Funciones |
LISTADO DE FUNCIONES PARA EL ORGANO: JDO. 72 INST. E INSTR. N° 1 DE AVILA
Wy boy asa Qe

OMBRE NOMBRE CORTO DESCRIPCIGN N°CTX N°CTXTMP OPCIONES
wuxilio Judicial AUXJUD Cargo funcional para Auxilio Judicial 1 0 el
sestor Procesal GESPROC Cargo funcional para Gestor Procesal 0 0 P =
luez JUEZ Cargo funcional para Juez 1 0 PolcT|
Letrado/a de la Administracion de Justicia LAJ Cargo funcional para Letrado/a de la Administracion de Justicia 0 0 Pelcr|
5RAJ Letrado/a de la Administracion de Justicia RG.LAJ Funcion relativa a Letrado/a de la Administracion de Justicia RRJJ 4 0 P =
5RAJ Oficina Judicial (Pre-Registro REAJ) RG.0JRA Funcién relativa a Personal de la Oficina Judicial RRJ.J 3 0 Pelcr|
Tramitador Procesal TRAPROC Cargo funcional para Tramitador Procesal 0 0 el

lesultados 1-7 de 7.

3. Una vez nos encontramos en el listado de funciones correspondientes a un 6rgano
vemos que este contiene distinta informacién sobre las mismas:

=  Nombre de la funcién

= Nombre corto asignado a dicha funcién
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= Descripcion de la funcién
= N° CTX: numero de contextos de la funcién
= N° CTX TMP: numero de contextos temporales de esa funcion.

= Opciones: muestra dos iconos que permiten realizar las siguientes acciones

. 7 Permisos: permite consultar los permisos de esa funcion en ese érgano
i . .z
Contextos: permite consultar los contextos para esa funcion en ese

organo

4. Pulsamos en el icono contextos de una funcion dentro de la columna opciones:

Awilio Judicial AUXJUD Cargo funcional para Auilio Judicial 1 0 ﬁ

Gestor Procesal GESPROC cargo funcional para Gestor Procesal 0 0 L2 @\

5. Se muestra una pantalla con dos listados:

= Listado de Contextos fijos para la Funcién que hayamos seleccionado donde
podemos consultar los usuarios que desempefian la funcién seleccionada en
dicho 6rgano.

= Listado de contextos temporales para la Funcién que hayamos seleccionado
donde podemos consultar los usuarios que desempefian, de manera temporal, la
funcién seleccionada en dicho 6rgano.

6. Listado de contextos fijos para la funcién: cada uno de las columnas de este listado
muestra la siguiente informacion:

Funciones Usuarios Consultas

Consulta Funciones | Consulta Contextos |

LISTADO DE CONTEXTOS PARA LA FUNCION: SRAJ OFICINA JUDICIAL (PRE-REGISTRO REAJ)Y EL ORGANO: JDO. 1°INST. EINSTR. N° ] DEAVILA

|| = | QC
LOGIN NUM. 1D NOMBRE APELLIDO1 APELLIDO2 PRIMARIO BPM TEMPORAL OPCIONES
01178012 01178012K Javier Martin Vivar BE x X X W 2
20001203N 20001203N MIGUEL A 8 - X X m L
47227290% 47227290X 1A A B X X X w L

Resultades 1-3 de 3

Agregar Contexio

= Login: cédigo identificador de los usuarios.

= Num. Id.: nimero de identificacién de los usuarios posicionados en el 6rgano y
funcion seleccionados anteriormente.

= Nombre y Apellidos: nombre y apellidos de los usuarios dentro del 6rgano y
funcion seleccionados anteriormente.

= Primario: esta columna indica que el contexto seleccionado es el principal o por
defecto, en caso de que el usuario disponga de varios.

= BPM: indica si el contexto de usuario interactia con aplicaciones de procesos de
negocio (BPM).
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Opciones: muestra distintos iconos que permiten realizar las siguientes acciones:
=  Eliminar M : permite eliminar el contexto de esa funcién, es decir, desasociar
usuarios de esa funcion en ese érgano.

= Permisos & : permite consultar los permisos del contexto para esa funcién en
ese organo.

Ademas, debajo del listado disponemos del boton “Agregar contexto” que permite

anadir un nuevo contexto a la funcion, es decir, asociar usuarios a
. L | ) h gregar Contexto
dicha funcion en ese drgano, (no se permite en todas las categorias)

7. Listado de contextos temporales para la funcion: cada uno de las columnas de

LOGIN

este listado muestra la siguiente informacion:

LISTADO DE CONTEXTOS TEMPORALES PARA LA FUNCION: SRAJ LETRADO/A DE LA ADMINISTRACION DE JUSTICIAY EL ORGANO: JDO. 12 INST. EINSTR. N° T DEAVILA

| 0[] | & & & | QC

NUM. ID. NOMBRE APELLIDOT APELLIDO2 TIPO FECHA INICIO FECHA FIN BPM OPCIONES

No se encontraron resultados.

Login: codigo identificador de los usuarios.

Num. Id.: nimero de identificaciébn de los usuarios posicionados en el érgano y
funcion seleccionados anteriormente.

Nombre y Apellidos: nombre y apellidos de los usuarios dentro del 6rgano y
funcién seleccionados anteriormente.
Tipo: informa que es un contexto temporal mediante un icono Q,

Fecha inicio: fecha en la que comienza el usuario a formar parte del contexto en
dicha funcion

Fecha Fin: fecha en la que finaliza el usuario deja de formar parte del contexto en
dicha funcion

BPM: indica si el contexto de usuario interactlia con aplicaciones de procesos de
negocio (BPM).
Opciones: muestra distintos iconos que permiten realizar las siguientes acciones:

= Eliminar permite eliminar el contexto de esa funcion, es decir, desasociar
usuarios de esa funcion en ese érgano.

- Editar ¢ : permite modificar el alta de contexto temporal para ese usuario.

Debajo del listado disponemos del botén “Agregar contexto temporal” que permite

afiadir un nuevo contexto temporal a la funcién, es decir, Agreqar Contexio Temporal

asociar usuarios a dicha funcion en ese érgano (no es posible
afiadir un contexto temporal en todos los casos)
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En resumen, a partir de este listado de contextos para la funcidon podemos realizar
las siguientes acciones:

= Borrar usuarios que tienen una funcion, fija o temporal, en un 6rgano
= Afadir contextos, fijos y temporales, al 6rgano con una funcién determinada

= Consultar permisos de contextos

Borrar usuarios Consultar permisos
que tienen una funcién del contexto

Afiadir un contexto
fijo
al organo con una
funcion determinada

Afadir contexto
temporal

|_~vsepas comano Tempans ] |- al drgana con una
funcidn determinada

4.2.2. Borrar usuarios que tienen una funcién, fija o temporal,
en un érgano

Esta funcionalidad requiere borrar contextos, sean fijos o temporales, en funciones, y
esto implica quitar los permisos que los usuarios tienen en las aplicaciones para una
funcién en un 6érgano.

Para ello tenemos que seguir estos pasos:

1. Consultamos el listado de contextos, fijos o temporales, para una funcién en un
organo concreto.

LISTADO DE CONTEXTOS TEMPORALES PARA LA FUNCION: ADMINISTRADOR DEL EGADOY EL ORGANO: JDO. 12 INST. EINSTR. N°® 1 DE CUENCA

44r|ovEEB=|IQC

LOGIN NUM_ID_ NOMBRE APH LIDO1 APELLIDO2 TIPO  FECHA INICIO FECHA FIN BPM OPCIONES
11436366F 11436366F Esperanza Granda Gonzalez Q 16/06/2016 07:00:00 30/06/2016 22:00:00 No 7%

Resultados 1-1de 1.

2. Pulsamos en el icono eliminar de la columna Opciones correspondiente a aquel
usuario a quién queremos borrar el contexto.

LISTADO DE CONTEXTOS TEMPORALES PARA LA FUNCION: ADMINISTRADOR DEL FGADOY EL ORGANO: JDO. 12 INST. EINSTR. N°® 1 DE CUENCA

d4rh|ovBERE=|IQC

BPM OPCIONES

11436366F 11436366F Esperanza Granda Gonzalez Q 16/06/2016 07.00:00 30/06/2016 22:00:00 No u A

Resultados 1-1de 1.
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3. Se muestra una ventana de alerta que nos muestra la informacion de lo que vamos
a eliminar y tenemos que confirmar o no el borrado.

Funcienes Usuarios Grupos Consultas

Consulta Organos | Consulta Funciones | Consulta Contextos | Borrar Contexta Temporal |

f| N B e realizara el borrado del Contexto Temporal para el usuario: "11436366F y Funcion/Organo: "Administrador Delegado - 160784199900001 (Jdo. 1% Inst. e Instr. N°® 1 de Cuenca) "

= Aceptar: confirmamos el borrado del usuario para esa funcién en ese 6rgano.

= Cancelar: anulamos la accién de borrar y el usuario seguira teniendo dicha
funcién en ese 6rgano.

Bl Ten en cuenta

Cuando eliminamos un usuario de un Contexto, el borrado efectivo se hace pasado
unos minutos. Por este motivo, si inmediatamente al proceso de eliminacion del usuario del
Contexto intentamos afadirle de nuevo al Contexto, veremos un aviso indicando que no es
posible hasta que el borrado se haya hecho efectivo.

Funciones Usuarios Grupos Consultas

Consulta Organos | Consulta Funciones | Consulta Contextos | Agregar Contexto

o Situacidon Andmala: El Contexto no se puede dar de alta, porque el proceso de borrado no lo ha eliminado aun. Espere unos minutos

4.2.3. Afadir Contextos al Organo con wuna Funcion
determinada

Esta funcionalidad implica realizar una asociacion de usuarios a funciones en un
organo lo que conlleva otorgar permisos en las aplicaciones. Para llevar a cabo esta
asociacion, es decir, para afadir un nuevo contexto a un 6rgano con una funcién
determinada seguimos estos pasos:

1. Consultamos el listado de contextos, fijos o temporales, para una funcién en un
organo concreto. Pulsamos en el boton “Agregar contexto” situado en la parte
inferior derecha de la pantalla.

[Relcil} NUM. ID. NOMEBRE APELLIDO1 APELLIDO2 PRIMARIO BPM TEMPORAL OPCIONES

01178012K 01178012K Javier Martin Vivar B8 x X X W L2
200012028 200012028 EUSEBIO A 8 X X X W 2
20001203N 20001203N MIGUEL A 8 X X [TP=]
a7227290% 47227290% 15A A 8 X X X QR

Resultados 1-4 de 4.

Agregar Contexto
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2. Se muestra una pantalla para buscar el usuario utilizando distintos criterios como

NIF/NIE, Login o identificador de Gestion de Identidades (Uid Gdi). Introducimos uno
de los criterios y pulsamos en Buscar.

Funciones Usuarios Grupos Consultas

Censulta Grganes | Consulta Funciones | Consulta Contextos | Agregar Contexto

BUSQUEDA PARA ANADIR CONTEXTO CON EL GRGANO: JDO. 72 INST. £ INSTR. N° ] DE CUENCAY EL FUNCION: ADMINISTRADOR DELEGADO

NIF/NIE |[13099534E | @

3. Aparecen debajo los datos del usuario que estamos buscando. Los revisamos y
pulsamos en el botén “Agregar contexto”.

BUSQUEDA PARA ANADIR CONTEXTO CON EL GRGANO: DO 12 INST. EINSTR. N° 1 DE CUENCAY EL FUNCION: ADMINISTRADOR DEL EGADO

NIF/NIE: 13099534E
DATOS DEL USUARIO
Nombre: MARTA
Apellido 1: SCEJ
Apellido 2 BURGOS

Agregar Contexto

4. Vemos una ventana donde nos pregunta si el contexto va a ser primario o no, es
decir, si va a ser el contexto por defecto en caso de que el usuario disponga de
varios. Seleccionamos la opcién deseada y pulsamos en Guardar.

ALTA DE CONTEXTO PARA USUARIO: 73099534F ORGANO: JDO. 12 INST. EINSTR. N° 1 DE CUENCA FUNCION: ADMINISTRADOR DEL EGADO

{*)Contexto Primario Osi ®No
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5. Aparece una nueva ventana en la que debemos introducir un comentario sobre la
accién que vamos a realizar y, a continuacion, pulsamos en Aceptar.

LBl  comentario sobre la accion a realizar ®

Introduzca comentario
Mo Comienza a trabajar en la sede.

01500

6. Se muestra el listado de contextos para esa funcién donde ya vemos al usuario que
hemos agregado.

LIFETAED DF OOMTEXTES PARA LA FUBCR0M: A0 DFLALARTY L B FRET, INETR N O CLENCA

A4 oM BEmQc

e TE N
DR, DO, LS & B Ko Ha Mo -
II b p B | 1305 MARTA SCL DLRGOS Y ] Hi Ma -] R I
DSE84IETH DSEBEERTH EVA MARIA CARRILLD FERNMADET S Hid Mo "
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4.24. Consultar permisos de Contextos

También podemos consultar los permisos del Contexto. Para ello, seguimos estos pasos:

1. Consultamos el listado de contextos, fijjos o temporales, para una funcién en un

6rgano concreto. Pulsamos el icono de permisos & en el contexto que deseemos.

[[ov]| & = mi | QC
LOGIN NUM. ID. NOMBRE APELLIDOT APELLIDO2 PRIMARIO BPM TEMPORAL OPCIONES]
01178012K 01178012k Javier Martin Vivar BE x X X o}
20001203N 20001203N MIGUEL A B X X B L

2. Aparece una nueva pantalla que muestra los permisos para el usuario tanto de
aplicaciones como de procesos, en el contexto.

PERMISOS DE APLICACIONES PARA EL USUARIO: A B, LUIS (00000000X)

|hov]| B BER|QC
APLICACION NOMBRE PERMISO DESCRIPCION
Gestor de usuarios ADMINISTRADOR_LOCAL ADMINISTRADOR_LOCAL
Gestor de usuarios EXT_ADMDELEGADA_ABM_USUARIOS Alta, baja y modificacion de usuarios.
Resultados 1-2de 2.

PERMISOS DE PROCESOS PARA EL USUARIO: A B, LUIS (D0000000X)

[hov][EB=m|QC

DOMINIO CATEGORIA PROCESO VERSION PERMISO DESCRIPCION

No se encontraron resultados.

En este caso vemos que el usuario tiene dos permisos en la aplicacién de Gestién de
Usuarios y no tiene ningln permiso de procesos.

4.3. Usuarios

Anteriormente hemos visto cémo consultar los Contextos de una funcion a través del
menl “Funciones”. En esta ocasion vamos a conocer cuales son los pasos a seguir
para consultar los Contextos desde la opcion “Usuarios”, es decir dado un
determinado Usuario, consultaremos qué funciones tiene asignados dentro de un
Organo.

En ambos casos accederemos a la misma informacion pero desde distintas
perspectivas. Si conocemos el usuario concreto, tendrd mas sentido acceder a la
informacion a través del mend “Funciones”. En cambio, si no conocemos el usuario
concreto, pero si la ‘foto organizativa’, tendra mas sentido acceder a la informacién a
través del menu “Usuarios”.

4.3.1. Consultar los usuarios de nuestro 6rgano
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Como Administradores Locales o Territoriales de Gestor de Usuarios podemos consultar
los Usuarios que tengamos registrados en nuestro Organo. Para ello, seguimos estos

pasos:
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1. Pulsamos en el mend Usuarios
_ . . N -
? 1
Gestion de Usuarios @ rammracin e e ?aad
MINISTERIO DEJUSTICIA e e Ao on fe usticia Su itimo acceso fue el 07/12/2016 1217 050194199900001-RG.LAJ ™

Funciones Usuarios Consuftas

2. Se muestra el listado de usuarios que tenemos registrados en nuestro érgano.

Funciones Usuarios Consulas

Consulta de Usuarios |

W
1 10[v]| @ & | QC
LOGIN
[ 01178012K
[ 200012028
Q5% 20001203
[ 200012052
[ 200012065
@ A 20001211C
[N 47227290X
[ 50075054Y

Resultados 1 -8 de 8.

CRITERIOS DE BUSQUEDA EXTENDIDOS

LISTADO DE USUARIOS

UIDGDI NIP NUM. ID. NOMBRE APELLIDOT APELLIDO2 BPM N°CTX N°CTXTMP OPCIONES
01178012K Javier Martin Vivar n 0 [ ]=) W/s7@EA@E
200012028 EUSEBIO A B x 1 0 /@003
20001203N MIGUEL A B | 0 /@A mE
200012052 OSCAR A 8 x o2 0 BzsE0
200012065 MARIO A B xoo2 0 /78400
JU:ES-J0000000108 20001211€ ARTURO J R x 0 BZEAE
47227290 ISA A B D | 0 /72483
50075054 MERCEDES SERRANO DEDIOS x 0 []=] B/EAER

Nuevo

3. En la primera columna vemos distintos iconos que nos muestran informacién sobre el
tipo de usuario. Si pasamos el raton sobre el icono se muestra un mensaje con el tipo

de usuario.

= En funcién de su estado de bloqueo:

o B8 01178012K

Usuario Activo
Su dltimo acceso fue el 01/12/2016 08:33:11

Usuario Activo |

Usuario blogqueado por nimero de intentos fallidos de autenticacién
Usuario blogueado por periodo de inactividad
Usuarios bloqueado explicitamente

= Enfuncién de su origen:

Q--,f, 01178012K

o "[ Usuario de origen desconocido l

Usuario de origen desconocido
Usuario judicial no transferido
Usuario judicial transferido
Usuario interno a la Administracion de Justicia
Usuario externos a la Administracion de Justicia
Fuerzas y cuerpos de Seguridad

= Eltercer icono de la primera columna nos muestra la caducidad de la contrasefia
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(/] ] 01178012K

G [ Caducidad de contrasefia: sin caducidad I

Las siguientes columnas muestran distinta informacion:

Login: codigo identificador de los usuarios.
UID GDI: identificador de Gestion de ldentidades

Num. Id.: nimero de identificacion de los usuarios posicionados en el 6rgano y
funcion seleccionados anteriormente.

Nombre y Apellidos: nombre y apellidos de los usuarios dentro del érgano y
funcién seleccionados anteriormente.

BPM: indica si el contexto de usuario interactlia con aplicaciones de procesos de
negocio (BPM).

N° CTX: nUmero de contextos de la funcién

N° CTX TMP: namero de contextos temporales de esa funcion.

El namero de teléfono y movil

Opciones: muestra distintos iconos que permiten realizar las siguientes acciones:

Contextos : permite consultar los contextos para esa funcion en ese

6rgano.

. . A . . . .
= Aplicaciones (2], permite acceder al listado de aplicaciones a las que
accede ese usuario.

Ademas podemos: afadir, modificar y eliminar contextos, fijos y temporales, a
un usuario.
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Eliminar contextos de

un usuario

& B A E 3

]E] .g‘? Bloguear un contexto
de un usuario

i | £ Ex & &

[ A

r 4

Modificar contextos
de un usuario

4.3.2. Consultar los contextos de un usuario

Para consultar los contextos de un usuario concreto en nuestro érgano seguimos estos
pasos:

1. Realizamos una consulta de usuarios para un 6rgano determinado (tal y como
hemos visto en el punto “Consultar los usuarios de nuestro érgano®).

2. Una vez se muestra la lista de usuarios que tenemos registrados en nuestro

z . i . .
organo pulsamos en el icono de contextos correspondiente al usuario del que
queremos ver los contextos.

R IYI
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L) )@ repsv sticia.es/Gesti 2= @G | M Cormen - Invitecion para cola... | &= Carmen - Google Drive & Gestion de Usuarios x| | g s
(I
b Gestin de Usuarios [“Sfﬂmiﬂ e g s 20/80
o MINISTERIO DE JUSTICIA e e o de Justicia Su aitimo acoeso fue & 0771272016 15:57 050194199900001-RG.LAJ v

Funciones

Usuarios Consultas

Consulta de Usuarios |

v

CRITERIOS DE BUSQUEDA EXTENDIDOS
LISTADO DE USUARIOS

derrb|oyea=m Qe

00000000

'C""d
B
® 58
® 58
=)
=)
o B8

-1=2]

LOGIN UIDGDI NIP NUM. ID. NOMBRE APELLIDOT APELLIDO2 BPM N°CTX N°CTXTMP OPCIONES
01178012K 01178012 Javier Martin Vivar VA | 0 3 ]=) W /ﬁ =
200012028 200012028 EUSEBIO A B X0 0 0sEAE
20001203N 20001203N MIGUEL A B x 1 0 Bs8A
200012052 200012052 0SCAR A E X2 0 o A=1=]
200012068 200012065 MARIO A B X2 0 WsBAE
20001211 JU:ES-J0000000108 20001211C ARTURD J R X1 0 HZsEAE
47227290% 47227290X ISA A B X 1 0 BZ8A
50075054Y 50075054Y MERCEDES SERRANO DEDIOS ®x 0 [ [=] o A=1=]

Resultados 1 -8 de 8.

Nuevo

| uEJ ol @ S EES DTI;?/S;IIS :

3. Se muestra una pantalla con dos listados:

Listado de Contextos fijos para la Funcién que hayamos seleccionado donde
podemos consultar los usuarios que desempefian la funcién seleccionada en
dicho érgano.

Listado de contextos temporales para la Funcidon que hayamos seleccionado
donde podemos consultar los usuarios que desempefian, de manera temporal, la
funcién seleccionada en dicho 6rgano.
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€« @\@ ps./i sticia.es/ Gesti £ - @ ¢ |[M Carmen- Invitacién para cole.. | e Catmen - Google Diive 2 Gestion de Usuarios x ‘ ‘ A
o FUSEBIDAB A0

Gestidn de Usuarios dora de 1o Admin: e ~
SRAJ Letra Administracion de Justicia
MINISTERIO DE JUSTICIA e e i . Su aitimo coeso fue & 07/12/2016 1557 050194199900001-RG.LAJ ~

Funciones Usuarios Consultas

Consulta de Usuarios | Contextos de Usuario

v CRITERIOS DE BUSQUEDA EXTENDIDOS

I CONTEXTOS DEL USUARIO MARTIN VIVAR, JAVIER (01178012K) I

O B usuario dispone un total de 17 contextas. A su visibilidad
darp|hoyezslQe

PRIMARIO BPM TEMPORAL OPCIONES

ORGANO CODIGO ECD ESTADO  FUNCION
Jdo. 1% Inst.e Instr. N° 1 de Avila 050194199900001 SRAJ Letrado/a de la Administracion de Justicia x X X el
Jdo. 1% Inst.e Instr. N° 1 de Avila 050194199900001 SRAJ Oficina Judicial (Pre-Registro REAJ) X X X [nPsl

Resullados 1-2de 2.

Agregar Contexto

I CONTEXTOS TEMPORALES DEL USUARIO MARTIN VIVAR, JAVIER (01178012K) I

[ =] total A sa a5 visibilidad.

dCr oy @=mqc

ORGANO CODIGO ECD ESTADO  FUNCION TIPO FECHA INICIO FECHAFIN BPM OPCIONES

Mo se encontraron resultados.

e

-

= EYERERE Bl g, |

] Ten en cuenta

Un mismo Usuario puede tener varios Contextos, es decir, un mismo Usuario puede
tener diferentes Funciones en el mismo o distinto 6rgano de la Administracion de

Justicia.

4.3.3. Crear un nuevo Contexto para un usuario

Podemos dar de alta un nuevo Contexto para un usuario, a partir del menu “Usuarios”,
siguiendo estos pasos:
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1. Consultamos el listado de contextos para un usuario en concreto. Se muestran los
contextos de los que dispone el usuario, fijos y temporales. Pulsamos en el botén
“Agregar contexto” situado en la parte inferior derecha de la pantalla.

(=== =)
€« @‘@ https://intqclu justicia.es/Gestion / £ - & ¢ |[M Carmen - Invitacién para cola.. |l..<:a.m=n—6mgl=bﬁve ‘@Gasﬂc’m de Usuarios x ‘ ‘ ) 2 ded
? o
A Gestién de Usuarios [USEBIME P R 2a4a0
» MINIS £ UE JUSTILIA et e e e o 20 da -sticia SU Oitimo acoeso fue & 07/12/2016 15:57 050194199900001-RG.LAJ v

Funciones Usuarios Consultas

Cansulta de Usuarios | Contextos de Usuario
% CRITERIOS DE BUSQUEDA EXTENDIDOS
CONTEXTOS DEL USUARIO MARTIN VIVAR, JAVIER (01178012K)

@ & usvario dispone un foial de 11 contextos. A Ie visibilidad.
[10M]| @ & @ |Qc
ORGANO CODIGO ECD ESTADO FUNCION PRIMARIO BPM TEMPORAL OPCIONES
Jdo. 1% Inst. e Instr. N° 1 de Avilz 050194199900001 SRAJ Letrado/a de la Administracion de Justicia X X X
Jdo. 12 Inst. e Instr. N° 1 de Avilz 050194199900001 SRA. Oficina Judicial (Pre-Registro REAJ) x X X

Resultados 1-2de 2.

5]
® %

Agregar Contexto

CONTEXTCS TEMPORALES DEL USUARIO MARTIN VIVAR, JAVIER (01178012K)
© 5 usuario dispone un total de 0 conrextos. A corti se a su visibilidad.

| m\ LIS

GRGANO CODIGO ECD ESTADO  FUNCION TIPO FECHA INICIO FECHAFIN BPM OPCIONES
No se encontraron resuhados.

e [0

| ElENN T R

2. Se muestra una pantalla con los posibles contextos que podemos asignar al
usuario seleccionado, es decir, la combinacion de los distintos érganos y posibles
funciones a afadir. Seleccionamos el o los contextos que deseamos asignar al
usuario utilizando las dos ultimas columnas:

= Primario: podemos seleccionar si el contexto a afiadir sera el primario para el
usuario, es decir, si sera el contexto por defecto en la aplicacion.

= Selec: seleccionamos todos aquellos contextos que queremos asignar al usuario.

Una vez seleccionado el o los contextos pulsamos en el botén Guardar.

SECRETARIA GENERAL
DE LA ADMINETRACION
DERISTICIA

SUBDIRECCION GENERAL
DE LAS MUEVAS TECNOLOGIAS
DE LA JUSTIOA,

R IYI
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CONTEXTOS DEL USUARIO P. SD., JUAN (05419007T)

MINISTERIO
DE JUSTICIA

SECRETARIA GENERAL
DE LA ADMINETRACION
DERISTICIA

SUBDIRECCION GENERAL
DE LAS NUEVAS TECNOLOGIAS
DE LA JUSTIOA,

ORGANO CODIGO ECD ESTADO FUNCION PRIMARIO SHEC.
Jdo. 17 Inst. e Instr. N° 1 de Cuenca 160784139900001 Auxilio Judicial SCEJ O O
Jdo. 12 Inst. e Instr. N° 1 de Cuenca 160784199900001 Gestor de la Agenda @] @
Jdo. 17 Inst. e Instr. N° 1 de Cuenca 160784199900001  [WVLENCH  Gestor delegado SGNT. - AgendaNO.J O O
Jdo. 17 Inst. e Instr. N° 1 de Cuenca 160784199900001 \s[Z= | Gestor Procesal SCEJ O @
Jdo. 1% Inst. e Instr. N° 1 de Cuenca 160784199900001  [VENEH Gestor Procesal SCG O [
Jdo. 1% Inst. e Instr. N® 1 de Cuenca 160784199900001 \s[21 | Gestor Procesal UPAD @] O
Jdo. 1% Inst. e Instr. N° 1 de Cuenca 160784199900001  [ENEH Juez O O
Jdo. 1% Inst. e Instr. N° 1 de Cuenca 160784199300001 \s[Zi= | Letrado/a de la Administracion de Justicia O O
SCEJ
Jdo. 1% Inst. e Instr. N° 1 de Cuenca 160784199300001 \s[Zi= | Letrado/a de la Administracion de Justicia O O
SCG
Jdo. 1% Inst. e Instr. N° 1 de Cuenca 160784199300001 \s[Zi= | Letrado/a de la Administracion de Justicia O O

UPAD
Resultados 1-10 de 216.

3. Aparece una nueva ventana en la que debemos introducir un comentario sobre la
accién que vamos a realizar y, a continuacion, pulsamos en Aceptar.

Ml Come 0 sobre la accion a realizar

Intreduzca comentario
e |nuevos contextos por sus nuevas funciones en la sede. | | ah

54 | 1446

SLCh

4. Se muestra el listado de contextos para el usuario donde ya vemos los nuevos
contextos que hemos asignado al mismo.

CONTEXTOS DEL USUARIO P. SD., JUAN (05419007T)

B El usuario dispene un total de 5 contextos. A continuacion se muestran los correspendientes a su visibilidad.

d4rlhov]ER=m|QC

ESTADO FUNCION

PRIMARIO BPM TEMPORAL OPCIONES

Jdo. 17 Inst. e Instr. N° 1 de Cuenca 160784199900001 LGN Gestordela Mo No  No FELYS)
Agenda

Jdo. 19 Inst. e Instr. N° 1 de Cuenca 160784199900001  [FEITH Administrador Si No  No Ba%O
Delegado

Jdo. 1% Inst. e Instr. N° 1 de Cuenca 160784199900001  [TECH Auxilio Mo No  No Ba%O
Judicial SCG

Jdo. 1% Inst. e Instr. N° 1 de Cuenca 160784199900001  [ECH Auxilio Mo No  No Ba%O
Judicial UPAD

Jdo. 1% Inst. e Instr. N° 1 de Cuenca 160784199900001 m Gestor Mo No No Y * O
Procesal
SCEJ

Resultados 1 -5 de 5.
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CONTEXTOS DEL USUARIO P.SD., JUAN (05419007T)

a El usuario dispone un total de 5 contextos. A continuacion se muestran los correspondientes a su visibilidad.

d4rnlovar=|Qe

ORGANO CODIGO ECD ESTADO FUNCION PRIMARIO BPM TEMPORAL OPCIONES

Jdo. 12 Inst. e Instr. N° 1 de Cuenca 160784199900001 L2 Administrador No No No HBa%O
Delegado

Jdo. 17 Inst. e Instr. N° 1 de Cuenca 160784199900001 V- | Gestordela Si No  No HBa%O
Agenda

4.3.4. Eliminar un Contexto

Podemos modificar un Contexto para un usuario, a partir del menu “Usuarios”, siguiendo
estos pasos:

1. Consultamos el listado de contextos para un usuario en concreto. Se muestran los
contextos de los que dispone el usuario, fijos y temporales. Buscamos el contexto a
borrar y pulsamos en el icono eliminar W de la columna “Opciones”
correspondiente al mismo.

CONTEXTOS DEL USUARIO P. SD., JUAN (05419007T)

@ El usuario dispone un total de 5 contextos. A continuacion se muestran los correspondientes a su visibilidad.

d4rbhihovEBR=m|QC

ORGANO CODIGO ECD ESTADO FUNCION PRIMARIO BPM TEMPORAL OPCIONES

Jdo. 1% Inst. e Instr. N° 1 de Cuenca 160784199900001 VS0 Administrador No No No Ba%O
Delegado

Jdo. 17 Inst. e Instr. N° 1 de Cuenca 160784199900001  [EEN Gestor No No  No IE& [ Y8
Procesal
SCEJ

Jdo. 1% Inst. e Instr. N® 1 de Cuenca 160784199900001 VS0 Gestordela Si No No Y % O

Agenda
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2. Se muestra la ventana de Borrado de contexto para el usuario en la que
confirmamos el borrado pulsando en el botén Eliminar.

BORRADO DE CONTEXTO PARA USUARIO : F. 50, JUAN (0547 9007T)

lflrgano |Jdr:r. 12 Inst. e Instr. N® 1 de Cuenca

Funcion |Gesmr Procesal SCEJ

Contexto Primario Si ®No m ATras

3. Aparece un mensaje con informacion sobre el borrado que vamos a realizar. Lo
revisamos y confirmamos que es correcto pulsando en Aceptar.

Funciones Usuarios Grupos Consultas
Consulta de Usuarios | Contextos de Usuario | Borrar | Confirmar |

AL
& El borrado se hara efectivo en unos minutos.
Se realizara el borrado del Contexto del usuario: '05419007T y Funcidn/Organo: ‘Gestor Procesal SCEJ - 160784199900001 (Jdo. 12 Inst. e Instr. N®

1 de Cuenca) "

4. Aparece una nueva ventana en la que debemos introducir un comentario sobre la
accién que vamos a realizar y, a continuacion, pulsamos en Aceptar.

Comentario sobre la accion a realizar *®

56

el d

Introduzca comentario
|a no va a realizar tareas correspondientes a esta funcion. |

501 1441

1. Se muestra el listado de contextos para el usuario donde ya vemos que el contexto
se ha eliminado de la lista.

CONTEXTOS DEL USUARIO P.SD., JUAN (05419007T)

\@ El usuario dispone un total de 5 contextos. A continuacion se muestran los correspondientes a su visibilidad.

d4Crhiov|ER=|QC

ORGANO CODIGO ECD ESTADO FUNCION PRIMARIO BPM TEMPORAL OPCIONES

Jdo. 1% Inst. e Instr. N° 1 de Cuenca 160784199900001 Administrador No No No H%%O
Delegado

Jdo. 19 Inst. e Instr. N° 1 de Cuenca 160784199900001 Gestordela  Si No  No BaO

Agenda

SECRETARIA GENERAL
DE LA ADMINETRACION

.
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DEJUSTICIA °
[
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DE Las NuvAs TEcwoLoGias .o @ @
BF LA JUSTICH.
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L} Ten en cuenta
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DE LA JUSTICIA.

Cuando eliminamos un Contexto, el borrado efectivo se hace pasado unos minutos. Por este
motivo, si inmediatamente al proceso de eliminacién del Contexto intentamos afiadirlo de nuevo,
veremos un aviso indicando que no es posible hasta que el borrado se haya hecho efectivo.

4.3.5. Consultar permisos establecidos sobre los Contextos

Podemos consultar permisos establecidos sobre un Contexto para un usuario, a partir del
menu “Usuarios”, siguiendo estos pasos:

1. Consultamos el listado de contextos para un usuario en concreto. Se muestran los
contextos de los que dispone el usuario, fijos y temporales. Pulsamos en el icono

permisos ¢ de la columna “Opciones” correspondiente al contexto del que
gueremos ver los permisos.

CONTEXTOS DEL USUARIO P. SD., JUAN (05419007T)

@ Elusuario dispone un total de 3 contextos. A continuacion se muestran los correspondientes a su visibilidad.

d4rh|ov/BEE=|QC

ORGANO CODIGO ECD ESTADO FUNCION PRIMARIO BPM TEMPORAL OPCIONES

Jdo. 17 Inst. e Instr. N°® 1 de Cuenca 160784199900001 Administrador  Si No No B 4 H ()
Delegado

Jdo_ 1% Inst. e Instr. N® 1 de Cuenca 160784199900001 Auxilio Judicial  No No Mo B0

SCG

2. Aparece una nueva pantalla que muestra los permisos para el usuario tanto de
aplicaciones como de procesos, en el contexto.

I PPERMISOS DE APLICACIONES PARA EL USUARIO: P. S0, JUAN (05419007T) I

A4 riihov BEE=|QC

APLICACION NOMBRE PERMISO DESCRIPCION
Gestor de usuarios EXT_ADMDELEGADA_ABM_USUARIOS Alta, baja y modificacidn de usuarios.
Gestor de usuarios ADMINISTRADOR_LOCAL ADMINISTRADOR_LOCAL

Resultados 1-2de 2

I PERMISOS DE PROCESOS PARA EL USUARIO: P. 5D, JUAN (D5419007T) I

d4rpivEB=|QC

DOMINIO CATEGORIA PROCESO VERSION PERMISO DESCRIPCION

No se encontraron resultados.
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Ten en cuenta

Estas pantallas son las mismas que vemos cuando realizamos una consulta de
grupos del Contexto desde el menu “Funciones”.

4.4. Consultas

Este menu permite realizar determinadas consultas ya definidas en GdU. Para
visualizar dichas consultas seguimos estos pasos:

1. Pulsamos en el mend Consultas.

Funciones Usuarios Consultas I

2. Se muestra un menu vertical a la izquierda y pulsamos sobre la Gnica opcion posible:

Consultas.

Optimizacisn |

[
Q
CONSULTAS

3. Se muestra el listado de consultas que podemos visualizar con nuestro perfil de

Administrador Local o Territorial. (s

CONSULTA DESCRIPCION TIPO PUBLICA OPCIONES
Vision global (gestion) Vision global de contextos de su ambito de visibilidad y responsabilidad de gestion Organica [y

Visian global (lectura) Vision global de contextos de su &mbito de visibilidad Organica [

Cada columna muestra la siguiente informacion:

= Consulta: nombre de la consulta

= Descripcion: informacion sobre la consulta
= Tipo: tipo de consulta

= Pdblica: sila consulta es publica o no

= Opciones: muestra un icono G gue permite visualizar los resultados de la
consulta.
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4.4.1. \Visualizar los resultados de una consulta

Para visualizar los resultados de una consulta, a partir del listado de consultas, seguimos
estos pasos:

1. Buscamos la consulta cuyos resultados queremos visualizar y pulsamos en el

icono o de la columna Opciones.

CONSULTA DESCRIPCION PUBLICA OPCIONES
Vision global (gestion) Vision global de contextos de su ambito de visibilidad y responsabilidad de gestion Orgénica o7
Vision global (lectura) Vision global de contextos de su Ambito de visibilidad Orgdnica / [+3

Resultados 1-2de 2.

2. Se muestra un mensaje informando que el acceso puede prolongarse en el tiempo y
preguntando si deseamos continuar; pulsamos en OK.

D
: Mensaje Informativo I

i Este acceso puede prolongarse en el tiempo. (Desea continuar?
I 1i

: Lo

3. Se muestra el listado de resultados de la consulta. Para ver un grafico de la

. ool
consulta pulsamos en el icono

Funcicnes Usuarios Consultas

stado de Consultas | Ejecucion de consulta |
Consuhta: Vision global (gestion)
Tipo: Orgénica
Descripcién: Visidn global de contextos de su ambito de visibilidad y responsabilidad de gestion

LISTADO DE CONTEXTOS
44 oy @@ QC

GRGANO CODIGO ECD ESTADO  FUNCION LOGIN NUM.ID.  UIDGDI NOMBRE  APELLIDO1 APELLIDO2 PRIMARIO BPM TEMPORAL ESTADO
Jdo. 12 Inst_e Instr. N° 1 de Avila  050194193900001 SRAJ Letrado/a de la Administracion de Justicia  01178012K 01178012K Javier Martin Vivar BE@® x X
Jdo. 19 Inst. & Instr. N° 1 de Avila  050194193900001 SRAJ Letrado/a de la Administracion de Justicia 200012028 200012028 EUSEBIO A 8 / X X
Jdo. 12 Inst_ e Instr. N° 1 de Avila  050194193900001 SRAJ Letrado/a de la Administracién de Justicia 200012065 200012065 MARIO A B X X X
Jdo. 12 Inst_ e Instr. N° 1 de Avila  050194193900001 SRAJ Letrado/a de la Administracion de Justicia  50075054Y 50075054Y MERCEDES SERRANO DEDIos  [E][@ X X X
Jdo. 12 Inst. e Instr. N° 1 de Avila  050194193900001 SRAJ Oficina Judicial (Pre-Registro REAJ) 01178012K 01178012K Javier Martin Vivar Bl x X X
Jdo. 12 Inst_ e Instr. N° 1 de Avila  050194193900001 SRAJ Oficina Judicial (Pre-Registro REAJ) 20001203N  20001203N MIGUEL A B / X X
Jdo. 19 Inst. & Instr. N° 1 de Avila  050194199900001 SRAJ Oficina Judicial (Pre-Registro REAJ) A47227290K 47227290 1S4 A 8 X X X

Resultados 1-Tde 7.

LISTADO DE CONTEXTOS TEMPORALES
44y oy e=m Qe

ORGANO CODIGO ECD ESTADO  FUNCION LOGIN NUM. ID. UID GDI NOMBRE APELLIDO1 APELLIDO2 TIPO PRIMARIO BPM

No 5& encontraron resultados.
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4. Se muestran, en una nueva ventana/pestafia del navegador, los gréaficos de

distribucion de contextos por funciones.

DISTRIBUCION DE CONTEXTOS POR FUNCIONES
Consulta: Vision global (lectura)
0 Tipo: Orgénica
Descripcion: vision global de comextos de su ambito de visibilidsd

p

Y Filtros de funciones:

Desmarcar todos Ocultar leyenda [

ADMINSTRADOR DELEGADO)
ADMINSTRADOR SCACE
AUXILIO JUBICIAL SCE

ALXILIO JUDMCIAL SCE|
AUKILID.JUDICIAL UPAD
CONSULTADOCUMENTES ¢

GESTOR PROCESAL SCG|
‘GESTOR PADCESAL SCE IPF|

A
B4 contextos ruos B contexTos TeporaLes

'ISTRIBUCION DE CONTEXTOS TEMPORAL ES POR FUNCION Y ESTADO
Y Filtros de funciones:

Desmarcar todos  Ocuftar leyenda [}

ADMINISTRADGR DELEGADD
AUILIO JUDICIAL SO |

DIRECTOR SCE|

GESTOR DE Lt AGENDA|

GESTOR PROCESAL SCEJ

GESTOR PROCESAL UPAD|

ez

JUEZ DECAND)

LETRADO/A D LA ADMINISTRACION DE JUSTICIA SCE
LETRAZO/A DE L ADMINISTRACION DE JUSTIOA SCG,

FERFIL CONSULTIVD PASADO=1

TRAMITAZOR SCEJ

Al
AcTvO 4 erronee = B4 rururo

micsuzeco B pasaco 1 B perioco moerinpa

5. Los gréaficos disponen de varios filtros para visualizar la informacién en funcion del

pardmetro que nos interese.

Filtros de
Leyenda

F 3

Y Filwros de funciones

Filtros de
Funciones
Filtros de
4 Contextos
A
DISTRIBUCION DE CONTEXTOS ACTIVOS POR FUNCIONES Y TEMPORALIDAD

ADMINISTRADOR DELEGADO ]

STRADOR SCACE

AUXILIQ JUDICIA

CONSULTA DOCUMENT!

DIRECTOR SCG
GESTOR DE LA AGENDA

GESTOR DELEGADO SGNTJ (0. COLEGIADOS) - AG
GESTOR PROC

GESTOR P
GESTOR PROCESAL SCG IIPP

Desmarcar todos| Ocultar leyenda [
~
z‘ CONTEXTOS FIJOS E‘ CONTEXTOS TEMPORALES
v

4.4.2. \isualizar los resultados por Funciones

Permite seleccionar una o varias funciones para que el grafico solo muestre la
informacion de lo que hemos seleccionado. Para ello, seguimos estos pasos:

1. Pulsamos en Filtros de Funciones.

DISTRIBUCION DE CONTEXTOS ACTIVOS POR FUNCIONES Y TEMPORALIDAD

Y Filtros de funciones

Desmarcar todos Ocultar leyenda E

ADMINISTRADOR DELEGADO
ADMINISTRADOR SCACE
AUXILIQ JUDICIAL SCEJ

CONTEXTOS FIJOS [ conTexros TemPoRaLes

| ~

SECRETARIA GENERAL <

DE LA ADMINETRACION L8

DEASTICIA o
@,

SUBGIRECCION GENERAL 9,

DE Las NuvAs TEcwoLoGias .o @ @

B LA RTA ()
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2. Se muestra una ventana, sobre el mismo gréfico, con el listado de funciones donde

las vemos todas seleccionadas. Pulsamos en Desmarcar todos para eliminar las
funciones actuales.

DISTRIBUCION DE CONTEXTOS ACTIVOS POR FUNCIONES Y TEMPORALIDAD

Y Filtros de funciones Desmarcar todos  Ocultar leyenda 3
e e G | contexTos Fisos | [ conTextos TEmPoRaLes ~
NOMBRE DESCRIPCION ~
ADMINISTRADOR DELEGADO  Cargo funcional para Administrador Delegade
ADMINISTRADOR SCACE Funcidn relativa a Administrador SCACE
AUXILIO JUDICIAL SCEJ Auxilio Judicial SCEJ
AUXILIO JUDICIAL SCG Auxilio Judicial SCG
AUXILIO JUDICIAL UPAD Cargo funcional para Auxilio Judicial UPAD
CONSULTA DOCUMENTOS Permite acceder a la vista de procedimientos, favoritos, marcadores, v

GES oo -

3. Seleccionamos aquellas que deseamos visualizar en el grafico.

DISTRIBUCION DE CONTEXTOS ACTIVOS POR FUNCIONES Y TEMPORALIDAD

Y Filtros de funciones Desmarcar todos  Ocultar leyenda 5}

Rl Seleccién de funciones [ Marcar todos | contextosFuos || M contextos Temporaes
MNOMBRE DESCRIPCION

ADMINISTRADOR DELEGADD  Cargo funcional para Administrador Delegado

ADMINISTRADOR SCACE Funcion relativa a Administrader SCACE O

AUXILIO JUDICIAL SCEJ Augilio Judicial SCEJ e . = - o
AUXILIO JUDICIAL SCG Auxilio Judicial SCG O

AUXILIO JUDICIAL UPAD Cargo funcional para Auxilio Judicial UPAD

CONSULTA DOCUMENTOS Permite acceder a la vista de procedimientos, favoritos, marcadores, [} v

4. El gréfico muestra solo la informacion de las funciones seleccionadas.

DISTRIBUCION DE CONTEXTOS ACTIVOS POR FUNCIONES Y TEMPORALIDAD

Y Filtros de funciones Desmarcar todos  Ocultar leyenda g

[OMINISTRADOR DELEGADO | CONTEXTOS FIJOS ¥ conrexTos TemPoRALES

AUXILIO JUDICIAL SCEJ

AUXILIO JUDICIAL UPAD

4.4.3. \Visualizar los resultados por Leyenda

Permiten visualizar la grafica en funcién de los criterios mostrados en la leyenda. Por
ejemplo, si queremos visualizar solo los contextos temporales, desmarcamos la

leyenda “Contextos fijos” y se muestra el grafico solo con los contextos temporales ya
gue hemos desactivado los fijos.

DISTRIBUCION DE CONTEXTOS ACTIVOS POR FUNCIONES Y TEMPORALIDAD

Y Filtros de funciones Desmarcar todos  Ocultar leyenda [5}

. ~
ADMINISTRADOR DELEGADO EDNTEXTOS ruos | conTexTOS TEMPORALES

ADMINISTRADOR SCACE

AUXILIO JUDICIAL SCEJ
AUXILIO JUDICIAL SC8

AUXILIO JUDICIAL UPAD

CONSULTA DOCUMENTOS (VISOR)

DIRECTOR SCEJ

DIRECTOR 5CG

GESTOR DE LA AGENDA

GESTOR DELEGADO SGNT.J - AGENDANO.

GESTOR DELEGADO SGNT.J (0. COLEGIADOS) - AGENDANO.
GESTOR PROCESAL SCEJ

GESTOR PROCESAL S5CB

GESTOR PROCESAL 5CG IIPP

SECRETARIA GENERAL <

DE LA ADMINETRACION L8

DEASTICIA o
@,

SUBDIRECCION GENERAL . 0.

DE Las NuvAs TEcwoLoGias .o @ @

B CARSTIOA (2
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4.4.4. \Visualizar los resultados por Contexto

Permiten visualizar el listado de los contextos concretos para una funcion siguiendo
estos pasos:

1. Pulsamos en la barra del gréfico correspondiente a aquella funcion de la que
queremos ver sus contextos.

DISTRIBUCION DE CONTEXTOS ACTIVOS POR FUNCIONES Y TEMPORALIDAD

Y Filtros de funciones _| Desmarcar todos  Ocultar leyenda g

ADMINISTRADOR DELEGADO
M contextosFuos | B contextos Temporaces
ADMINISTRADOR SCACE
AUXILIO JUDICIAL SCEJ |

AUXILIO JUDICIAL SCG

AUXILIO JUDICIAL UPAD
CONSULTA DOCUMENTOS (VISOR)

2. Se muestra una ventana, sobre el mismo gréfico, con el listado de contextos para
dicha funcién.

AUXILIO JUDICIAL SCEJ I

Funcién: AUXILIO JUDICIAL SCEJ Tipo: CONTEXTOS FIJOS

4d4rpisveEr=|QC

NOMBRE CODIGO ECD ESTADO LOGIN NUM.ID NOMBRE APELLIDO 1 APELLIDO 2 PRIMARIO BPM TEMPORAL
| Jdo. 1% Inst_elnstr. N° 1 160784199900001 00000000X 00000000X LUIS A B. No No No
| de Cuenca

Jdo. 1% Inst. e Instr. N® 1 160784199900001 111116362 111116362 FRANCISCO A. B. No No No

de Cuenca

Jdo. 1% Inst. e Instr. N® 1 160784199900001 111116375 111116375 LUISA A B. No No No

de Cuenca

Jdo. 1% Inst_enstr. N° 1 160784199900001 130995210 130995210 MONICA SCEJ CUENCA ‘\. No No No

de Cuenca

Jdo. 1% Inst. e Instr. N® 2 160784199900002 | =pi=| 111116362 111116362 FRANCISCO A B. No No No

de Cuenca
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