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1. INTRODUCCION

La Ley 42/2015, de 5 de octubre, de reforma de la Ley 1/2000, de 7 de enero, de
Enjuiciamiento Civil, en el apartado Il de su preambulo, permite otorgar un apoderamiento
apud acta mediante comparecencia electrénica. Hasta la fecha so6lo era posible otorgar un
apoderamiento mediante comparecencia presencial ante el Letrado de la Administracion de
Justicia. Esta Ley establece la creacion de un archivo electrénico de apoderamientos apud
acta cuyo objetivo es acreditar tales apoderamientos en él, y en todo el ambito de la
Administracion de Justicia.

Ademas, la Ley 18/2011, de 5 de julio, reguladora del uso de las tecnologias de la informacion
y la comunicacion en la Administracién de Justicia, resulta también afectada por dicha reforma,
introduciéndose en ella el Articulo 32 bis sobre los “Archivos electronicos de
apoderamientos apud acta”, en el que se regulan estos archivos.

2. ¢QUE ES REAJ?

Para dar cumplimiento con la normativa se ha creado el portal del Registro Electronico de
Apoderamientos Judiciales (en adelante REAJ) para los diferentes usuarios que haran uso del
mismo.

En esta guia vamos a conocer como dar de alta un apoderamiento apud acta en el REAJ de la
oficina judicial, cuando la comparecencia es presencial, asi como la consulta de los
apoderamientos que se realizan de forma electrénica a través de la Sede Judicial Electrénica.

3. IDENTIFICANDO MI PERFIL

Los 6rganos que pueden gestionar los apoderamientos a través del REAJ son todos los
6rganos judiciales de todos los 6&rdenes jurisdiccionales en el ambito de la
Administraciéon de Justicia.

Los usuarios que van a poder utilizar REAJ son los Letrados de la Administracién de Justicia
(en adelante Letrados), y los Gestores y Tramitadores procesales de la oficina judicial que el
Letrado responsable de la misma determine. Para poder acceder al REAJ deben estar
registrados previamente en el sistema de Gestion de Usuarios de la Administracion de
Justicia (GdU).

Las atribuciones que tienen cada uno de los perfiles existentes en REAJ son:
D Letrado dela Administracion de Justicia:

o Consultar los apoderamientos que se encuentren en un estado definitivo o
en los estados de pre- registrados, pre-renunciado, pre- revocado, y pre-

E LA ADMRISTRACION
c
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prorrogado, exceptuando aquellos pre-registrados en otro organismo
judicial diferente al suyo.

Firmar apoderamientos a solicitud del poderdante o del compareciente.

Prorrogar 0 revocar apoderamientos a solicitud del
poderdante/compareciente.

Renunciar a un apoderamiento a solicitud del apoderado.

Consultar y realizar acciones sobre apoderamientos que se encuentren en
un estado previo y que correspondan al érgano que esté asociado al
Letrado.

Confirmar las siguientes acciones sobre un apoderamiento:
o Alta
e Prorroga
e Renuncia

e Revocacion

Los Gestores y/o Tramitadores procesales de la Oficina Judicial:

@)

Consultar los datos de cualquier apoderamiento que se encuentre en
estado definitivo o en los estados de pre- registrados, pre-renunciado, pre-
revocado, y pre-prorrogado, exceptuando aquellos pre-registrados en otro
organismo judicial diferente al suyo.

Realizar un registro previo a la firma posterior del Letrado de los
apoderamientos a solicitud de poderdante o del compareciente.

Realizar un registro previo de las prorrogas y revocaciones de
apoderamientos a la confirmacion del Letrado a solicitud del
poderdante/compareciente.

Registrar las renuncias de apoderamientos previamente a la confirmacion
del Letrado nombre del apoderado.

Consultar y realizar acciones sobre apoderamientos que se encuentren en
un estado previo y que correspondan al 6rgano al que esté asociado el
gestor o tramitador de la Oficina Judicial.
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4. ESTADOS DE LOS APODERAMIENTOS

Los distintos estados en los que se pueden encontrar un apoderamiento se muestran en la

siguiente imagen

CamparecendsElectrdnica
S5

*_

Con o sin Representacidn

szociada

Comparecencia Prasencial
Oficina ludicial / REAL - Gesticn

A

Registrado por el Letradn Registradopor el

personal de laoficna

Judical

El Letrada rechazs las Bl Letradogsume elpre-
e -
NO VALIDO = PREINSCRITO
/ \ El Letrado o su personal
descartan el regisoo
Bpoderade Poderdante

Revoca s braves
del personal de
la Gl

Renuncis a través
del personal dela
oJ

El poderdante mel
Letrado prorrogao
rectificala vigencia. (En
al case del personal dela
0.1 el apodzramients
pasars & estado PRE-
FRORROGADOY &
Letrads deberd
cerfirmarle

Fin Periodo
Vigsncia

L

PRE-REVOCADO

Poderdante Revocaa |

PRE-RENUNCIADO

Sles el ditme
apoderade, el
Letrado ratificala
Fenuncia

RENUNCIADO

mravés della SIE o del
Leirado

El Letradlo ratifica la
Revacacién

rerunciza través de la SE

El Oltim o apederado
o del Letrado

BB Ten en cuenta

La aplicacion dispone de un proceso automatico que realiza el cambio de estado de
aquellos apoderamientos que hayan superado el periodo de vigencia, pasandolos a
un estado No vigente (Caducado).
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5. DESCUBRIENDO ARCHIVO ELECTRONICO DE
APODERAMIENTOS JUDICIALES
5.1. Como acceder:

Para acceder a la aplicacion debemos pulsar sobre el acceso directo que tenemos en el
escritorio de REAJ, o introducir en el explorador de internet (Internet Explorar, Chrome, y
Firefox) la siguiente url:

https://reaj.redsara.es/reajusticia/

Aparece la siguiente pantalla que nos permite acceder de dos maneras diferentes:

D Acceso mediante Identificacién de usuario

En este tipo de acceso introducimos nuestro Usuario y Clave y pulsamos el botdn Iniciar

Sesion.
7 *piC * GOBIERNG  MINISTERIO
INICIAR SESION E ;’%‘i‘, DEESPANA  DE JUSTICIA
- -
Usuario (NIF/NIE) Acceso con certificado digital ()
Clave [

D Acceso mediante certificado electronico

Una vez tenemos el certificado en nuestro PC, bien insertado en el PC, bien en el lector de
tarjetas, pulsamos en el botdn Iniciar con certificado para iniciar la sesion.

0 = " GOBIERNO MIMISTERID
INICIAR SESION E 5%’&.‘. DEESPANA  DE JUSTICIA
L
Usuario (NIF/NIE) Acceso con certificado digital (7)
Clave [
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D Seleccidn de contexto

Tras identificarnos correctamente accedemos a una pantalla de donde podemos seleccionar el
contexto asociado con el que vamos a trabajar en la aplicacién. Para ello, debemos
seleccionar el contexto con el que vamos a trabajar y pulsamos el botdn seleccionar.

[ﬁ g mme QPOJera
& &

Registro electrénico de apoderamlentos judiciales.

Seleccionar Contexto de Actuacion para: JESUS A B (20001208V)

| Seleccione Contexto
| SRAJ Letrado/a de la Administracion de Justicia en Jdo. 12Inst e Instr. N5 de Segovia
| SRAJ Letrado/a de la ksiministracién de Justicia en Jdo. 12 Inst e Instr. N2 6 de Segovia

En el ejemplo, vamos a seleccionar el contexto de Letrado de Administracion de Justicia en un
el Juzgado de 12 Instancia e Instruccion N° 5 de Segovia.

E & zms mmm QPOCera
- Judictales.

Seleccionar Contexto de Actuacion para: JESUS A B (20001208V)

SRAJ Letrado/a de la Administracion de Justicia en Jdo. 12 Inst e Instr. N2 5 de Segovia v

Seleccionar

Para cambiar de contexto, en el caso de que tengamos varios asociados, una vez hemos
accededido a la aplicacion, es necesario salir de la aplicacién y volver a iniciar sesion para
cambiar de contexto.

5.2. Salir
Una vez que hemos accedido a la aplicacion, si queremos cerrar la sesion pulsamos Salir.

,
E Fieme mme  Qpodera

Archivo electranice de spoderamientos >

Alta Consulta R JESUS A B (20001208V) i
Apoderamientos Apoderamientos yuda SRAJ Letrado/a de la Administracién de Justicia en
Jdo. 12 Inst.  Instr. N° 5 de Segovia

Organismo: 4019441005
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6. UTILIZANDO REAJ

Vamos a conocer como utilizar las diferentes funcionalidades de la aplicacién de REAJ.

6.1. Alta de apoderamientos:
Esta funcionalidad permite:

= Inscribir apoderamientos por parte de los Letrados de la Administracién de
Justicia.

= Pre-inscribir los apoderamientos por parte de los Gestores Yy/o
Tramitadores Procesales que se les haya dado permiso para ello, para la
posterior confirmacion por parte de los Letrados.

Vamos a conocer como podemos realizar el Alta de un apoderamiento:

1. Accedemos al portal REAJ y pulsamos la opcién “Alta Apoderamientos”.

Salir

E% ame mme @POJera

Alte Consulta JESUS A B (20001208V)
Apcderaibnlos Apoderamientos L SRAJ Letradola de la Administracidn de Justicia en
Jde. 1 Inst. e Instr. N* 5 de Segovia

Organismo: 4019441005
{Permiso: 100 [APODERA_LAJ] BD: 1)
Ultimo Acceso Valido: 254172016 13:08:37

Estd accediendo a un sistema de acteso restringido a servicio de |3 Administracion de Justicia. Al acceder al sistema, scepta las siguientes condiziones:

0 0 de terceros yio ton una finalidad distinta para ia que fus recabada
& manera confidencial, obligandos /a de forma directa o indirecta, ni ponerla a disposicion de terceros fotal o parciaimente, sin autorizacion previa

firé ain después de extinguida s

del usuario en el sisf quedard registrada v podra revisarse con & objets verificar &l uso adetuado del mismo.
rma inmediata, 2l Centro de Atencién &l Usuario de la SGNTJ, cuakquier situacién detectada que sea susceptible de afectar 2 |a seguridad de |a informacién del sistema. (tf: 902 999 724 -

email: cau@mju.es)

2. Aparece una pantalla con un formulario en el que debemos completar los datos del
apoderamiento para realizar el proceso de inscripcion del Nuevo Apoderamiento.
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Alta Consulta Ayuda JESUS A B{ZQOOWZUBV} B
Apoderamientos | Apoderamientos ! SRAJ Letradofa de la Administracién de Justicia en
Jdo. 17 Inst. & Instr. N° 5 de Segovia

Organismo: 4019441005
(Permiso: 100 [APODERA_LAJ] BD: 1)
Ultimo Acceso Valido: 27/12/2016 18:33:54

M Nuevo Apoderamiento

Datos del Compareciente

NIF / NIE / Pasaporte * Nombre *
12 | |
Primer Apellido * Segundo Apellido
Nacionalidad *
|E5PANA j

Ahadir mas comparecientes
Tipo de actuacion

-- Seleccione Tipo [w

Datos del Poderdante

Tipo de poderdante: |- Seleccione Tipo v

Este formulario est4 formado por ocho bloques:

) Datos del compareciente: en este primer bloque registramos los datos del
compareciente, es decir, los datos de la persona que va a comparecer en el acto
del alta del apoderamiento. Este puede ser el propio poderdante, es decir, la
persona que otorga al profesional el poder para actuar ante la Administracién de
Justicia, o puede ser una persona distinta del poderdante que esté autorizada
para apoderar al profesional a solicitud del poderdante.

Datos del Compareciente

NIF / NIE / Pasaporte * Nombre *

Primer Apellido * Segundo Apellido

|ESPANOL ‘ESPANOL |
Nacionalidad *

[EsPafia V|

Los datos que se incluyen en los datos del compareciente son:

o NIF/NIE, Pasaporte, Nombre, y apellidos. Si pulsamos el icono L que
aparece en el campo NIF, la aplicacién completa automaticamente los datos
del compareciente. Esto Unicamente sucede si se encuentra registrado en la
base de datos, es decir, si ya se ha registrado en algin momento el
compareciente en la aplicacion. Si no esté registrado en la base de datos de
la aplicacion se deben completar los campos de forma manual.
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o Nacionalidad. Seleccionamos del desplegable la Nacionalidad del
compareciente.

o Datos de contacto. Los campos para completar los datos de contacto
aparecen cuando pulsamos sobre la barra Datos de contacto, si el
compareciente estuviera registrado en la base de datos éstos también se
cargan automaticamente. Estos datos son los datos del domicilio del
compareciente, asi como el teléfono y el email.

Tipo Via* Nombre de Via* Nimero*

Calle ‘ ‘Menor ‘ |sin ‘

Bloque Portal Escalera Planta Puerta Kilometro Hectometro

Pais * Provincia * Localidad * CR*

EspAlA v | v e v o

Teléfone Emai

s |

Para seguir con la inscripcion del apoderamiento es obligatorio
completar los datos de contacto. Para ello, es necesario desplegar la
barra de Datos de Contacto. Si hemos completado los datos

automaticamente con el icono ' los datos de contacto también se
completan automaticamente.

o Tipo de actuacion. El tipo de actuacion del compareciente puede ser de dos
clases

e En su propio nombre. Si seleccionamos este tipo de actuacion, los
datos del poderdante coinciden con los del compareciente, y los datos
del poderdante no se podran modificar.
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Datos del Compareciente

NIF / NIE / Pasaporte * Nombre *
123456757 121 [pEDRO |
Rrimer Apellido = Segundo Apeliido
[EspanoL [Espatiol |
[EsPariA
Tipo Via* Nombre de \Via® Nomero™
[catie | [menor sin
Bloque Portal Escalera Puerta
Pais * Provincia * Localidad *
[Espatia lLugo Baleira |
Teléfono Email
[685201475 ‘a@a com |

Afiadir mas comparecientes

Tipo de actuacion

En su propio nombre

Datos del Poderdante

Tipo de poderdante: |- Seleccione Tipo —

e En representacion de. Esta opcion sera fijada en el caso en que se
indiqgue mas de un compareciente. Si seleccionamos esta opcién, el
campo de Datos del Poderdante se activa y podemos seleccionar si el
poderdante es persona fisica o juridica.

Datos del Compareciente

MIF / NIE / Pasaporte =
123456782 121

Primer Apellido *

Nombre *

[peora

Segundo Apeliido

[EspPanoL [Espafior |
Nacionalidad *
[EsPafia

Tipo Vis® Mombre de Via® Nimera*

|Ca\le ‘ ‘Menur ‘ sin

Blogue Portal Escalera Puerta Hectometro

Pais * Provincia * Localidad *

[EsPaRA [Lugo

|Bale\ra

Teléfono

1885201475

Afiadir mas comparecientes

Tipo de actuacién

En representacion de

Datos del Poderdante

- Seleccione Tipo —
Tipo de poderdante: |[FEIEIIERICTTY

Email

oo com

Si es una persona fisica, se muestran los campos para completar el NIF/NIE,

o Pasaporte, asi como el nombre, y apellidos. Si pulsamos el icono ! que
aparece en el campo NIF, la aplicacion completa automaticamente los datos

del poderdante.
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Datos del Poderdante

Tipo de poderdante | Persona fisica ~

NIF*

11111111H 121

Primer Apellido *

‘GOBIERNO MINISTERIO
DE ESPANA DE JUSTICIA

Nombre *

SECRETARIA GENERAL
DE LA ADMINSTRACION
E ASTICIA

o
o A o

[ D
SUBGIRECCION GENERAL o 9.
DE LAs NuvAs TECNOLOG(s .0 Bl @
DE LA JUSTICA. (

Ay

Segundo Apellido

‘ESPANOL |ESPANOL |
Nacionalidad *
‘ESPARIA j

Si es una persona Juridica, se muestran los campos para completar el NIF y
la Raz6n Social.

Datos del Poderdante

Tipo de poderdante:] Persona juridica v

NIF® Razén Sotial®
H11111H [1P] |Pruebas formacicn S.L |

o Afadir mas compareciente. Es posible afiadir mas de un compareciente
pulsando el botén AfRadir mas comparecientes. Tras completar los datos
de cada uno de los comparecientes aparecen los comparecientes que
hemos registrado en una tabla desde la que podemos visualizar la
informacién de cada uno, editar su informacion, y eliminarlos de la lista.

Afiadir mas comparecientes

123456782 PEDRO ESPANOL ESPARIOL E

e Si pulsamos en el icono info accedemos a la informacion del
procedimiento. Para volver a la pantalla anterior pulsamos Cerrar.

~

NIF * Nombre *
123456782 PEDRO
Primer Apellido = Segundo Apellido
ESPANOL EspafiOL
Nacionalidad *
ESPANA ~
Datos de contacto:

Tipo Via™ Mombre de Via™ NUumero™

calle Menor s/n

Kilémetro  Hectémetro Bloque Portal Escalera Planta Puerta

Pais * Provincia ™ v

[menadia el P— el
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se muestra una ventana en la que

aparecen los campos del compareciente para que podamos modificar
los datos del compareciente. Una vez realizado las maodificaciones
oportunas pulsamos Guardar para grabar los datos, o Cerrar, si no
queremos que se guarden los cambios.

| _

NIF =

12345678Z X

Primer Apellido =

~
Nombre *

|PEDRD |

Segundo Apellido

|ESPANOL

|ESPANOL |

Nacionalidad =
[EsPafA v]

Datos de contacto:
Tipo Via™

Nombre de Via™

Numero™®

Calle | |Menor

o |

Kilémetro Hectémetro Blogue Portal

Escalera Planta Puerta

Pais *

Provincia *

[menadin ol

e Si pulsamos en el icono Eliminar

realizado.

Cerrar Guardar

se elimina el registro que hemos

) Datos del apoderado. En este bloque registramos los datos del apoderado que
va a representar y actuar a solicitud de poderdante. Estos datos son:

O

O

NIF

Nombre y apellidos
Nacionalidad
Teléfono

Email

Datos profesionales:

¢ Tipo profesional: abogado, procurador o graduado social.

e N° colegiado

e Colegio

Para afadir un apoderado, serd obligatorio completar el NIF y el colegio
profesional al que pertenezca. Una vez hemos completado estos campos

pulsamos el icono

(]

y la aplicacion comprueba si este profesional esta

registrado en las base de datos de profesionales de la Administracion de

[ T
[ T}
[ D
. [ J
1) ‘
Lol
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Justicia. En el caso de que esté registrado en la base de datos, la aplicacion
carga automaticamente el resto de la informacion, incluyendo si el profesional
esta habilitado en el momento de la verificacion. Si no esta registrado en la base
de datos se deben completar los campos de forma manual.

Datos del Apoderado

NIF / NIE / Pasaporte * Nombre

|

Primer Apellido Segundo Apellido

[peniTo NAVARRO |

Nacionalidad

[Espafia M

Teléfono Email

‘reslringido@gmai\.com |

Tipo Prefesional N® de Colegiado Colegio*

|Abogado j |25|]B ‘\Iustre Colegio de Abogados de Ciudad Real |l
¥ Habilitado

I Afiadir mas apoderados |

Al igual que en el caso de los comparecientes, podemos afiadir mas de un
apoderado. Para ello, pulsamos el botébn Afadir mas
apoderados.

Afiadir mas apoderados

Datos del Apoderado

NIF / NIE { Pasaporte * Nombre

Primer Apellida Segundo Apellido
Macionalidad
ESPARA v
Teléfono Email
Tipo Profesional N° de Colegiado Colegio*
‘—- Seleccione Tipo - j | -- Seleccione Colegio - ﬂ 101
Afadir mas apoderados
062548195 MIGUEL BENITO NAVARRO =

Aparece el registro realizado con los botones de edicibn ya explicados
anteriormente, asi como los campos de Datos del Apoderado en blanco para
poder completar los datos del nuevo apoderado.

) Periodo de vigencia del apoderamiento. En este bloque se muestran dos campos
en los que podemos seleccionar el periodo de vigencia del apoderamiento.

o Campo Desde: introducimos la fecha de inicio de la vigencia del
apoderamiento. Se podra indicar una fecha inicial de vigencia de
apoderamiento anterior al dia actual, siempre y cuando no sea anterior
al 01/01/2017.
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Periodo de vigencia del apoderamiento

Desde: * |03/01/2017 I:l I Hasta: * I:l
° °

Tipo de Apc L x 3 v s D

1

2 3 4 5 6 7 8

- Selecc
9 10| 11| 12| 13| 14| 15
16/ 17| 18| 19| 20/ 21| 22

23| 24| 25| 26| 27| 28| 29

30 31
Facultades

o Campo Hasta: introducimos la fecha en la que termina la vigencia del
apoderamiento. Podemos comprobar que la fecha méaxima que podemos
seleccionar es hasta cinco afios.

. . . 2011
Periodo de vigencia del apoderamiento 2012

2013
Dese 03012017 1 | tasta:= i ] 4

2015

O [piciemore | v T ©

2017
L M x 1 |18 D
2019
112020 =

. 5 & 7 s|2021 11
— Seleccione Tipo — vl
12| 13| 14| 15|| 16 17 18

19) 20 21/ 22/ 23 24 35
26| 27| 28] 29 30 31

Tipo de Apoderamiento

Los apoderamientos inscritos tendran una validez maxima de cinco afos a contar desde
la fecha de inscripcion.

En todo caso, en cualquier momento antes de la finalizacién de dicho plazo el poderdante
podra revocar o prorrogar el poder. Las prérrogas otorgadas por el poderdante al
apoderamiento tendran una validez determinada méaxima de cinco afios a contar desde
la fecha de inscripcion.

Si gueremos prorrogar el apoderamiento podemos hacerlo una vez inscrito desde la opcién
Modificar en el ment Consulta como explicaremos mas tarde.

D Tipo del apoderamiento: se muestra un desplegable a través del | Tpo de Apoderamiento
cual podemos seleccionar un tipo de apoderamiento. Estos tipos
de apoderamientos son:

General
Clase
Procedimiento
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o General. Seleccionamos esta opcidon cuando el poder que queremos
registrar sea un poder general.

Tipo de Apoderamiento

|General vl

o De clase. Si seleccionamos esta opcién se muestra un formulario para
seleccionar la clase o clases de 6rganos judiciales en los que se otorga el
poder para actuar a solicitud del poderdante y que quedaran asociados al
apoderamiento.

Para indicar que el poder es para actuar ante todos los érganos judiciales,
pulsamos en Seleccionar Todos, trasladandose a la columna de la
derecha. Si por el contrario no queremos hacer constar en el poder ningin
organo judicial pulsamos Deseleccionar Todos.

Tipo de Apoderamiento

Clase v

Tribunal Supremo

Audiencia Nacional

Tribunal Superior de Justicia

Audiencia Provincial

Juzgado de Instruccion

Juzgado de lo Social

Juzgado de lo Contencioso-administrativo

Juzgado de lo Mercantil

Juzgado de Violencia sobre la Mujer v

nnnnnnnnnnnnnnnnn

Seleccionar Todos Deseleccionar Todos

También podemos seleccionar uno o varios érganos judiciales pulsando en
cada uno de los 6rganos de la lista del combo de la izquierda de forma que
se mueven a la lista de la parte derecha para los que se otorga el poder para
actuar.

Tipo de Apoderamiento

Clase ~

Tribunal Supremo Audiencia Nacional
Audiencia Provincial Tribunal Superior de Justicia
Juzgado de Instruccion

Juzgado de lo Social

Juzgado de lo Contencioso-administrativo

Juzgado de lo Mercantil

Juzgado de Violencia sobre Ia Mujer

Juzgado de lo Penal

Juzgado de Vigilancia Penitenciaria v

nnnnnnnnnnnnnnnnnn

Seleccionar Todos Deseleccionar Todos

o De procedimiento. Al seleccionar esta opcion aparecen en la parte inferior
varios campos donde debemos completar la informacion de al menos uno
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de los siguientes datos del procedimiento, tal y como nos informa el
mensaje de ayuda que nos aparece al situar el cursor sobre Ayuda:

e EI NIG (Numero de Identificacion General)

e O los Datos del procedimiento. Los datos del procedimiento estan
formados por los campos de Provincia, Localidad, Jurisdiccién, Tipo de
Organo Judicial, Organo Judicial, Tipo de tramitacion, Numero de
procedimiento, Afo, y el check “Para todas las Instancias”, que
podemos marcarlos para indicar la validez del apoderamiento ante
posibles recursos derivados o asociados.

Tipo de Apoderamiento

Procedimiento v

[Ayuda]

5i se indica Procedimiento como tipo de
Apoderamiento, es obligatorio indicar al menos el NIG
o rellenar los datos de procedimiento de forma

manual. Se pueden indicar ambos.
Provincr Localidad

NIG

[Madrid v Madrid v
Jurisdiccion Tipo de Grgano Judicial
|CIVIL V| ‘JLIZQEEICI de Primera Instancia Vl
QOrganc Judicial
|JuzgadD de Primera Instancia Nimero 7 de Madrid j
Tipo de tramitacién
|Procedimiemo ordinario j
Nimero de procedimiento Afio
|1 | 2018 | [ Wl para todss Ias Instancias ]

Facultades

) Facultades: en este bloque completamos las facultades
que se otorgan en el apoderamiento.

D Poder general para pleitos

Podemos seleccionar las siguientes facultades: [Poder especia

o Ordinarias. Con esta opcién indicamos que el poder que se esta
registrando contiene facultades ordinarias. Si seleccionamos esta opcién
se muestran los siguientes campos:

e Poder General para Pleitos: si marcamos este check indicamos que
las facultades que se otorgan en el poder son las facultades que se
aplican para este tipo de poderes. Ademas, al marcar esta opcion, se
muestran un nuevo check Exclusiones.
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Facultades

Poder general para pleitos

D Exclusiones

Poder especial

- Exclusiones: si marcamos este check aparecen dos columnas en
las que podemos seleccionar las facultades que podemos excluir del
poder general para pleitos. Si queremos excluir todas las facultades
gue aparecen en esta lista, pulsamos en Seleccionar Todos, y
estas se trasladan a la lista de la parte derecha. Si queremos volver
a la situacién anterior, pulsamos Deseleccionar Todos. Asimismo,
tenemos la opcién de seleccionar una o varias exclusiones.

Facultades

Poder general para pleitos

[INSTAR] Autorizaciones judiciales S

[PRUEBA] Renunciar a pruebas

[PRUEBA] Solicitar copias de soportes de grabacion y [PRUEBA] Tacha de testigos

reproduccion de la imagen y sonido

[PRUEBA] Absolver posiciones y confesar en juicios y
todo tipo de interrogatorios previstos por la ley

[PRUEBA] Suministrar y tachar pruebas

[GENERALES] Solicitar, dirigir, recibir y contestar
notificaciones, citaciones, emplazamientos y
requerimientos

[GENERALES] Asistir a toda clase de actuaciones y

Seleccionar Todos Deseleccionar Todos

Cfras facultades que se desea excluir

I roder especial

- Otras facultades que se desea excluir: en el caso de queramos
incluir una facultad cuya definicibn no cumpla con las expuestas,
sera posible indicarla de forma manual rellenando este campo que
aparece al marcar Exclusiones.

o Especiales: Seleccionamos esta opcion si queremos que el poder tenga
facultades especiales. Tras seleccionar esta opcién se habilitan dos tipos
de listados:

e Art. 25.2.1°y 3° Ley 1/200: listado de facultades especiales que deben
incluirse de manera expresa.

e Art.25.2.2° Ley 1/2000: listado de facultades ordinarias que se
excluyeron de forma expresa en algin apoderamiento anterior, y por
tanto, para otorgarlas requiere de Poder Especial en el que se incluya
de forma explicita para poder incluirlas tal y como indica la Ley.

DE LAS NURVAS TECNOLOGIAS .8
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Facultades

D Poder general para pleitos

Poder especial

Interponer querella Sometimiento a arbitraje
Otorgar ratificaciones personales Allanamiento
Conciliaciones, que con avenencia o sin ella, impliquen Desistimiento

actos dispositivos Transaccion

Recusacion juez o letrado de la Administracion de Justicia - Renuncia

IManifestaciones que puedan comportar sobreseimimento del
proceso por satisfaccion extraprocesal o carencia
sobrevenida del objeto

Seleccionar Todos Deseleccionar Todos
[PRUEBA] Solicitar coplas de soportes de grapacion y [PRUEBA] Renunciar a pruebas
reproducmc'!n de la imagen y sonido ~

PRUEBA] Suministrar y tachar pruebas
[PRUEBA] Absolver posiciones y confesar en juicios y [ ! y P
todo tipo de interrogatorios previstos por la ley
[PRUEBA] Tacha de testigos

[GENERALES] Solicitar, dirigir, recibir y contestar &
notificaciones, citaciones, emp\azamlentos Y
requerim\emos

[GENERALES] Asistir a toda clase de actuaciones y
diligencias judiciales

[GENERALES] Firmar y presentar escritos

Seleccionar Todos Deseleccionar Tedos

D Observaciones

Por ultimo, podemos indicar alguna informacién relevante relacionada con el apoderamiento
gue estamos registrando, aunque éste no es un campo obligatorio. Podemos registrar un
ndimero maximo de 1000 caracteres.

Observaciones

Al igual que el resto de la informacion este contenido no puede ser modificado una vez se
haya inscrito el apoderamiento.

D Documentos anexos que acreditan la representacion

En este bloque podemos adjuntar la documentacion que acredita la representacion. El
formato de dicho documento debe ser PDF y el tamafio maximo permitido sera de 3 MB.
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Documentos anexos que acreditan la representacion

Asignar Anexo

Al

Este bloque esta formado por varios campos:

o Nombre: este campo lo completamos con el nombre del documento que
vamos a anexar.

o Descripcion: en este campo podemos afadir una descripcién sobre el
documento que hemos anexado.

o Fichero: si pulsamos en el botén Examinar podemos afiadir el documento
que tengamos guardado en el equipo.

o Asignar Anexo: para terminar con la asociacion del documento anexado al
apoderamiento, pulsamos Asignar Anexo, y se muestra una tabla con el
anexo que hemos adjuntando pudiendo desasignarlo.

Documentos Anexos:

Poder Poder notarial que acredita la Documento df 28122016 e
Motarial_25122016165225 pdf representacién del comparecients: informativo P 16:52:25 =

» CSV

El usuario podréa indicar un Coédigo Seguro de Verificacion correspondiente a un poder
notarial que quedara asociado al apoderamiento. Si pulsamos en el boton Alta, éste queda
asociado al apoderamiento.

o -

|123456?89123456?89?89123 |

Alta
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Una vez asignhado el CSV, se muestra el registro del documento y podemos desasignarlo
del apoderamiento pulsando en la opcion Desasignhar que se muestra en la parte derecha

de éste.

Datos del Poder Original Asociados

123456789123456789789123 21122016

Desasignar

En los apoderamientos en los que el/llos compareciente/s actie/n en representacion
del poderdante es obligatorio que se incluye un anexo o un CSV que acredite dicha
representacion.

3. Una vez completados todos los datos del formulario tenemos varias opciones que se

muestran en la parte inferior de la pantalla:

D Imprimir Solicitud:

Esta opcibn se muestra siempre que realicemos el alta
independientemente de que tengamos el contexto de Letrado o de Gestor y/o Tramitador.
Con esta opcién se genera un documento en formato PDF con la solicitud del alta de
apoderamiento que deberd firmar el/los compareciente/s.

Volver

del apoderamiento

Imprimir solicitud

Pulsando la opcion Imprimir Solicitud aparece una ventana en la que la aplicacién nos
avisa de que se va a proceder a generar la Solicitud del apoderamiento.

-

Mensaje de pagina web

== |

[ | Sewva a proceder a generar la Solicitud del apoderamiento con la
¥ informacién mostrada por pantalla. ;Desea Continuar?

Aceptar l ’ Cancelar
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Si pulsamos Aceptar se muestra una ventana en la que podemos abrir la Solicitud de
Inscripcioén, o guardarla en nuestro equipo.

¢Quieres abrir o guardar SOLICITUD_DE_INSCRIPCION.pdf (12,9 KB) desde pre-reaj.redsara.es? Abrir Guardar - Cancelar

Si abrimos la solicitud podemos ver el documento en PDF con los datos del
apoderamiento.

AR BeBEeE | » @ ee®EEHS | o 2| | —|
i SECRETARIA GENERAL DE LA ADMINISTRACION DE JUSTICIA
,’_ﬁi gggﬁ:’;‘a Q'E"I'E'S'Tﬁ"gg SUBDIRECCION GENERAL DE REGISTROS ADMINISTRATIVOS
Jls 2 DE APOYO A LA ACTIVIDAD JUDICIAL

ARCHIVO ELECTRONICCO
DE APODERAMIENTOS JUDICIALES 27/12/2016

SOLICITUD DE INSCRIPCION DE APODERAMIENTO APUD-ACTA EN EL ARCHIVO ELECTRONICO
DE APODERAMIENTOS JUDICIALES

Solicitud a firmar por el/los compareciente/s

COMPARECE (1):

D/D? JUAN ESPARIOL ESPAROL CON NIF 11111111H CON DOMICILIO EN MADRID (MADRID), AVENIDA ALTA N° 18 CP 28014

Para poder realizar la Pre-Incripcidn si somo Gestores o Trmitadores, o la Firma si
somos Letrados, es necesario realizar la impresion de la solicitud al menos en
una ocasion.

D Pre-Inscribir. Una vez que hemos impreso la solicitud de alta del apoderamiento, y en
el caso de que tengamos perfil de Gestores y/o Tramitadores Procesales, aparece esta
opcién para pre- registrar el apoderamiento para la posterior firma del Letrado.

Volver Imprimir solicitud Pre-registrar

Pulsando esta opcidn se muestra una ventana de confirmacién para proceder con la firma.
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Mensaje de pagina web 3

b Seva a proceder al pre-registro de la firma de la infermacién mostrada
WY por pantalla, ;Desea Continuar?

l Aceptar ][ Cancelar ]

Pulsamos Aceptar, y se muestra una pantalla con un mensaje de confirmacién en la que la
aplicacion nos informa que se ha realizado el Pre-registro correctamente.

mme @pOdCra

Reglitra slectibeico de apoderamientos pudictais.—

MIGUEL A B (20001203N)
SRA lal (Fre-Registro REAJ) en
o de Avita

1001
DERA_OFICINA] BO: 2)
Vilide: 161217018 11:17:30

Consulta

ay¥ I praceso de aita del apoderamiento se ha reallzado comectamente

Volver Descargar Justificants

Si pulsamos Descargar Justificante se muestra una ventana en la que podemos abrir el
justificante de pre-registro, o Guardarlo en nuestro equipo.

iQuieres abrir o guardar Justificantelnscripcion_201601133840.pdf (30 4 KB) desde pre-reaj.redsara.es? Abrir Guardar | ¥ Cancelar

Al abrirlo se muestra un justificante en formato PDF con los datos del Pre-registro.

X Justificantelnscripcion_201601133840.pdf - Adobe Reader = ===

Archive Edicién  WVer WVentana Ayuda
@ @ | J2 | - | El = Herramientas | Firmar @ Comentario

27l Hay al menos una firma que presenta problemas. [£# Panel de firma

E]

SOLICITUD DE INSCRIPCION DE APODERAMIENTO APUD-ACTA EN EL ARCHIVO ELECTRONICO
DE APODERAMIENTOS JUDICIALES

£n =1 i ge i tmcma, comzuRas 1 Bazs Se Datos del Arcnis Elecronics S ADSIeraTienssr JUgisales, Const Iy Hguents Informacion en
TEaCION SON = APCOEAMIANID DON NUMERD de terENCS 1541

COMEARECE (11

DID* FEDRGC ESFANCL ESFAROL CON NIF 123458752 CON DOMICILIC BN BALEIRA (LUGD), CALLE MENOR NS 3/ CF 27003

EN NOMBRE ¥ REPREIENTACION DE:

En 2u propio nombre

DOCUMENTOS ANEXOS QUE ACREDITAN LA REFRESENTACION:
Mo constan

o [oronen
H

£ | oomm GeNERAL FARA PLETOS CON LAS FACULTADES EXFRESADAS SN EL ARTICULD 35.1 D LA LEY 12208, DE
3 ENJUICIAMSN TS CIIL. FARA INTERVENIS £N (31

] " CUALAUIER ACTUADION DAL

-

5

g

H

;-]

E

| [p———

E | ocomsn

[ Aravoroe e |

[ oo st senr wavamno con i sereas 152 nmon ot < coiere o= Amoenos o= o e

oTROZ.

VISENCLA DESDE D4/12/2017 HASTA 25122020
E2TADD PRE=ESISTRADD
NUMERO DE REGS2TRO 201601133540, CON FEGHA 25122015 02:25:41
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D Firmar y registrar. Una vez que hemos impreso la solicitud de alta del apoderamiento,
y en el caso de que tengamos perfil de Letrado, aparece esta opcién, una para
finalizar con el registro y firma del apoderamiento.

Volver Imprimir solicitud Firmar y registrar

Pulsando esta opcién se muestra una ventana de confirmacion para proceder con la
firma.

-

Mensaje de pagina web

=

% Sevaaproceder a la firma de la informacién mostrada por pantalla.
' ;Desea Continuar?

’ Aceptar ]’ Cancelar ]

Pulsando Aceptar, y se abre otra ventana en la que la aplicacién nos informa de
debemos ejecutar MiniApplet@firma. Si marcamos el check “No volver a mostrar esto
otra vez para aplicaciones del publicador y ubicacién anteriores” no se volvera a mostrar
esta ventana en posteriores registros.

éDesea ejecutar esta aplicacion?

Nombre:  MiniApplet @firma
y—J Publicador: FIRMA DE CODIGO DE COMPONENTES DIR.T ...
Ubicacion:  https: /fpre-reaj.redsara.es
Esta aplicacion se ejecutara con acceso no restringido y puede poner en peligro su computadora y

su informacidn personal. Ejecute esta aplicacidn sélo si confia en la ubicacidn v el publicador que
aparecen anteriormente.

["] Mo volver a mostrar esto ofra vez para aplicaciones del publicader y ubicacién anteriores

E Mas informacion [ Ejecutar ] [ Cancelar ]

p.

A continuacion, se muestra una ventana para la seleccién del certificado electrénico.

Dialogo de Seguridad @

Seleccione un certificado @

Confirme el certificado pulsando Aceptar. Si no es este el certificado
gue desea usar pulse Cancelar.

=

Emisor: AC FNMT Usuarios. Uso: Firma y autenticacidn
Valido desde: 20/10/2016 hasta 20/10/2020

Haga clic agui para ver las propiedades del certificado

=
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Seleccionamos el certificado electrénico, y pulsamos aceptar y la aplicacién nos solicita
que introduzcamos el pin.

Introduzca la contrasefia | =

|'@'| Introduzca el PIN de su tarjeta CERES
€&

[ Aceptar ][ Cancelar ]

Tras introducir el Pin pulsamos aceptar, y se muestra la pantalla en la que la aplicacion
nos informa de que se ha realizado el Alta del Apoderamiento correctamente.

3w
cial (Pre-Registro REAJ) en
Avita

ODERA_OFICINA] BD: 2)
idde: 164212018 14:17:30

Volver

Si pulsamos Descargar Justificante se muestra una ventana en la que podemos abrir
el justificante del Alta del Apoderamiento, o Guardarlo en nuestro equipo.

¢Quieres abrir o guardar Justificantelnscripcion_201601132017.pdf (30,2 KB) desde pre-reaj.redsara.es? Abrir Guardar | * Cancelar

Al abrirlo se muestra el justificante de la inscripcion del apoderamiento en formato PDF
con los datos del Registro.

) Justificantelnscripcion_201601133844.pdf - Adobe Reader [=[= =
Archive Edicion  Ver Ventana Ayuda El
@ @ f2 | - | lzl = Herramientas @ Firmar ! Comentario
" 7
2] Hay sl menos una firms que presnta problemas. 144 Panel de firma
DE APOCERAMIENTOS JUDICIALES: e

CERTIFICADO DE INSCRIPCION DE APODERAMIENTO APUD-ACTA EN EL ARCHIVO
ELECTRONICO DE APODERAMIENTOS JUDICIALES

echa el Archiy
FRIS0n £on & FpocSraTiEnto Con PUMEM 02 fEferencta 1561

COMPARECE (1)

DID® PECRO ESPANOL ESPARIOL CON NIF 123456762 COM DOMICILIO EN BALEIRA (LUGOL CALLE MENOR N° SN CP 27003

EN NOMBRE ¥ REPRESENTACION DE

Ensu progio nombxe.

e GUE ACREDITAN LA
o consian

oToRGA:

BODER GENERAL PARA PLETTOS CON LAS FACULTADES EXPRESADAS EN EL ARTICULG 25.1 DE LA LEY 12000, DE
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D Volver: tras el pre-registro o registro si pulsamos este botdn volvemos a la pantalla de
Alta de apoderamientos.

Si no hemos completado algunos de los campos que son obligatorios, la
aplicacion no nos permite registrar el apoderamiento apareciéndonos el siguiente
error en la parte superior de la pantalla.

0007-Se ha producido un error en las validaciones, por favor, revise los campos obligatorios.

6.2. Consulta de apoderamientos:

A través de esta funcionalidad vamos a poder consultar los apoderamientos que se han
registrados en la aplicaciébn cuando la comparecencia para el apoderamiento ha sido
presencial, o consultar los apoderamientos que se han tramitado a través de la Sede Judicial
Electrénica.

Vamos a conocer los pasos para realizar una consulta de los apoderamientos en el REAJ:

1. Accedemos a la opcion Consulta Apoderamiento que se encuentra en la pantalla
principal de la aplicacion.

E-ﬁ ame mms QPOJera

Judictales

Ata Consula JESUS A B (20001208V)
Apoderamientos || Apoderamientos RS SRAJ Letradofa de la Administracion de Justicia en
Jdo. 1? Inst. e Instr. N° 6 de Segovia

Organismo: 4019441005
{Permiso: 100 [APODERA_LA ] BD: 1)
Uttimo Acceso Valido: 011122016 13:46:51

Esté accediendo 2 un sistema de acceso restiingido al servicio de la Adminisiracion de Justicia. Al aceeder al sistema, acepts les siguientes condiciones

propio o de terceros yio con una finalidad distinta para la que fu recabada
aria, publicark la de forma directa o indirects, ni poneria & disposicién de terceros fotal o parciaimente, sin autorizacion previa,

email: cau@mju.es)

2. Accedemos a la siguiente pantalla en la que introducimos los filtros necesarios para que la
aplicacion nos devuelva un listado de resultados con los apoderamientos coincidentes con
los criterios de busqueda introducidos.

Estos filtros son:
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D Datos de Registro

o Numero de Registro. Podemos filtrar por el nidmero de Registro del
apoderamiento

o Fecha de creacion. Podemos filtrar por la fecha de creacion del
apoderamiento

o Cadigo de Verificacion Electrénica. Podemos filtrar por el CSV del poder en
el caso de que el poder sea notarial

D Datos del Compareciente
o NIF
o Nombre
o Primer Apellido
o Segundo Apellido
D Datos del Poderdante
o Persona Fisica
e NIF/Nombre/ Primer Apellido/ Segundo Apellido
o Persona Juridica
e NIF/ Razon Social Poderdante
D Datos del Apoderado
o NIF Apoderado
o Nombre
o Primer Apellido
o Segundo Apellido
D Datos del apoderamiento

o ID. Identificador Unico que proporciona la aplicacion cuando se realiza el
alta del apoderamiento.

o Origen. Podemos filtrar nuestra busqueda por el origen de los
apoderamientos:

e Sede Judicial Electrénica. Si provienen de esta aplicacion.

e Oficina Judicial. Si el registro del apoderamiento se ha realizado
presencialmente en la oficina judicial.
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o Tipo de apoderamiento. Podemos filtrar por el tipo de apoderamiento que
gueremos consultar seleccionando los tipos de apoderamiento que existen
en la aplicacion:

e General
e De clase
e De procedimiento

o Estado. Podemos filtrar por el estado de los apoderamientos, los estados
que puede tener los apoderamientos, tal y como hemaos visto en el punto 4
de esta guia: Revocado, Renunciado, Caducada, Pre-Registrado, Pre-
Prorrogado, Pre-Revocado, Pre-Renunciado, Vigente, Eliminado.

3. Introducimos los criterios de blsqueda. En el ejemplo vamos a realizar la busqueda por
fecha de creacion.

W Bisgqueda de Apoderamientos

Datos de Registro

Momers de Reglstro Facha Craaclin

| 1zrzze |

Cadigo ge Verficacion Electranica

Diatos del Compareciente

MIF Momibre Brimer Apelido Segundo Apedids

Datos del Poderdante

Persona Fisica
NIF Momibre Srimer Apelido Segundo Apelida

Persona Jurdica

MIF Raztn Soclal Podendants

Datos del Apoderado

MIF Apoderado Momibre Brimer Apslido Segundo Apedida

Datos del Apoderamiento

EEtado

] Origen

Limpiar [ Buscar ]

4. Pulsamos en el boton “Buscar” situado en el final del formulario y aparece entonces un
listado de resultados que muestra aquellos apoderamientos coincidentes con los criterios
de busqueda introducidos.
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662 SJE GOIKO 5 5.L. - H41035031 VERONICA MARCOS AUGUSTO - 14263631C [+] General 281122019 - 25/12/2021 Revocado =
661 SJE GOIKO 5 5.L. - H41035031 LUIS IGNACIO BLASCO MATEU - 24305503T [+] General 261272019 - 25/12/2021 Renunciado il
643 SJE RazonSOcial - G72656705 JAVIER DEL HOYO BLANES - 431334298 General 121272016 - 1211272021 Vigente =
642 SJE GOIKO 5 5.L. - H41035031 LUIS IGNACIO BLASCO MATEU - 24305503T [+] General 26M2/2019 - 29/12/2022  Renunciado il
641 SJE GOIKO 5 5L - A36D57214 VERONICA MARCOS AUGUSTO - 14263631C [+] General 28/M2/2019 - 25/12/2021  Vigente [
617 REAJ EMPRESA S.L. - PD101000H JAVIER DEL HOYO BLANES - 431334298 General 121272016 - 12122017 \igente
616 REAJ MANUEL RUIZ ANDRES - 38808945Y JAVIER DEL HOYO BLANES - 431334298 General 121272016 - 121122017 Eliminado =
615 SJE Andres LKiiuahs - 71442724D JAVIER DEL HOYO BLANES - 431334298 General 121272016 - 1211272021 \igenie il
611 SJE Juan Sinome - 46084318T JAVIER DEL HOYO BLANES - 431334298 General 121272016 - 1211272021 Vigente =
610 SJE GOIKO 5 5L - PD3856198 VERONICA MARCOS AUGUSTO - 14263631C [+] General 26M22016 - 25/12/218  Vigenie il

Namero de Regietr:}s 12 Pagina nﬂ
Esta tabla de resultados contiene en cada fila los datos del cada apoderamiento:
D Identificador Unico

D Origen. Muestra si el origen del apoderamiento es SJE (la Sede Judicial Electrénica), o
el REAJ (el Registro Electronico de Apoderamientos Judiciales).

D Poderdante: NIF, nombre y apellidos en el caso de personas fisicas, y NIF y razén
social en el de entidades.

D Apoderado: NIF, nombre y apellidos. En el caso en que exista mas de uno se indicara
mediante un simbolo [+]

D Tipo de apoderamiento.
D Periodo de vigencia

D Estado del apoderamiento.

D Ver apoderamiento. Si pulsamos en este boton i la aplicacién nos dirige al
detalle del apoderamiento. En esta pantalla podemos visualizar toda la informacién
relativa al apoderamiento. Ademas, dependiendo del contexto que tengamos, se
habilitan los botones correspondientes a las posibles acciones sobre el apoderamiento
(modificar, revocar, renunciar, etc.).
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,:nsult—;

m Detalle de apoderamiento

Datos del Apoderamiento

I e N LTy Y e Crr—

B17 121272016 EMPRESA S.L. - P0101000H General “igente 12M 202016 - 12122017

Datos de los Comparecientes

[comporesionte = onion act Domicio

ANA LOPEZ MARTIN - 89322003 CALLE MAYOR 55 - 37007 - Alba de Yeltes (Salamanca) - ESPARA

Datos de los Apoderados

S [y ey F— F—

JAVIER DEL HOYO BLANES - 431334288 Abogado Habilitado 111784 AZBDTS - llustre Colegio de Abogados de Madrid

Datos de Facultades

Poder general para pleitos: Si

Documentos Anexos

Tive Documents
DOC1_12122016182729 paf AAsAA Documento informativo No
-paf i

Modificar Revocar Renunciar Eliminar Volver

En el siguiente punto explicamos con mas detalle las acciones que se pueden realizar.

6.3. Detalle y modificacion del apoderamiento

Desde la pantalla de detalle del apoderamiento podemos ver todos los datos del apoderamiento
asi como realizar diferentes acciones sobre ellos dependiendo del estado en el que se
encuentren y del tipo de contexto que tengamos.

B Detalle de apoderamiento

Datos del Apoderamiento

(omaen—recha creacon ———[sosertamie T de Avoseramente Estoto —periosose vinencn

617 REAJ 121202016 EMPRESA S.L. - PD101000H General Vigente 12011212016 - 1201212017

Datos de los Comparecientes

Comparsciente " puton et omict etcions ——Jemai

ANA LOPEZ MARTIN - 83322003P CALLE MAYOR 55 - 37007 - Alba de Yeltes (Salamanca) - ESPARA

Datos de los Apoderados

dvosersto e rotcmonat | stimcion [Goteanto Jonicge reohas

JAVIER DEL HOYO BLANES - 431334258 Abogado Habilitado 111754 A28073 - llustre Colegio de Abogados de Madrid

Datos de Facultades

Poder general para pleitos: Si

Documentos Anexos

escrpein|Tve Documento

DOG1_12122016153729 pdf AAAA Documento informativo No
T N

Modificar Revocar Renunciar Eliminar Volver
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6.3.1.  Detalle del apoderamiento
En la pantalla del detalle del apoderamiento podemos visualizar la siguiente informacion:

D Datos del apoderamiento: en este bloque se informa del Identificador Unico, el Origen, la
Fecha de creacion, el Poderdante, el Tipo de Apoderamiento, el Estado, y el Periodo
de Vigencia del apoderamiento.

Datos del Apoderamiento
617 REAJ 121212016 EMPRESA 5L - PD10M000H General Vigente 121212046 - 121202017

D Datos de los comparecientes: NIF, nombre y apellidos en el caso de personas fisicas, y
NIF y razdn social en el de entidades.

Datos de los Comparecientes

ANA LOPEZ MARTIM - 89322003P CALLE MAYOR 55 - 37007 - Alba de Yeltes (Salamanca) - ESPANA

D Datos de los Apoderados: NIF, nombre y apellidos., el tipo de profesional, su situacion,
es decir, si se encuentra habilitado o no, el nimero de Colegiado, el Colegio
profesional, asi como si éste profesional ha renunciado o no.

Datos de los Apoderados

JAVIER DEL HOYO BLANES - 431334298 Abogado Habilitado 111784 A28079 - llustre Colegio de Abogados de Madrid

D Datos de Facultades: podemos ver qué tipo de facultades se otorgaron en el poder, si
Poder General para Pleitos, o es Especial...

Datos de Facultades

Poder general para pleitos: Si

) Documentos Anexos. Podemos ver los documentos que se han creado p se han
adjuntado al dar de alta el apoderamiento. (justificante de inscripcion, documento de
revocacion....). En este bloque se muestra el nombre del documento, la descripcion, el
tipo de documento, asi como si ha sido Bastanteado o no, es decir, si ese documento
ha sido validado por el Letrado.

Documentos Anexos

DOC1_12122016193729 pdf AAAA Documento informative No
Justificantelnscripcion. pdf Justificante Justificante
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6.3.2.  Modificar, Revocar, Renunciar, y Eliminar.

En la parte inferior de la pantalla del detalle del procedimiento aparecen varios botones a
través de los cuales vamos a poder realizar las siguientes acciones dependiendo del perfil de
usuario que tengamos:

Letrado:
o Modificar apoderamientos que se encuentren en estado Vigente o Pre-Modificado.
o Revocar apoderamientos que se encuentren en estado Vigente o Pre-Revocado.

o Renunciar apoderamientos que se encuentren en estado Vigente o Pre-
Renunciado.

o Eliminar el apoderamiento si éste se encuentra en estado Pre-Registrado, pasando
a estado Eliminado. En el resto de estados ‘Pre’, la eliminacion provocara la
permanencia del apoderamiento en estado Vigente.

Modificar Revocar Renunciar Eliminar Volver

o Pre-modificar apoderamientos en estado Vigente.
o Pre-Revocar apoderamientos en estado Vigente.

o Pre-Renunciar apoderamientos en estado Vigente.

Pre-Modificar Pre-Revocar Pre-Renunciar Volver

] Modificar / Pre-Modificar

Si pulsamos este boton se activa el campo Periodo de Vigencia para que podamos
introducir la fecha hasta la que se va a Prorrogar el apoderamiento.

Datos del Apoderamiento

617 REAJ 121272016 EMPRESA S.L. - P0101000H General Vigente h2m2r2016 - 1211242017 D I
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Solo podemos prorrogar el periodo de vigencia por otros 5 afios. Con esta opcién
no es posible reducir el periodo de vigencia, ya que el poder se otorgo para
una fecha limite y lo Gnico que cabe es la revocacion o renuncia del poder en el

momento que no queremos que siga vigente.

Ademas, se hablita el bloque Documentos anexos, en el que podemos visualizar los
documentos pulsando en el nombre del documento.

También se habilita la opcién Bastanteado, con la que podemos marcar el check siempre
gue tengamos contexto de Letrado y éste le otorgue suficiencia al poder.

Documentos Anexos

DOGCT_12122016193729 pdi  AAAA Documento informativg E

Justificantelnseripcion. pdf Justificante Justificante

Por dltimo, se habilita el bloque de Documentos anexos que acreditan la
representacion para anexar mas documentacion.

Documentos anexos que acreditan la representacion

Nombre:

Descripcion:

Fichero:

‘ i Fi|

Asignar Anexo

CSV
Alta

Si el apoderamiento tuviera un poder notarial asociado, se muestra el campo Datos del

poder notarial, con el detalle de este documento el cual podemos consultar pulsando sobre
23/12/2016 REGISTRO ELECTRONICO DE APODERAMIENTOS JUDICIALES (REAJ)-
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el enlace del CSV, asi como nos indica si estd bastanteado o no. Ademas, podemos
asociar otro poder notarial en el campo CSV.

Datos del poder notarial

123456789012345678901234 Ma

Para finalizar con la modificacion del apoderamiento pulsamos Modificar (Letrado) o Pre-
Modificar (Gestor y/o Tramitador), o Volver si por el contrario no queremos realizar
ninguna modificacion.

Maodificar Volver

En el caso de que hayamos cambiado la fecha de vigencia y pulsar Modificar quedara en
Estado Prorrogado o Pre-Prorrogado.

D Revocar. Si pulsamos esta opcion podemos acceder al detalle del apoderamiento con
la opcién habilitada de anexar documentacion y/o de poderes notariales a través de
CSV, tal y como hemos visto en el anterior punto, y pulsamos Revocar (Letrado) o
Pre-Revocar, o Volver si no queremos revocar el poder.

Revocar Volver

Se muestra un mensaje de confirmacion de la revocacion y nos podemos descargar el
justificante de la Revocacion.

B Se ha revocado el apoderamiento correctamente.

V El procese de revocacion de dichos apoderamientos se ha reslizado correctamente.
Volver Descargar Justificante

Tras la revocacion, dependiendo del perfil del usuario el apoderamiento pasara a
estado Revocado (Letrado) o Pre-Revocado (Gestor y/o Tramitador).

D Renunciar. Si pulsamos esta opcion acedemos al detalle del apoderamiento y se
habilita un check en el campo Fecha Renuncia Apoderamiento al lado de cada uno de
los Apoderados, a través del cual podemos seleccionar cual de los apoderados va a
renunciar al apoderamiento.

Datos de los Apoderados

VERONICA MARCOS AUGUSTO - 14263631C Procurador Inhabilitado P43020000229 P48020 - llusire Colegio de Procuradores de Bizkaia

LUIS IGHACIO BLASCO MATEU - 24305503T Abogado Habiltado 2250 A30030 - llustre Colegio de Abogadoes de Murcia

DE LAS NURVAS TECNOLOGIAS .8
W
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Tras seleccionar los apoderados, pulsamos Renunciar o Pre-Renunciar.

Renunciar Volver

Se muestra un mensaje de confirmacién de la Renuncia, y nos podemos descargar el
justificante de la renuncia.

B Se ha renunciado el apoderamiento correctamente.

v El proceso de renuncia de dichos apoderamientos se ha realizado correctamente.
Volver Descargar Justificante

En el caso de que el apoderamiento s6lo conste un apoderado o sélo hay uno activo
este apoderamiento quedara en estado Renunciado (Letrado) o Pre-Renunciado
(Gestor o Tramitador procesal). Si hay varios apoderados, quedara en estado
Vigente hasta que no renuncien todos los apoderados.

D Eliminar: el Letrado va a poder pulsar eliminar el apoderamiento si éste se encuentra
en estado Pre-Registrado, pasando por lo tanto al Estado Eliminado. En el resto de
estados ‘Pre’, la eliminacion provocara la permanencia del apoderamiento en estado
Vigente.

Tras la eliminacién del Apoderamiento este queda en estado Eliminado.

- Para la consulta de apoderamientos, asi como para las acciones de Pre-
Modificar, Pre-Revocar, Pre-Renunciar, por parte de los gestores y
tramitadores no es obligatorio firmar con el certificado electrénico.

- Para el alta, la prérroga, la revocacién, o la renuncia de los
apoderamientos judiciales es necesario que el Letrado firme con su
certificado electronico.

- Existen dos tipos de firma:

D Miniapplet de @firma para aquellos navegadores que soporten su
ejecucion (Internet Explorar 9, 10, 11 y Firefox)

D Autofirma, previa instalacion desde la siguiente url:

http://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html
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6.4. Ayuda

Por ultimo, si pulsamos en la ultima opcién de mend Ayuda accedemos al manual de
usuario en el que se detallan las funcionalidades del portal.

Eg—ﬁg e @J’EJde oW

ROI A B (20001204J)

SRAJ Letradola de la Administracion de Justicia en
Jdo. 1° Inst. € Instr. N° 2 de Avila

Organismo: 0501941002

(Permiso: 100 [APGDERA_LAJ] BD: 1)

Ultimo Acceso Valido: 13/12/2016 10:44:54

Apoderamientos

Esté accediendo a un sistema de acceso restringido &l servicio de la Administracién de Justicia. Al acceder al sistema, acepta las siguientes condiciones:

+ Las tredenciales de usuario de acteso l sistema son personales & intransferibles.

+ Queds prohibido el uso de la informacién existente en I sistema para beneficio propio o de terceros yio con una finalidsd distinta para la que fus recabada

+ Deberé tratar dicha 5n de manera 3 2 no divulgaria, publicarla, revelarla de forma directa o indirecta, ni ponerla a disposicion de terceros total o parcialmente, sin aulorizacion previa
Esta obligacion de secreto subsistira ain después de extinguida su vinculacion come usuario del sistema

+ Queda prohibids toda actividad dirigida a evitar o inhibir los meeanismos o controles de seguridad existentes

+ Cualquier actividad del usuario en &l sistema quedaré registrada y podré revisarse con ¢l objeto e verificar el uso adecuada del mismo.
Debera comunicar de forma inmediata, al Centro de Atencién 3l Usuzrio de I SGNTJ, cualquier situacién detectsda que sea susceptible de afectar 2 Ia sequridad e | informacion del sistema. (tf: 902 999 724 -

email: cau@mju.es)
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