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Instruccion 3/2013 de la Secretaria General de la Administracién de Justicia, por la que se
determinan criterios uniformes en relacion a la concesion y disfrute de permisos por
asuntos particulares y vacaciones para el Cuerpo Superior Juridico de Secretarios Judiciales

El Real Decreto-Ley 20/2012, de 13 de julio, de medidas para garantizar la estabilidad
presupuestaria y de fomento de la competitividad, establecié un conjunto de medidas para
mejorar la eficiencia de las Administraciones Publicas y, entre ellas, se modificaron los
articulos 48 y 50 de la Ley de 7/2007 de 12 de abril, por la que se aprueba el Estatuto del
Empleado Publico, relativos, respectivamente, a los permisos y vacaciones de los
funcionarios publicos.

Por su parte, la Ley Organica 8/2012, de 27 de diciembre, de medidas de eficiencia
presupuestaria en la Administracién de justicia, por la que se modifica la Ley Orgénica 6/1985,
de 1 de julio, del Poder Judicial, ha modificado los articulos 502 y 503, de aplicacion a los
Secretarios judiciales por remisiéon de lo preceptuado en el articulo 444, en cuya virtud se
suprimen los dias adicionales por antigiiedad y se reducen los dias de libre disposicion y, asi
mismo, se establece, por un lado, que corresponderd al Ministerio de Justicia la facultad de
dictar las normas correspondientes respecto la forma de disfrute de vacaciones vy
procedimiento de concesidn y, de otro, que se tendrd derecho a iguales permisos que los
contemplados en la normativa aplicable a los funcionarios de la Administraciéon General del
Estado.

A su vez, el Ministerio de Hacienda y Administraciones Publicas ha dictado la
correspondiente Resolucion de 28 de diciembre de 2012, por la que se dictan normas relativas
a la jornada y horarios de trabajo del personal al servicio de la Administraciéon General del
Estado.

Por consiguiente, se hace necesario trasladar al dmbito de la Administracién de Justicia y de
los Secretarios judiciales en particular, las previsiones anteriormente mencionadas
aprobando para ello una nueva Instruccién que sustituya a la Instruccion 2/2010 de 19 de abril,
por la que se fijaban criterios uniformes relativos a la tramitacién de las solicitudes y a la
concesion de las vacaciones anuales de los Secretarios judiciales.

Asi mismo, con la presente Instruccion se busca favorecer la eficiencia y el servicio publico de
la Administracién de justicia, asi como avanzar en materia de flexibilizacién y conciliacién de
la vida laboral y familiar de los miembros del Cuerpo Superior Juridico de Secretarios
judiciales, conforme a la normativa basica para los Funcionarios de la Administracién General
del Estado, en especial, los articulos 15 y 59 de la Ley Orgénica 3/2007 de 22 de marzo, para la
igualdad efectiva de mujeres y hombres, y el articulo 7 de la Ley Orgénica 7/2007, de 12 de
abril, del Estatuto Basico del Empleado Publico.

De igual forma, se ha tenido presente el derecho comtn europeo en materia de conciliacion
de la vida familiar y, en especial, de la Directiva 2003/88/CE de 4 de noviembre de 2003 del
Parlamento Europeo y Consejo, relativa a determinados aspectos de la ordenacién del tiempo
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de trabajo, ademas de la reciente Sentencia del Tribunal de Justicia de la Unién Europea (Sala
Quinta) de 21 de junio de 2012.

Esta Instruccién se dicta al amparo de lo dispuesto en la Disposicién Adicional Novena de la
Ley Organica 19/2003, de 23 de diciembre, de modificacion de la Ley Organica 6/198s5, de 1 de
julio, del Poder Judicial y de lo dispuesto en el articulo 21 del Real Decreto 1608/2005, de 30
de diciembre, por el que se aprueba el Reglamento Organico del Cuerpo de Secretarios
Judiciales, con el fin de establecer criterios uniformes y coordinados de actuacion, con
fundamento en los principios de unidad de actuacién y dependencia jerdrquica,
vertebradores del Cuerpo Superior Juridico de Secretarios Judiciales, como dispone el
articulo 452.1 de la Ley Orgdnica 6/1985, de 1 de julio, del Poder Judicial.

En su virtud dispongo,
CAPITULO |
PERMISOS POR ASUNTOS PARTICULARES
Articulo 1.- Régimen de concesién y disfrute.

La concesién de los permisos por asuntos particulares de los Secretarios judiciales se
sujetard al régimen siguiente:

1° A lo largo del afio los Secretarios judiciales tendran derecho a disfrutar hasta tres dias por
asuntos particulares, sin perjuicio de la concesién de los restantes permisos, licencias y
libranzas establecidas en la normativa vigente.

2° Los Secretarios judiciales podrdn distribuir los dias de asuntos particulares a su
conveniencia, previa autorizacién del Secretario de Gobierno respectivo y siempre que se
respeten las necesidades del servicio. Dicha autorizacién podra ser delegada, en los términos
establecidas por la normativa actualmente vigente, en los Secretarios Coordinadores
Provinciales.

3° Los permisos se concederdn a solicitud de los interesados que, con cardcter general,
deberdn peticionarlos con suficiente antelacién al disfrute de los mismos.

4° Cuando por razén del servicio no puedan disfrutarse dichos permisos antes de finalizar el
mes de diciembre, podrdn concederse hasta el dia 15 de enero del afio siguiente.

5° Con cardcter general, los dias de asuntos particulares no podrdn acumularse a las
vacaciones. No obstante, siempre que las necesidades del servicio lo permitan, los dias por
asuntos particulares podrédn acumularse a los dias de vacaciones que se disfruten de forma
independiente, conforme a lo dispuesto en el Capitulo Il de esta Instruccidén, asi como
aquellos dias que dieren lugar al disfrute adicional en virtud del calendario laboral del Cuerpo
Superior de Secretarios Judiciales.
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6° Las solicitudes formuladas se entenderan estimadas una vez transcurrido el plazo maximo
de diez dias naturales sin que se hubiera dictado resolucién expresa.

En todo caso, la denegacidon del permiso se acordara por resolucion motivada, contra la que
procederdn los recursos establecidos en el Capitulo Il de la presente Instruccidn.

CAPITULO II
VACACIONES
Articulo 2.- Duracion

Los Secretarios judiciales tendran derecho a disfrutar de vacaciones anuales retribuidas de
veintidés dias hdébiles por afio completo de servicio, o el tiempo que corresponda
proporcionalmente si el tiempo de servicios efectivos prestados durante el afo fuese
inferior. A estos efectos, los sdbados se considerardn inhabiles.

En ningln caso, la distribucién anual de la jornada podra alterar el nimero de dias de
vacaciones o de fiestas laborales de caracter retribuido y no recuperable.

Articulo 3.- Régimen de disfrute

1° Las vacaciones se disfrutaran de forma obligatoria dentro del afio natural y hasta el dia 31
de enero del afio siguiente en periodos minimos de cinco dias habiles consecutivos.

2° Sin perjuicio de los anterior y siempre que las necesidades del servicio lo permitan, se
podra solicitar el disfrute de forma independiente de hasta 7 dias habiles por afio natural.

3° Con caracter general, la mitad de las vacaciones deberan disfrutarse en el periodo
comprendido entre el 16 de junio y el 15 de septiembre, salvo que el calendario laboral, en
atencion a la naturaleza particular de los servicios prestados en cada ambito, determine otros
periodos.

4° Cuando el periodo de vacaciones previamente fijado o autorizado, y cuyo disfrute no se
haya iniciado, pueda coincidir en el tiempo con una situacion de incapacidad temporal, riesgo
durante la lactancia, riesgo durante el embarazo o con los permisos de maternidad o
paternidad o permiso acumulado de lactancia, se podrd disfrutar en fecha distinta.

Cuando las situaciones o permisos indicados en el parrafo anterior impidan iniciar el disfrute
de las vacaciones dentro del afio natural al que correspondan, las mismas se podran disfrutar
en afo natural distinto. En el supuesto de incapacidad temporal, el periodo de vacaciones se
podra disfrutar una vez haya finalizado dicha incapacidad y siempre que no hayan
transcurrido mds de dieciocho meses a partir del final del afio en que se hayan originado.
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Si durante el disfrute del periodo de vacaciones autorizado, sobreviniera el permiso de
maternidad o paternidad, o una situacién de incapacidad temporal, el periodo de vacaciones
quedard interrumpido pudiendo disfrutarse el tiempo que reste en un periodo distinto. En el
caso de que la duracidn de los citados permisos o de dicha situacién impida el disfrute de las
vacaciones dentro del afo natural al que correspondan, las mismas se podran disfrutar en el
afno natural posterior.

5° El disfrute de vacaciones no se interrumpira por la adscripcion a un nuevo destino, siempre
que dicho disfrute se haya iniciado de manera efectiva. En estos supuestos, el computo del
plazo posesorio se iniciard una vez finalizado el periodo vacacional.

6° Los Secretarios judiciales destinados en la Comunidad Auténoma de Canarias podran
acumular en un solo periodo las vacaciones correspondientes a dos afios. En estos casos, la
posibilidad de acumulacién en un solo periodo de vacaciones correspondientes a dos afios se
ajustara a los siguientes criterios:

a) Se referird al total del periodo vacacional del afio que se solicite sin que quepa la
posibilidad de acumular periodos parciales.

b) Habra de disfrutarse al menos un mes de manera continuada.

c) El resto podré disfrutarse en forma fraccionada, en periodos no inferiores a cinco
dias.

Articulo 4.- Tramitacion

1° Las solicitudes de vacaciones que coincidan en el periodo de disfrute comprendido entre el
16 de junio y 15 de septiembre, se realizardn en el modelo normalizado conjunto que a tal
efecto hayan aprobado y facilitado con la suficiente antelacién los érganos superiores del
Cuerpo de Secretarios Judiciales, antes del dia 15 de mayo del afio en curso y con arreglo a la
previa planificaciéon de las necesidades del servicio que se efectle por el respectivo
Secretario de Gobierno o Secretario Coordinador Provincial por delegacién del primero, quien
habra comunicado previamente a los Secretarios judiciales que de él dependan, del 15 al 30
de abril de cada anualidad, la dotacién minima a cubrir segtin la naturaleza de cada servicio
encomendado al Cuerpo de Secretarios Judiciales.

Estas solicitudes conjuntas se realizaran por ¢rdenes jurisdiccionales o partidos judiciales, o
varios de una misma provincia, y se acompafiaran de solicitud individual de cada Secretario
judicial, con indicacién de las fechas que comprenda el periodo a disfrutar, datos de la
sustitucion relativos al Secretario judicial que la efectuard, si existen o no vistas y/o
sefialamientos y/o guardias pendientes, asi como la conformidad con dicha sustitucion,
debiendo ademds hacerse constar si se solicita el disfrute fraccionado.

Si solicita una parte del disfrute de sus vacaciones desde el 16 de junio al 15 de septiembre, se
hard constar en la peticién conjunta el periodo coincidente con los meses indicados,
pudiendo solicitar el resto de forma separada.
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2° El resto de solicitudes referidas a meses distintos a los indicados, se efectuardn en el
modelo normalizado individual que a tal efecto hayan aprobado y facilitado con la suficiente
antelacion los érganos superiores del Cuerpo de Secretarios Judiciales, con indicacién de las
fechas que comprenda el periodo a disfrutar, datos de la sustitucidn relativos al Secretario
judicial que la efectuard, si existen o no vistas y/o sefialamientos y/o guardias pendientes, asi
como la conformidad con dicha sustitucion y con al menos quince dias de antelacién a la
fecha de disfrute.

Articulo 5.- Criterios para su concesion

1° La concesién de los dias correspondientes a vacaciones de disfrute individual e
independiente estard supeditada Unicamente a las necesidades del servicio.

2° En los casos de peticiones conjuntas a que se hace referencia en el apartado primero del
articulo precedente, de existir discrepancia tendrdn siempre preferencia los Secretarios
judiciales titulares sobre los interinos y, subsidiariamente, por una sola vez el Secretario
judicial que tenga mayor tiempo de servicios prestados en el dmbito a que afecte la
correspondiente peticién conjunta, estableciéndose para lo sucesivo un turno rotatorio que
garantice las preferencias del resto de los Secretarios judiciales basado en el mismo criterio.
Si son varios los Secretarios judiciales con idéntica antigliedad en la prestacion de servicios
en el ambito a que afecte el correspondiente cuadrante, se acudird al criterio de mayor
antigiiedad en el escalafén o, tratdndose de Secretarios judiciales no profesionales, se
acudird al criterio de mayor antigliedad en la jurisdiccion y, subsidiariamente, por orden
alfabético.

Articulo 6.- Modificacion del periodo vacacional

Se presentard de conformidad con el modelo normalizado individual que a tal efecto hayan
aprobado y facilitado con la suficiente antelacion los érganos superiores del Cuerpo de
Secretarios judiciales, cursandose la peticion de forma individualizada y con al menos quince
dias de antelacién a la fecha de disfrute, salvo circunstancias excepcionales.

Articulo 7.- Resolucion

1° La denegacién de la solicitud de vacaciones vendrd determinada tnicamente por las
necesidades de servicio y, en todo caso, se acordara por resolucion motivada.

El plazo maximo de resolucion serd el de un mes, transcurrido el cual sin recaer resolucion
expresa se entendera que procede la estimacion por silencio.

En ningun caso podrda comenzarse su disfrute sin haber sido notificada la resolucion
preceptiva o hasta que haya transcurrido el plazo legalmente establecido para el silencio
administrativo positivo.
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2° Las solicitudes de vacaciones relativas al disfrute individual e independiente que contempla
el articulo 3, se entenderdn estimadas una vez transcurrido el plazo legal previsto respecto a
los asuntos particulares.

3° Los Secretarios de Gobierno podran delegar, en su caso, en los Secretarios Coordinadores
la resolucidn sobre las peticiones de disfrute de vacaciones en los términos establecidos por
l[a normativa vigente.

Articulo 8.- Solicitud de vacaciones por parte de los Secretarios de Gobierno.

Los Secretarios de Gobierno remitiran su solicitud, de acuerdo a las anteriores normas, a
partir del uno de mayo. de cada anualidad al Secretario General de la Administracion de
Justicia, debiendo comunicar en cualquier caso los datos y conformidad del Secretario judicial
que vaya a desempefiar la Secretaria de Gobierno en funciones junto con su solicitud.

CAPITULO 1Nl
DISPOSICIONES COMUNES

Articulo 9.- Recursos

Contra las resoluciones por las que se acuerden o denieguen las vacaciones y permisos de
cualquier Secretario judicial, incluidos los Secretarios Coordinadores Provinciales, cabe
recurso de alzada ante el Secretario General de la Administracion de Justicia, cuya resolucion
pone fin a la via administrativa.

Contra la resolucién del Secretario General de la Administracion de Justicia de concesién o
denegacién de vacaciones cuando el solicitante sea un Secretario de Gobierno, podra
interponerse recurso potestativo de reposicion ante el mismo Secretario General de la
Administracién de Justicia, cuya resolucién pone fin a la via administrativa.

Articulo 10.- Tramitacion telematica

La peticidon y tramitacién de las solicitudes de permisos y vacaciones deberd ser
preferentemente telemdtica cuando esta posibilidad se permita o facilite por los diferentes
sistemas electrénicos y teleméticos del Ministerio de Justicia y de las Comunidades
Auténomas con competencias en materia de justicia lo faciliten, en cumplimiento de lo
dispuesto en el articulo 230.5 de la Ley Organica 6/1985 y de la Instruccién 1/2003 del Pleno
del Consejo General del Poder Judicial sobre Cédigo de Conducta para usuarios de equipos y
sistemas informaticos al servicio de la Administracién de Justicia.
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Articulo 11.- Derogaciones normativas

Queda derogada la Instruccién 2/2010 de la Secretaria General de la Administraciéon de Justicia
y cuantas normas se hayan dictado hasta el momento por los érganos superiores del Cuerpo
Superior Juridico de Secretarios Judiciales en cuanto sean incompatibles con lo dispuesto en
la presente Instruccidn.

Articulo 12.- Desarrollo normativo

Quedan facultados los Secretarios de Gobierno para dictar las Instrucciones complementarias
oportunas para la plena efectividad de lo dispuesto en la presente Instruccion.

Notifiquese la presente Instruccion a los Secretarios de Gobierno, quienes la pondran en
conocimiento de los Secretarios Coordinadores Provinciales, atendiéndose en lo sucesivo a

su contenido.

La presente Instruccion entrard en vigor al dia siguiente de su publicacién.

Madrid, 15 de marzo de 2013
. —=ELSECRETARIO GENERAL
/;g@ztm Rbmggg?\s\};rmcnér\l DE JUSTICIA,
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