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ESTUDIOS

FUNCIONES DE LOS SECRETARIOS JUDICIALES Y DEL RESTO
DE CUERPOS DE FUNCIONARIOS AL SERVICIO DE LA ADMI-
NISTRACION DE JUSTICIA TRAS LA ENTRADA EN VIGOR DE LA
LEY ORGANICA 19/2003, QUE MODIFICA A LA LEY ORGANICA

DEL PODER JUDICIAL

FranNcisco ENRIQUE RODRIGUEZ RIVERA
Secretario Judicial

SuMARIO: 1. Funciones de los Secretarios Judiciales: 1.1 Cuestiones previas: 1.1.1
Deber de colaboracion. 1.1.2 Relacidn con Jueces y Magistrados en el dmbito de sus
competencias. 1.1.3 Ordenacion jerdrquica del Cuerpo de Secretarios Judiciales. 1.2
Funciones relacionadas con la fe ptiblica judicial. 1.3 Funciones relacionadas con los
procedimientos judiciales: 1.3.1 Funciones juridico procesales. 1.3.2 Funciones téc-
nico (0 administrativo) procesales. 1.4 Otras funciones. 2. Funciones de los Gesto-
res Procesales y Administrativos. 3. Funciones de los Tramitadores Procesales y Ad-
ministrativos. 4. Funciones de los integrantes del Cuerpo de Auxilio Judicial. 5.
Conclusion.

1. FUNCIONES DE LOS SECRETARIOS JUDICIALES

Reguladas en el Capitulo II del Titulo II del nuevo Libro V (De los Secretarios Judicia-
les y 1a Oficina Judicial) de la vigente Ley Orgéanica del Poder Judicial, podemos estructurar-
las en dos grandes grupos:

— Funciones relacionadas con la fe ptblica judicial.

— Funciones vinculadas a los procedimientos judiciales o funciones procesales.
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1.1 CUESTIONES PREVIAS

Con cardcter previo a realizar un somero andlisis de las mismas es fundamental destacar
cuatro trascendentales cuestiones relacionadas con las competencias de los Secretarios Judi-
ciales:

1.1.1 Deber de colaboraciéon

La primera de ellas, que ya venfa recogida en su Reglamento Orgénico tras reforma in-
troducida al efecto con posterioridad a su aprobacién ¥, y se contempla en la actualidad tan-
to en el actual articulo 454.2 de la LOPJ @, como, con cardcter general, en el articulo 4 de la
Ley de Régimen Juridico de las Administraciones Piblicas y Procedimiento Administrativo
Comiin @, no es otra que el deber de colaboracién que se impone a los Secretarios Judiciales
con las Comunidades Auténomas con competencias asumidas para la efectividad de las fun-
ciones que estas ostentan en materia de medios personales y materiales, dando cumplimiento
a las instrucciones que a tal efecto reciban de sus superiores jerdrquicos (del Cuerpo de Se-
cretarios, ha de entenderse, no de las Comunidades Aut6nomas). Para una mejor coordinacién
se prevé que puedan constituirse Comisiones Mixtas de Secretarios Judiciales y representan-
tes de las Comunidades Auténomas con competencias asumidas, en sus respectivos dmbitos
territoriales. (Ya en funcionamiento en algunas Comunidades Auténomas, pese a las l6gicas
y superadas reticencias iniciales).

El Secretario Judicial afianza su condicién de nexo de uni6én en una materia, la Justicia,
en la que, ademas del Consejo General del Poder Judicial, tanto la Administracion del Esta-
do como la de las Comunidades Auténomas ostentan importantes competencias. La coordi-
nacion entre ambas es fundamental. El Secretario Judicial, como exclusivo Director Técnico
Procesal, es el vinculo entre el Ministerio de Justicia, del que serd dnico representante en to-
das y cada una de las Unidades Procesales de Apoyo Directo y Servicios Comunes, y la Ad-
ministracién Auton6mica, de la que no dependers, al contrario de lo que sucede con el resto
de funcionarios al servicio de la Administracién de Justicia. Colaboracién desde la indepen-
dencia.

Este importante papel, pese al poco tiempo transcurrido desde la entrada en vigor de la
reciente reforma de la LOPJ, ya ha sido puesto de manifiesto por el propio Director General
de Relaciones con 1a Administracion de Justicia, mediante comunicado de 26 de enero de 2004,

M En aguellas Comunidades Auténomas que hayan recibido los traspasos de medios personales para el funcionamiento de la
Administracién de Justicia, los Secretarios Judiciales destinados en los 6rganos judiciales del territorio correspondiente colaborarin,
en su calidad de jefes de personal prevista en el articulo 8.1 de este Reglamento, con los érganos competentes de la comunidad aut6~
noma para fa efectividad de las funciones que ostenten en materia de medios personales y materiales al servicio de la Administracién
de Justicia.

Asimismo, en la citada calidad de jefes de personal, estardn obligados a respetar las comunicaciones, 6rdenes e instrucciones
que reglamentariamente reciban de los 6rganos competentes de las Comunidades Auténomas, y que se deriven exclusivamente de las
funciones transferidas, en los términos establecidos en los Reglamentos Orgénicos del Cuerpo de Médicos Forenses, asf como de los
Cuerpos de Oficiales, Auxiliares y Agentes al servicio de la Administracién de Justicia.

Disposicién Adicional Unica del Real Decreto 429/1988, de 29 de abril, por el que se aprueba el Reglamento Orgénico del Cuer-
po de Secretarios Judiciales.

@ Asticulo 454.LOPJ

2. Los secretarios judiciales ejercerdn competencias de organizacién, gestién, inspeccién y direccién del personal en aspec-
tos técnicos procesales, asegurando en todo caso la coordinacién con los 6rganos de gobierno del Poder Judicial y con las comunida-
des auténomas con competencias transferidas.

& Ley 30/1992, de 26 de noviembre.

Boletin nim. 1963-P4g. 6



- 1419 —

que, en relacion con la colaboracién de los Secretarios Judiciales con las Gerencias del Mi-
nisterio de Justicia —en aquellas zonas donde las CCAA no hayan asumido atin estas compe-
tencias— y con las propias Comunidades Auténomas —que sf ostenten las mismas— en materia
de disefio, creacidn y organizacién de las oficinas judiciales y de gestién de medios persona-
les y materiales, recuerda a todos los que integramos este Cuerpo que esta colaboraci6n habra
de concretarse entre otros aspectos, en los siguientes:

— Comunicacién a las Gerencias Territoriales o a los 6rganos administrativos competen-
tes de las Comunidades Auténomas de la toma de posesién y en su caso de los ceses de los
funcionarios del érgano judicial en que desempefien sus funciones.

— Comunicacién de las situaciones de enfermedad a efectos de concesién de las corres-
pondientes licencias.

— Comunicacién de las solicitudes de permisos y licencias de titulares e interinos con in-
forme del responsable funcional. N

— Notificacién de las variaciones a introducir en 1a némina.
— Comunicacion de las solicitudes de vacaciones con informe del responsable funcional.

— Cualgquier otra funcidn derivada de las situaciones administrativas del personal de las
comprendidas en el Libro VI de la LOPJ.

— Concesién del visto bueno a todos los aspectos que se relacionan con la ausencia del
personal de la Oficina Judicial de su puesto de trabajo.

Aungque el Director General de Relaciones supedita temporalmente el deber de colabora-
cion en estas cuestiones a la llegada del momento en que se adopten por las Comunidades Au-
ténomas las medidas de ordenacién del personal derivadas de la reforma operada por la Ley
Orgénica 19/2003 de 23 de diciembre, y al establecimiento de las Relaciones de Puestos de
Trabajo en las Oficinas Judiciales en las que se expresardn y determinardn las funciones que
se atribuyan a cada uno de ellos, parece evidente que 1a condicién de Director Técnico Proce-
sal del Secretario Judicial, con la responsabilidad que ello lleva aparejado, y la obviedad de
que toda ausencia de la Oficina Judicial del personal que la integra, sea cual sea su causa, re-
dunda negativamente en el desarrollo del trabajo en el centro correspondiente, obligard al Se-
cretario Judicial a colaborar de manera definitiva en todas las actuaciones cuya cooperacion
se nos recuerda ahora como si de algo coyuntural se tratara.

Es notorio pensar que la Direccién Técnico Procesal, que ostenta el Secretario Judicial,
y la Direccién Administrativa, que han asumido las Comunidades Auiénomas a través de las
Unidades del mismo nombre, han de funcionar codo con codo, ya que una actuacién de estas
ultimas al margen de los criterios y pareceres de quien dirige el trabajo diario en el 6rgano ju-
dicial repercutiria negativamente en el mismo generdndose situaciones absolutamente indese-
ables. Que nadie se engaiie: El Secretario Judicial mantiene, con matices, competencias en ma-
teria de personal y medios materiales. La diferencia es que cuando la nueva ordenacién del
personal y las RPTs estén en funcionamiento, deberd dar cuenta de las incidencias que, en uno
y otro campo surjan, para que otra autoridad u organismo, dependiente de la Comunidad Au-
ténoma, o la Gerencia Territorial del Ministerio en su caso, por ejemplo autorice o deniegue
permisos y licencias, efectde pedidos u ordene reparaciones, corrija disciplinariamente que-
brantamientos horarios, etc., pero la chispa seguird surgiendo de la oficina judicial, y en con-
creto, y con caracter general, del Secretario Judicial.
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1.1.2 Relacién con Jueces y Magistrados en el &mbifo de sus competencias

La segunda cuestién fundamental a destacar es la obligacién de los Secretarios Judicia-
les tanto de cumplir ellos mismos, como de velar porque terceros cumplan todas las decisio-
nes que adopten los jueces o tribunales en el dmbito de sus competencias.

El 4mbito de las competencias de Jueces y Tribunales no es otro que, ademds de ejercer
aquellas atribuciones de indole procesal que les leyes de la misma clase le confieran, juzgar y
ejecutar lo Juzgado, una vez que la potestad administrativo-burocrética sobre el personal ha
sido asumida por las Comunidades Auténomas, y por los Secretarios Judiciales la direccién
técnico procesal del funcionariado.

El Secretario Judicial, en consonancia con el mandato genérico que al efecto contiene el
articulo 17 de 1a LOPT®), cumplird y hard cumplir cuantas resoluciones dicten los titulares del
poder judicial en el ejercicio de sus atribuciones.

1.1.3 Ordenacidn jerarquica del Cuerpo de Secretarios Judiciales

En tercer lugar, y como absoluta novedad en el régimen juridico del Cuerpo de Secreta-
rios Judiciales, el articulo 452.1 de 1a LOPJ establece que desempefiardn sus funciones con su-
jecion al principio de legalidad e imparcialidad en todo caso, al de autonomia e independen-
cia en el ejercicio de la fe ptiblica judicial, asf como al de unidad de actuacion y dependencia
Jerdrquica en todas las demds que les encomienden esta ley y las normas de procedimiento
respectivo, asi como su reglamento orgéanico.

Se aplican al Cuerpo de Secretarios Judiciales los mismos principios que rigen para el Mi-
nisterio Fiscal © en el ejercicio de sus funciones. El Ministerio de Justicia es consciente, una
vez més, de que el Secretario Judicial va a ser su 1inico representante en todos y cada uno de
los 6rganos judiciales de Espaiia, de un Estado en el que por un lado el Consejo General del
Poder Judicial y por otro las Comunidades Auténomas, actiian a diario en la configuracién cam-
biante de nuestra Administracion de Justicia. El Secretario Judicial, regulado a través de una
bien determinada estructura jerarquica, pretende ser el elemento unificador de las oficinas ju-
diciales repartidas por todo el territorio nacional aplicando cuantas instrucciones se le facili-
ten al efecto por sus superiores nombrados al efecto.

Finalmente, por fin, se acaba con la posibilidad de habilitar a funcionarios de otros cuer-
pos para la ejecucién de funciones atribuidas a los Secretarios Judiciales. Las funciones de los
Secretarios Judiciales no serdn, pues, objeto de delegacion ni de habilitacion (Gnica excepcién

@ 1, Todas las personas y entidades piiblicas y privadas estdn obligadas a prestar, en la forma que la Ley establezca, la co-
laboracién requerida por los jueces y tribunales en el curso del proceso y en la ejecucién de lo resuelto, con las excepciones que esta-
blezcan fa Constitucion y las Leyes, y sin perjuicio del resarcimiento de los gastos y del abono de las rerauneraciones debidas que pro-
cedan conforme a la Ley.

2. Las Adminisiraciones Piblicas, las autoridades y funcionarios, las corporaciones y todas las entidades publicas y privadas,
y los particulares, respetardn y, en su caso, cumplirdn Ias sentencias y las demds resoluciones judiciales que hayan ganado firmeza o
sean ejecutables de acuerdo con las Leyes.

& Ley 50/1981, de 30 de diciembre, por la que se regula el Estatuto Orgéanico del Ministerio Fiscal.

Articulo 2.

1. El Ministerio Fiscal, integrado con autonomia funcional en el Poder Judicial, ejerce su misién por medio de 6rganos pro-
pios, confornte a los principios de unidad de actuacién y dependencia jerdrquica y con sujecién, en todo caso, a los de legalidad e im-
parcialidad.
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a este tltima afirmacidn en el seno de la Audiencia Nacional, artfculo 451.3 LOPJ©, y no ha-
blamos sélo de la fe piblica, sino del resto de funciones de alta direccién que se le encomien-
dan M ®,

La instauraci6n del sistema de Secretarios Judiciales Sustitutos, similar al que rige desde
hace afios de Jueces Sustitutos y Magistrados Suplentes, paliard la problemética que pudiera
surgir, por ejemplo, de cara a la posible suspensién de vistas y juicios por la ausencia del Se-
cretario Judicial titular. Antes era muy cémodo para todos que un Oficial habilitado entrara en
Sala, el acto no se suspendia, sin que a nadie le importara en manos de quien reposaba la fe pi-
blica, ni la calidad del acta levantada por el funcionario actuante, ni su falta de autoridad para
exigir al tribunal o a las partes, en su caso, el cumplimiento de la legalidad vigente cuando fue-
re necesario ante un supuesto quebrantamiento de las formalidades procesales. La exigencia de
la presencia de un Secretario Judicial era una necesidad imperiosa que refuerza la seriedad de
los actos publicos. A nadie debe escandalizar, en el futuro, la actuacién de un Secretario Susti-
tuto, como hasta ahora no lo ha hecho, por ejemplo, 1a intervencién de un Magistrado Suplen-
te que, sin experiencia acreditada, sin oposicién ganada, lo mismo dicta sentencia hoy en un
Juzgado de lo Penal imponiendo una pena privativa de libertad de hasta cinco afios, que, ma-
flana se ver4 obligado a resolver un conflicto colectivo en un Juzgado de lo Social.

1.2 FUNCIONES RELACIONADAS CON LA FE PUBLICA JUDICIAL

Estas funciones estan localizadas, basicamente, en el articulo 453 de la LOPJ, aunque tam-
bién podemos encontrar manifestaciones de las mismas en otros preceptos.

Eltodavia vigente, en lo que no se oponga a la reciente normativa de la LOPJ, Reglamento
Orgénico del Cuerpo de Secretarios Judiciales (Real Decreto 429/1988, de 29 de abril) deta-
1la las funciones de esta fndole en su articulo seis. En un plazo de seis meses, a partir de quin-
ce de enero del afio en curso, debe ser aprobado un nuevo Reglamento para el Cuerpo de Se-
cretarios Judiciales que completard y desarrollaré el Libro V que analizamos ©.

©  Articulo 451. LOP]

1. Las sustituciones por ausencia, enfermedad, suspensi6n o vacante de secretarios judiciales serdn cubiertas por quien de-
signe su inmediato superior jerdrquico.

2. Esta designacién Gnicamente podra recaer en otro secretario judicial o en un sectetario judicial sustituto......

3. Excepcionalmente, cuando no hubiera suficiente nimero de secretatios judiciales, en los supuestos de entradas y registros
en lugares cerrados acordados por un iinico 6rgano judicial de la Audiencia Nacional y que deban ser realizados de forma simultdnea,
podrén los funcionarios del Cuerpo de Gestién Procesal y Administrativa, en sustitucion del secretario judicial, intervenir en calidad
de fedatarios y levantar la correspondiente acta,

@ Artfculo 452 LOPJ

1. Los secretarios judiciales desempefiardn sus funciones con sujecion al principio de legalidad e imparcialidad en todo caso,
al de autonomia e independencia en el ejercicio de Ia fe piiblica judicial, asf como 8l de unidad de actuacién y. dependencia jerdrqui-
ca en todas las demds que les encomienden esta ley y las normas de procedimiento respectivo, asf como su reglamento orgénico. Las
funciones de los secretarios judiciales no serdn objeto de delegacion ni de habilitacién, sin perjuicio de lo establecido en el artfcu-
lo451.3.

® El articulo 8 del Real Decreto 222/2004, de 6 de febrero, del Ministerio pard las Administraciones Piblicas, «<BOE» de
712104, por ¢l que se aprueba la Oferta de Empleo Piblico para ¢l afio 2004, fija en 150 las plazas que corresponden al «Cuerpo Su-
petior Juridico de Secretarios Judiciales»,

©  Disposicién final primera. Ley Orgdnica 19/2003, de 23 de diciembre, de modificdcién de la Ley Orgdnica 6/1985, de 1
de julio, del Poder Judicial.

El Gobierno, en el plazo de seis meses a partir de la entrada en vigor de esta Ley, deberd aprobar el Reglamento de Ingreso,
Provisi6én de Puestos de Trabajo y Promocién Profesional del Personal al Servicio de la Administracién de Justicia, el Reglamento de
Régimen Disciplinario del Personal al Servicio de 1a Administracion de Justicia y el Reglamento Orgénico del Cuerpo de Secretarios
Judiciales.
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Asi, considero que son funciones del Secretario Judicial en materia de fe piblica y, por
tanto, las que ejerce con autonomia e independencia, sin la necesidad de intervencién adicio-
nal de testigos y sin posibilidad de delegacién, habilitacién o asuncion por funcionarios de otros
cuerpos, las siguientes:

Articulo 453.1. «Dejar constancia fehaciente de la realizacién de actos pro-
cesales en el tribunal o ante Este y de la produccién de hechos con trascendencia
procesal mediante las oportunas actas y diligencias, as{ como, cuando se utilicen
medios técnicos de grabaci6én o reproduccidn, garantizar la autenticidad e inte-
gridad de lo grabado o reproducido.»

Articulo 453.2. «Expedir certificaciones o testimonios de las actuaciones ju-
diciales no declaradas secretas ni reservadas a las partes, con expresion de su des-
tinatario y el fin para el cual se solicitan.»

Articulo 453.3. «Autorizar y documentar el otorgamiento de poderes para
pleitos, en los términos establecidos en las leyes procesales.»

Articulo 454.1. «La formacién de los autos y expedientes, dejando cons-
tancia de las resoluciones que dicten los jueces y magistrados, o ellos mismos
cuando asi lo autorice la ley.» Sélo el Secretario Judicial, bajo pena de nuli-
dad, podra autorizar o publicar las resoluciones dictadas por Jueces o Tribu-
nales.

Todas estas funciones, como ya vimos al comienzo de esta exposicion, a tenor de lo dis-
puesto en el articulo 452.1 de la LOJ se desempefiardn por el Secretario Judicial con sujecion
al principio de autonomia e independencia, lo que equipara al Secretario Judicial, en esta fa-
ceta, a los Jueces y Magistrados en el ejercicio de su funcién jurisdiccional 4%,

1.3 FUNCIONES RELACIONADAS CON LOS PROCEDIMIENTOS JUDICIALES

Si tenemos en cuenta que por funciones procesales ha de entenderse todas aquellas que
estén relacionadas con el proceso, con el procedimiento, concluiremos que todas las regu-
ladas en 1a LOPI, incluso las ligadas a la fe publica, son competencias de esta naturaleza.
No obstante, expuestas las responsabilidades del Secretario Judicial como fedatario, es con-
veniente realizar una subdivisién entre tareas juridico procesales, estimando que son aque-
ilas en las que, para su ejercicio, las decisiones del profesional han de sustentarse en los
textos legales vigentes reguladores de los distintos tramites ante Juzgados y Tribunales; y
funciones técnico (o administrativo) procesales, actividades estas que, vinculadas al pro-
ceso, con repercusion en el proceso, para su correcto desempefio hay que estar a lo esta-
blecido en otro tipo de normativa, incluso de régimen interior —normas de reparto, cum-
plimiento de 6rdenes del superior jerdrquico—, o, incluso, llegado el caso, al mero sentido
comdun.

a9 Articulo 117. Constitucién Espafiola de 1978.
1. La justicia emana del pueblo y se administra en nombre del Rey por Jueces y Magistrados integrantes del poder judicial,
independientes, inamovibles, responsables y sometidos dnicamente al imperio de 1a Iey.
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1.3.1 Funciones juridico procesales

A la hora de analizarlas hemos de tener en cuenta que el lugar, €l texto normativo, en el
que las mismas han de desarrollarse no es la LOPJ, sino las distintas leyes procesales. Las dis-
posiciones de la LOPJ tiene cardcter organico en todo lo relativo al régimen juridico de Jue-
ces y Magistrados, organizacion de Juzgados y Tribunales, regulaci6n del Consejo General del
Poder Judicial, etc., por mandato constitucional !V, pero la normativa procesal que la integra
tiene cardcter de ley ordinaria, el mismo rango normativo que las leyes procesales con las que
contamos (LECv; LECr.; LPL; LICA). El articulo 456 de 1a 1L.OPJ asi lo reconoce al efectuar
continuas remisiones a lo que se establezca en las leyes procesales. Ha de tenerse en cuenta
también la Disposicién Final Segunda de 1a LO 19/2003 que dispone que «En el plazo de un
afio el Gobierno remitird a las Cortes Generales los proyectos de Ley procedentes para ade-
cuar las leyes de procedimiento a las disposiciones modificadas por esta Ley». Las modifica-
ciones procesales que genera la nueva LOPJ no vienen propiciadas por su cardcter orgdnico,
sino, simplemente, por su posterioridad en el tiempo.

Por tanto, 1a plena efectividad de algunas de las competencias procesales que se enco-
miendan al Secretario Judicial (o al resto de Cuerpos) en esta norma, habra de esperar a la mo-
dificacién de leyes como, por ejemplo la Ley de Enjuiciamiento Civil, permaneciendo Ia si-
tuacién como hasta ahora hasta que llegue ese momento.

Las competencias procesales recogidas en la LOPJ que no necesiten desarrollo legal pos-
terior, asi como, evidentemente, las que ya tienen atribuidas los Secretarios Judiciales por las
leyes procesales vigentes y que han sido ratificadas o respetadas por el texto que ahora anali-
zamos, seguirdn en poder de los mismos sin alteracién.

Entre las funciones juridico procesales del Secretario Judicial se encuentran:

Articulo 455. Dacién de cuenta. Competencia procesal béasica que se ha os-
tentado tradicionalmente (art. 7 del Reglamento Orgénico del Cuerpo de Secreta-
rios Judiciales, Real Decreto 429/1988, de 29 de abril), y que consiste en poner en
inmediato conocimiento de la Sala, del Ponente o del Juez, los escritos y docu-
mentos presentados, asf como las actas que se hubieren autorizado fuera de la pre-
sencia judicial, y el transcurso de los plazos procesales, el consiguiente estado de
los autos, y, finalmente. de las diligencias de ordenacién que se hubieren dictado.

La Dacién de cuenta es una funcién procesal tinica e indelegable que osten-
ta el Secretario Judicial, por lo que ha de entenderse derogado el péarrafo tercero
del articulo 178 de la LECv 2, sin que la expresién «dard cuenta» 13 que se in-

D Articulo 122.  Constitucién Espafiola de 1978

1. LaLey orgénica del poder judicial determinaré la constitucién, funcionamiento y gobierno de los Juzgados y Tribunales,
asi como el estatuto juridico de los Jueces y Magistrados de carrera, que formardn un Cuerpo iinico, y del personal al servicio de la
Administracién de Justicia.

% 3 Siempre que sea necesario por el volumen de asuntos pendientes, el Secretario Judicial, previo consentimiento del
Presidente o del Juez, podr4 delegar la dacién de cuenta en funcionario del tribunal o Juzgado.

@ Articulo 476. LOPJ

Corresponde al Cuerpo de Gestién Procesal y Administrativa, colaborar en la actividad procesal de nivel superior, asi como la
realizaci6n de tareas procesales propias.

Con cardcter general y bajo ¢l principio de jerarqufa, y sin perjuicio de las funciones concretas del puesto de trabajo que de-
sempefien, le corresponde:

a) Gestionar la tramitacién de los procedimientos, de la que se dar4 cuenta al Secretario Judicial, en particular cuando deter-
minados aspectos exijan una interpretacién de ley o de normas procesales, sin perjuicio de informar al titular del érgano judicial cuan-
do se fuera requerido para ello.

Boletin ndm. 1963-Pag. 11



— 1424 —

serta en el articulo 477 letra ) de 1a LOPYJ, al examinar las funciones de los Ges-
tores Procesales y Administrativos, suponga una merma para esta competencia
del Secretario, dnico interlocutor vélido a estos efectos con el titular del 6rgano
judicial, ya que se estd refiriendo a la obligacién del Gestor Procesal de informar
al Secretario, su superior jerdrquico, de cuantas actividades realice en la gestién
que le corresponde de la tramitacién de los procedimientos, todo ello sin perjui-
cio de que el Gestor Procesal pueda informar al titular del 6rgano judicial cuan-
do fuere requerido para ello, nunca, por tanto, por propia iniciativa.

Articulo 454.1. «La funcién de documentacién de las actuaciones». Docu-
menptar, como es sabido, no es otra cosa que probar o justificar la verdad de algo
con documentos. Esa capacidad corresponde al Secretario Judicial, aunque, en al-
gunos casos, y como veremos al analizar las funciones de los Gestores Procesa-
les, también podran estos funcionarios asumirla en determinadas actuaciones pro-
cesales cuya préctica se les encomienda directamente, con las salvedades y
especialidades que se dirdn en su momento (%,

Articulo 456.1.2. Impulso del proceso en los términos que establezcan las le-
yes procesales, mediante el dictado de las resoluciones necesarias para su trami-
tacién, salvo aquéllas que las leyes procesales reserven a jueces o tribunales. Es-
tas resoluciones se denominarén diligencias, que podrén ser de ordenacién, de
constancia, de comunicacién o de ejecucion. Las diligencias de ordenacién serdn
recurribles ante el juez o el ponente, en los casos y formas previstos en las leyes
procesales.

(Supone esta nueva normativa una recuperacién de las funciones tramitado-
ras que en st dfa supusieron las propuestas de resolucién, o incluso un avance res-
pecto de aquel planteamiento? Para dar una respuesta habrd que estar a las modi-
ficaciones que han de producirse en las leyes procesales 9, pero partiendo de que,
hasta ahora, «dar a los autos el curso ordenado por la ley» es el sentido de las Di-
ligencias de Ordenaci6n segtin el articulo 223 de la LECv. 19; y de que 1a Provi-
dencia, a tenor de lo dispuesto en el articulo 206 del mismo texto 17, tiene que
ser dictada cuando la resolucién no se limite a la aplicacién de normas de impul-

(9 Art. 476 c) de Ia LOPJ. Corresponde a los integrantes del Cuerpo de Gestién Procesal y Administrativa: Documentar los
embargos, lanzamientos y demds actos cuya naturaleza lo requiera, con el carficter y representacién que le atribuyan las leyes, salvo
que el Secretario Judicial considere necesaria su intervencién.

(9 Ley Orgéanica 19/2003, de 23 de diciembre, de modificacién de la Ley Orgénica 6/1985, de 1 de julio, del Poder Judicial.

Disposicién final segunda. Adecuaci6n de normas procesales.

En el plazo de un afio, el Gobierno remitird a las Cortes Generales los prayectos de Ley procedentes para adecuar Jas Leyes de
procedimiento a las disposiciones modificadas por esta Ley.

(6 L.EC. Articulo 223. Diligencias de ordenaci6n.

1. Corresponde a los Secretatios Judiciales dictar las diligencias de ordenacién, a través de las cuales se dar4 a los autos el
curso que la ley establezca.

2. Las diligencias de ordenacién se limitardn a la expresién de lo que se disponga con el nombre del Secretario Judicial que
las dicte, la fecha y la firma de aquel.

a7 Artfculo 206. Clases de resoluciones judiciales.

1. Las resoluciones de los tribunales civiles se denominaran providencias, autos y sentencias.

2. En los procesos de declaracién, cuando Ia Ley no exprese la clase de resolucién que haya de emplearse, se observarén las
siguientes reglas:

1. Se dictard providencia cuando la resoluci6n no se limite a Ia aplicacién de normas de impulso procesal, sino que se refie-
ra a cuestiones procesales que requieran uga decisién judicial, bien por establecerlo la ley, bien por derivarse de ellas cargas o por afec-
tar a derechos procesales de las partes, siempre que en tales casos no se exija expresamente la forma de auto.
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so procesal, sino cuando se refiera a cuestiones procesales que requieran una de-
cisi6n judicial, no parece descabellado afirmar que cuando el legislador en el nue-
vo articulo 456 1.2 de 1la LOPJ confiere al Secretario Judicial la tarea de dictar
«las resoluciones necesarias» para impulsar la tramitacién del proceso, excepto
cuando las mismas estén reservadas a los titulares del érgano judicial, estd pen-
sando en autorizar al Director Técnico Procesal a algo més que a plasmar por es-
crito en los autos lo que, sin paliativos, ha de decretarse por marcarlo indefecti-
blemente Ia ley.

Evidentemente esta funcién resolutoria, tenga el alcance que tenga, no po-
dré ser ejercida por integrantes de otros Cuerpos al servicio de la Administracién
de Justicia, ni por delegacién, ni por interpretacién extensiva de las atribuciones
que tienen expresamente conferidas.

Articulo 456.3. Los Secretarios Judiciales, cuando asf 1o prevean las leyes
procesales, tendrdn competencias en las siguientes materias:

— La ejecuci6n salvo aquellas competencias que exceptiien las leyes procesales por estar
reservadas a jueces y magistrados.

— Jurisdiccién voluntaria, asumiendo su tramifacién y resolucién, sin perjuicio de los re-
Cursos que quepa interponer.

— Conciliaciones, llevando a cabo 1a labor mediadora que les sea propia.
— Cualesquiera otras que expresamente se prevean.

El ejercicio de estas competencias habra de esperar a 1a adecuacion de las leyes procesa-
les vigentes !9, que deberdn prever expresamente las mismas, asi como la regulacién del De-
creto, resolucién propia que se atribuye al Secretario Judicial, y que se emitird con el fin de
poner término al procedimiento del que tenga atribuida exclusiva competencia, o cuando sea
preciso o conveniente razonar su decision. Serd siempre motivado y contendrd, en parrafos se-
parados y numerados, los antecedentes de hecho y los fundamentos de derecho en que se basa.

La prevision y regulacién del Decreto, resolucién equiparable al auto en toda su exten-
§i6n 49 @0 e otro argumento més que avala el razonamiento esgrimido en el punto anterior,
ya que si el Secretario Judicial va a tener atribuidos procedimientos de su tinica competencia
(ejecuciones, jurisdiccion voluntaria...) que incluso va a poder finalizar motivadamente me-
diante resolucién propia, es 16gico pensar que también serd exclusivamente competente para
el dictado de las resoluciones intermedias que ordenen su tramitacién, méaxime cuando la gran
mayoria de estos expedientes va a tramitarse en Servicios Comunes Procesales en los que la
figura del Juez o Magistrado estard ausente. Pero incluso cuando no sea asf, no seria de reci-

(8 Véase nota a pie de pagina n.° 9

(9 Ley de Enjuiciamiento Civil. Art. 206.2. Clases de resoluciones judiciales.

2. Se dictardn autos cuando se decidan recursos contra providencias, cuando se resuelva sobre admisién o inadmisi6n de de-
manda, reconvenci6n y acumulacién de acciones, sobre presupuestos procesales, admisién o inadmisién de Ja prueba, aprobacién ju-
dicial de transacciones y convenios, anotaciones e inscripciones registrales, medidas cautelares, nulidad o validez de las actuaciones
y cualesquiera cuestiones incidentales, tengan o no sefialada en esta ley tramitacién especial,

También revestirin la forma de auto las resoluciones que pongan fin a las actuaciones de una instancia o recurso antes de que
concluya su tramitacién ordinaria.

@ 1 ey de Enjuiciamiento Civil: Articalo 208. Forma de las resoluciones.

2. Los autos y las sentencias serdn siempre motivados y contendrén, en pérrafos separados y numerados, los antecedentes de
hecho y los fundamentos de derecho en los que se base la subsiguiente parte dispositiva o fallo,
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bo depender de providencias del titular del 6rgano judicial en actuaciones sobre las que el Se-
cretario Judicial, Director Técnico Procesal en cualquier caso, ostenta la plena competencia
incluso para resolver definitivamente la cuestién planteada.

Articulo 457. «Direccién, en el aspecto técnico-procesal, del personal inte-
grante de la Oficina judicial, ordenando su actividad ¢ impartiendo las érdenes e
instrucciones que estime pertinentes en el ejercicio de esta funcién.»

La asuncion por parte de las Unidades Administrativas (dependientes del Mi-
nisterio de Justicia o de las Comunidades Auténomas con competencias asumi-
das en esta materia) de la jefatura, ordenaci6n y gestién de los recursos humanos
de la Oficina Judicial, asf como de los medios informdticos, nuevas tecnologias
y demés medios materiales ?, deja en manos de los Secretarios Judiciales la mis-
ma jefatura pero referida de manera exclusiva a las cuestiones procedimentales
propias de la tramitacién de los diferentes tipos de expedientes.

Sirviéndonos de base ¢l atin vigente articulo 8 del Reglamento Orgéanico del
Cuerpo de Secretarios Judiciales, que enumeraba las funciones de este colectivo
como directores de la oficina judicial, e interpretdndolo a la luz de los nuevos prin-
cipios impuestos por la LOPJ, podemos decir que, como Directores Técnico Pro-
cesales de la Oficina Judicial, corresponde a los Secretarios Judiciales:

a) Ejercer la jefatura, técnico procesal, de los integrantes de los Cuerpos
de Gestion, Tramitacién y Auxilio.

El Reglamento atin habla de «jefatura directa», porque reservaba la superior
direccién e inspeccién a los Jueces y Presidentes. Tal superior direccién o ins-
pecci6n ha de entenderse derogada, ya que el Secretario Judicial ejerce sus fun-
ciones con base a los principios de unidad de actuaci6n y dependencia jerdrqui-
ca (art. 452 de la LOPJ), sin que en su «cadena de mandos», en la ordenacién del
cuerpo de Secretarios Judiciales, articulo 463 y ss. de la LECr, se establezca nin-
g(n tipo de supeditacién con respecto a Jueces y Magistrados, junto a los que se
trabajard con absoluta independencia.

4) Responder del buen funcionamiento de la oficina judicial dirigiendo y
ordenando el trabajo de sus integrantes e impartiendo al efecto las ordenes e ins-
trucciones pertinentes, en el aspecto técnico procesal.

¢) Velar por el cumplimiento de las obligaciones «procesales « por parte
del personal de la oficina, haciéndole, en su caso, las observaciones pertinentes.

d) Ser ofdos, verbalmente o por escrito, por el organismo correspondiente
del Ministerio de Justicia o de las Comunidades Auténomas con competencias,

@D Articulo 439 Ley Orgénica del Poder Judicial

1. Alos efectos de esta Ley, se entiende por unidad administrativa aquélla que, sin estar integrada en la Oficina judicial, se
constituye en el 4mbito de la organizacién de la Administracién de Justicia para la jefatura, ordenacién y gestién de los recursos hu-
manos de la Oficina judicial sobre los que se tienen competencias, asi como sobre los medios informéticos, nuevas tecnologias y de-
més medios materiales.

Asimismo, dentro de dichas unidades, ¢] Ministerio de Justicia y las comunidades auténomas en sus respectivos dmbitos, po-
drén establecer oficinas comunes de apoyo a una o varias oficinas judiciales, para la prestacién de servicios, cuya naturaleza no exija
1a realizacién de funciones encomendadas como propias por esta ley orgénica a los funcionarios de los Cuerpos de la Administracién
de Justicia y que se consideren necesarios o convenientes para el buen funcionamiento de las
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antes de resolver cualquier solicitud del personal de la oficina relacionada con ésta
cuyo otorgamiento o denegacién por el Organo competente pueda afectar al fun-
cionamiento de aquella.

En el actual Reglamento atin se alude a que este trimite de audiencia previa
ha de entenderse con Jueces o Presidentes. Privados los mismos de la competen-
cia para resolver sobre este tipo de materias (permisos, ausencias, etc. etc.), ha de
considerarse que toda cuestién interesada por el personal que afecte al funciona-
miento de la oficina, cuando la competencia para resolver no la tenga el propio
Secretario Judicial, y si corresponda la concesion alas Unidades Administrativas,
deber4 contar con el informe previo del Secretario Judicial como Director Técni-
co Procesal.

e) Poner en conocimiento de la autoridad competente las necesidades de
medios personales y materiales indispensables para el funcionamiento de 1a ofi-
cina que no puedan ser atendidas mediante redistribucidn o reorganizacién de los
efectivos.

Es evidente que los Secretarios Judiciales, o los integrantes del Cuerpo de
Gestion Procesal y Administrativa como veremos més adelante —bajo 1a depen-
dencia en todo caso de aquellos @2 pese a haber perdido las competencias para
la gestion de los recursos humanos de la oficina en cuestiones administrativas, la
mantienen no sélo como informadores preceptivos ante peticiones del personal,
como se indica en la letra anterior, sino como comunicadores de carencias y ne-
cesidades, personales y materiales, cuya cobertura facilite el buen funcionamien-
to del érgano judicial.

Sinceramente pienso que la situacién no ha cambiado préicticamente en nada
con respecto a las competencias que, en esta materia, ya ostentaba el Secretario
Judicial. Antes, por ejemplo, con el parte de baja por enfermedad de un funcio-
nario, con una previsién de ausencia de un mes, era preciso tramitar la licencia
por enfermedad y cursar la peticién de un interino que cubriera la falta. En la ac-
tualidad, la baja y peticién de licencia se deberd presentar bien en la Unidad Ad-
ministrativa, que la tendré que comunicar de inmediato al Director Técnico Pro-
cesal ya que tal ausencia afecta incuestionablemente al funcionamiento de la
oficina, para que éste pida, si se estima oportuno, el nombramiento de un interi-
no. O bien, si la baja y peticion de licencia se presentan ante el Secretario, este
debera remitir, fisica o telematicamente, la documentacién oportuna, junto con la
peticién de interino, a la Unidad Administrativa.

En el supuesto del material, antes el Secretario Judicial remitfa un fax, o un
oficio por correo certificado, a la empresa suministradora para que esta sirviera
lo que se demandaba; en la actualidad la carencia se debera trasladar a la Unidad

@ Arifculo 476. LOPJ

Corresponde al Cuerpo de Gestién Procesal y Administrativa, con cardcter general y bajo el principio de jerarquia, y sin per-
juicio de las funciones concretas del puesto de trabajo que desempefien, le corresponde:

h) Colaborar con los érganos competentes en materia de gestién administrativa, desempefiando funciones relativas a la ges-
tién del personal y medios materiales de la unidad de la Oficina judicial en que se presten los servicios, siempre que dichas fanciones
estén contempladas expresamente en Ia descripcion que Ia relacion de puestos de trabajo efectiie del puesto de trabajo.
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Administrativa para que esta sea la que comunique con quien corresponda. Nada
ha cambiado. (Véase el punto 1.1)

f) Dirigir ala autoridad competente las propuestas que estime adecuadas a
la reorganizacion, redistribucién de efectivos o creacién de servicios comunes en
orden al mds eficaz funcionamiento de la oficina.

g) Poner en conocimiento de la autoridad competente ?%), sin necesidad de
autorizaci6n previa, los hechos que pudieran motivar la incoacién de expediente
disciplinario o causa penal por hechos realizados, en el ejercicio de su funcién,
por los integrantes de la oficina judicial.

Todas estas funciones han de entenderse plenas y sin limitacién de clase al-
guna por parte de los jueces y presidentes, y exclusivamente afectadas por los prin-
cipios de legalidad, imparcialidad, unidad de actuacién y dependencia jerdrquica
que someten al Secretario Judicial a los Secretarios que, en su caso, sean sus su-
periores inmediatos, y, en todo caso, al respectivo Secretario Coordinador Pro-
vincial, y, por encima de este, al correspondiente Secretario de Gobierno.

1.3.2 Funciones técnico (0 administrativo) procesales

Entre ellas podemos destacar las siguientes:

Articulo 454.3: «Garantizar que el reparto de asuntos se realiza de confor-
midad con las normas que a tal efecto aprueben las Salas de Gobierno de los Tri-
bunales de Justicia, y responder del buen funcionamiento del registro de recep-
cién de documentos, expidiendo en su caso las cestificaciones que en esta materia
sean solicitadas por las partes.» @

@ Articulo 539. dela LOPJ .

«Serdn competentes para la incoacién y tramitacién de expedientes disciplinarios asf como para Ja imposicién de sanciones de
los funcionarios de los cuerpos incluidos en el 4mbito de aplicacién de este libro (Gestién, Tramitacién y Auxilio), el Ministerio de
Justicia y los érganos que se determinen por las comunidades auténomas con competencias asumidas, en sus respectivos dmbitos te-
rritoriales y respecto de los funcionarios destinados en los mismos.

La separacién del servicio, serd acordada por el Ministro de Justicia en todo caso.

Cuando la sancién de traslado forzoso suponga la movilidad del territorio de una comunidad auténoma al de otra con compe-
tencias asumidas, serd competente para acordarla el Ministro de Justicia, previo informe favorable de la comunidad auténoma a cuyo
territorio se traslada al funcionario sancionado.»

(Secretarios Judiciales, Jueces y Magistrados carecen de legitimacién para incoar expedientes disciplinarios al personal auxi-
liar integrante de la Oficina Judicial, pero si tienen el deber, cuyo incumplimiento constituye falta grave —art. 418.7 y art.536 B.12.
ambos de Ia L.OPJ- de promover la exigencia de tal responsabilidad ante los érganos competentes para la incoacién del expediente)

Respecto de los Secretarios Judiciales, a tenor de lo dispuesto en el art. 465 de 1a LOPJ, corresponde a los Secretarios de Go-
bierno 1a incoacién de expedientes disciplinarios por las posibles infracciones que los Secretarios Judiciales puedan cometer en el ejer-
cicio de sus funciones, asf como la imposicién de la sancién de apercibimiento.

También, en este mismo sentido, el art, 468.3 de la LOPJ dispone que «3. Las comunidades auténomas con competencias asu-
midas podrdn promover la responsabilidad disciplinaria de los Secretarios Judiciales con destino en érganos judiciales radicados en
su territorio ante las autoridades competentes para la incoacién y tramitacién de los expedientes disciplinarios, quienes dardn cuenta
a aquéllas de 1as decisiones que se adopten.»

Finalmente, el articulo 469 de la misma LOPJ dice: «1. Son competentes para la incoacién de expedientes disciplinarios a los
funcionarios del Cuerpo de Secretarios Judiciales, el Ministerio de Justicia, el Secretario de Gobierno y los Secretarios Coordinado-
res Provinciales. La tramitacion de los mismos corresponde al Ministerio de Justicia.».

Los Jueces y Magistrados no podrén incoar expedientes disciplinarios a los Secretarios Judiciales pero sf, como hemos visto
anteriormente, promover la exigencia de la responsabilidad disciplinaria en que los mismos hayan podido incusrir ante las autorida-
des competentes para la incoacién de oportunos expedientes.

@ Véase Art. 68 y siguientes de la Ley de Enjuiciamiento Civil.
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Articulo 454.4. «Facilitar a las partes interesadas y a cuantos manifiesten y
justifiquen un interés legitimo y directo, la informacién que soliciten sobre el es-
tado de las actuaciones judiciales no declaradas secretas ni reservadas.»

Los articulos 140 y 141 de la LEC ya atribuyen esta funcién a los Secreta-
rios Judiciales y, asf mismo, al personal competente al servicio de los tribunales,
y pormenoriza la forma en la que tal informacién ha de ser prestada. Cuando la
misma conlleve la expedicién de testimonios y certificaciones, la competencia ha
de entenderse exclusiva del Secretario Judicial. Al mismo le correspondera de-
terminar si Ia persona que solicita la informacién goza o no de interés legitimo y
directo cuando este extremo ofrezca dudas.

También recoge esta funcién el atin vigente articulo 6.1.i del Reglamento Or-
génico del Cuerpo de Secretarios Judiciales, dentro del grupo de competencias re-
lacionadas con la fe piiblica, encuadramiento que estimo inadecuado en los casos
en los que la informacién no se facilita mediante certificacién o testimonio ex-
pedido al efecto. Téngase en cuenta que el articulo 477 letra f de 1a LOPI, enco-
mienda a los Gestores Procesales y Administrativos, con el conocimiento previo
del Secretario Judicial, a expedir, a costa del interesado, copias simples de escri-
tos y documentos que consten en autos que, evidentemente, no hayan sido decla-
rados secretos ni reservados.

Articulo 454.5. «Promover el empleo de los medios técnicos, audiovisuales
e informiéticos de documentacién con que cuente la unidad donde prestan sus ser-
vicios.»

Es evidente que el Secretario Judicial, como Director Técnico Procesal, como
responsable del 4gil funcionamiento de la dependencia a su cuidado deberé velar
por la progresiva incorporacion y definitiva implantacién de los medios mds ac-
tuales que asegurardn una mds adecuada gestién de los procedimientos.

En el Cédigo de Conducta para Usuarios de sistemas y equipos informéticos
al servicio de la Administracién de Justicia, Instruccién 2/2003 de 26 de febrero
del Pleno del Consejo General del Poder Judicial, son muchas las alusiones a la
responsabilidad del Secretario Judicial en estas cuestiones .

@9 Cédigo de Conducta para Usuarios de sistemas y equipos informdticos al servicio de la Administracién de Justicia, Ins-
truccién 2/2003 de 26 de febrero del Pleno del Consejo General del Poder Judicial:

6.6.1 Por los Secretarios Judiciales, o por quienes en cada momento tengan competencia, se adoptardn las medidas internas
de organizaci6n del trabajo del personal de la oficina judicial que estimen precisas para que la situaci6n de los procedimientos esté
constantements actualizada, quedando de ello ¢l correspondiente reflejo en la aplicacién informética de gestién procesal; en especial,
vigilaran Ja permanencia indefinida de procedimientos inactivos en las oficinas, procediendo, en su caso, a dar cuenta para su archivo
provisional o definitivo, y dejando reflejo de ello en la correspondiente aplicacién informética.

6.6.2 Porlos Secretarios Judiciales, o por quienes en cada momento tengan competencia, se tomarén las medidas internas pre-
cisas para que la informacion integrada en las aplicaciones informéticas de gestion procesal obedezca a los requisitos de autenticidad,
integridad y privacidad, utilizando o haciendo utilizar los mecanismos de seguridad de que estén dotadas tales aplicaciones.

6.6.3 Los Secretarios Judiciales, o quienes en cada momento tengan competencia, examinardn mensualmente los listados de
alarde que proporcionan las aplicaciones informéticas, al objeto de hacer un seguimiento periédico del estado de los procedimientos
que pendan ante su oficina judicial.

6.6.4 Silaaplicacién informatica de gestién procesal instalada asf lo permite y proporciona explotaciones estadisticas, se uti-
lizardn éstas como base para la confeccion de los alardes (incluido el referido en el atticulo 317.3 de la Ley Orgénica del Poder Judi-
cial) y los boletines estadisticos que hayan de remitirse al Consejo General del Poder Judicial, sin perjuicio de verificar las correccio-
ues que sean oportunas a fin de reflejar la situacion real del 6rgano judicial.
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Articulo 458.1. «Seran responsables del Archivo Judicial de Gestién, en el
que, de conformidad con 1a normativa establecida al efecto, se conservarén y cus-
todiar4n aquellos autos y expedientes cuya tramitacién no esté finalizada, salvo
el tiempo en que estuvieren en poder del juez o del magistrado ponente u otros
magistrados integrantes del tribunal.»

Por Real Decreto 937/2003, de 18 de julio, de modernizacién de los archi-
vos judiciales, se ha regulado esta materia. Su artfculo 6 ya afirma que corresponde
al Secretario Judicial la ordenacién, custodia y conservacién de los documentos,
para lo cual contard con la asistencia y asesoramiento del personal técnico que se
determine al efecto. Los Archivos Judiciales de Gesti6n, Territoriales y Central,
en un futuro esperemos que préximo, serdn gestionados mediante programas y
aplicaciones informdticas, compatibles con los ya existentes en juzgados y tribu-
nales, adaptados a las funciones y cometidos de cada uno. Asi lo establece el ar-
ticulo 3 del anterior Real Decreto.

El archivo material de los autos y expedientes judiciales, como veremos al
final de este trabajo, lo encomienda la L.OPJ al Cuerpo de Auxilio Judicial
(art. 478 LOPI).

Articulo 458.4. «Sera responsable de la llevanza de los libros de registro a
través de las aplicaciones informdticas correspondientes y, en su defecto, ma-
nualmente, impartiendo las oportunas instrucciones al personal de él dependien-
te.» 20

Articulo 459.1. «Responderan del depdsito de los bienes y objetos afectos a
los expedientes judiciales, asf como del de las piezas de conviccién en las causas
penales, en los locales dispuestos a tal fin. Todo ello, sin perjuicio de las excep-
ciones que puedan establecerse reglamentariamente en cuanto al destino que deba
darse a éstos en supuestos especiales.»

Articulo 459.2. «Responderan del debido depésito en las instituciones que
se determinen de cuantas cantidades y valores, consignaciones y fianzas se pro-
duzcan, siguiendo las instrucciones que al efecto se dicten.»

Articulo 460 «Colaborardn con la Administracion tributaria en la gestién de
los tributos que les sea encomendada en la normativa especifica.»

Articulo 461.1. «Respondera de 1a estadistica judicial, que se elaborari con-
forme a los criterios que se establezcans». @7

@6 Cédigo de Conducta para Usuarios de sistemas y equipos informdticos al servicio de la Administracién de Jusucm, Ins-
truccién 2/2003 de 26 de febrero del Pleno del Consejo General del Poder Judicial:

6.4.6 Los Libros de Registro (con fa salvedad del de Sentencias y/o Autos Definitivos, sobre el que m4s adelante se detalla)
se obtendrén a través de las aplicaciones informéticas de gestién procesal («Libros informdticos»), imprimiéndose y autenticindose
mediante la firma del Secretario Judicial. Para el control y seguimiento de la situacién en la que esté cada asunto, se utilizardn los me-
canismos de consulta existentes en as aplicaciones informaticas.

@0 Cédigo de Conducta para Usuarios de sistemas y equipos informdticos al servicio de la Administraci6n de Justicia, Ins~
truccidén 2/2003 de 26 de febrero del Pleno del Consejo General del Poder Judicial,:

3.2 Constituye objetivo fundamental del presente Cédigo la consecucidn de una realidad judicial informatizada, maximizan-
do el uso de las aplicaciones informdticas y su interaccitn, asi como posibilitar la obtencién de los datos directamente de los sistemas
de informacién de gestién procesal para la confeccién por los Secretarios Judiciales, o por quien en cada momento tenga competen-
cia, de la estadistica judicial y su remisién posterior al Consejo General del Poder Judicial, dnico titular y gestor de la misma.
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La Ley Orgénica del Poder Judicial no encomienda al Secretario Judicial 1a ejecucién ma-
terial de ninguno de estos cometidos, sino que le adjudica un claro papel de gerente, jefe, ad-
ministrador, director, como queramos llamarle, y como tal de responsable dltimo de 1a correcta
prestacién de determinados servicios, de la adecuada ejecucién de diversas tareas, de todas las
relacionadas, que habrén de ser desarrolladas, personal o informéaticamente, por empleados pd-
blicos a su cargo y/o bajo su dependencia jerarquica.

Asi, se dice que «respondera de la estadistica judicial», siendo indiferente que, en la prac-
tica, los datos que conformen la misma los haya extraido el Secretario personalmente de las
fuentes apropiadas, o los mismos le hayan sido facilitados por terceras personas que de él de-
pendan jerdrquicamente, o tras andlisis de las distintas aplicaciones informéticas, cuyo uso ade-
cuado le corresponde promocionar y supervisar. No obstante, de su inexactitud el Secretario
Judicial serd el tinico responsable.

Se afirma también que «Responderén del debido depésito de cuantas cantidades y valo-
res, consignaciones y fianzas se produzcan». Es evidente que el Secretario Judicial en esta ma-
teria no podr4 hacer nada que no haya ejecutado ya a la perfeccidn la entidad bancaria corres-
pondiente. No obstante, el Secretario Judicial serd el dnico responsable de que los pagos y
transferencias se realicen en plazo razonable y conforme a lo dispuesto en las resoluciones e
instrucciones que sean dictadas para hacerlos efectivos.

El Secretario Judicial, se dispone igualmente, «garantizard el correcto reparto de los asun-
tos», «respondera del buen funcionamiento del servicio de registro de documentos», «sera res-
ponsable del archivo judicial de gestion», «serd responsable de 1a llevanza de los libros de re-
gistro», «serd responsable del debido depdsito de bienes, efectos y piezas de conviccins....
Es claro que el Director Técnico Procesal ha de administrar al personal a su cargo inspeccio-
nando la ejecucién material de todas estas tareas (reparto, registro de documentos, archivo, lle-
vanza de libros, depdsito de bienes y piezas, etc.) limitdndose, lo que no es poco, a avalar por
su parte el impecable cumplimiento de las mismas, estimdndose fundamental la funcién de pro-
mocién de los medios técnicos, audiovisuales e informaticos de documentacién, ya que de su
correcto empleo dependerd en gran medida el éxito de muchos de sus cometidos como son la
llevanza de los libros, la confeccitn de las estadisticas, el depésito de cantidades y valores, la
colaboracién con la administracion tributaria, etc.

En cuando a la funcién del Secretario Judicial de informar del estado de las actuaciones
a las partes, y a quienes acrediten interés legitimo, es indiscutible que el legislador no preten-
de que sea el propio Director Técnico Procesal de toda Unidad de Apoyo Directo, de todo Ser-
vicio Comin Procesal, el que atienda directamente y en todo caso a pdblico y profesionales,
sino, exclusivamente, una vez determinada por el propio Secretario Judicial la efectiva con-
currencia del interés legitimo, cuando la complejidad del asunto lo requiera, cuando el intere-
sado, con causa justificada, pretenda el contacto personal con el méximo responsable proce-
sal, o cuando la informacion se demande a través de una peticién de certificacién o testimonio.
En el resto de los suspuestos, tanto los Gestores como los Tramitadores, basdndonos en esa
cldusula competencial abierta que suponen tanto el articulo 476 letra k —respecto de los Ges-
tores—, como el articulo 477 letra g, —en referencia a los Tramitadores—, podrédn no sélo asu-
mir la competencia de prestacién de informacion, sino cualquiera otra que, como esta, sea and-
loga a las que se le atribuyen y, ademds, sea inherente, como es evidente que sucede en este
caso, al puesto de trabajo que desempefien.

Boletin mim. 1963-P4g. 19



— 1432 -

14 OTRAS FUNCIONES

Segiin el articulo 462 de 1a LOPJ, los Secretarios Judiciales asumirdn todas aquéllas
otras funciones que legal y reglamentariamente se establezcan. Las distintas leyes proce-
sales les encomiendan multitud de actuaciones no contempladas, como es 16gico por otra
parte, en la Ley Orgénica del Poder Judicial ui en el correspondiente Reglamento. Entre
ellas destacamos:

— Actos de comunicaci6n procesal @®,
— Tasaciones de costas @,

— Determinacién del precio por el que han de salir a subasta los inmuebles afectados por
cargas y gravamenes G0,

— Informaci6n de derechos al ofendido o perjudicado en causa penal 4D,
— TInstruccién de derechos al detenido 2,

— Informacién de las consecuencias de la conformidad del acusado con pena més grave
de las solicitadas en el Procedimiento Abreviado y en el Procedimiento para el Enjuiciamien-
to Répido de determinados delitos ®3.

Por demds baste decir, a titulo de ejemplo, que los Secretarios Judiciales de los distintos
Juzgados y Tribunales son la autoridad designada por el Estado Espafiol para la transmisién

@) Articulo 152 de la Ley de Enjuiciamiento Civil..

1. Los actos de comunicacién se realizardn bajo la direccién del Secretario Judicial, que serd el responsable de la adecnada -
organizaci6n del servicio. Tales actos se efectuarén materialmente por el propio Secretario Judicial o por el funcionario que aguel de-
signe.

Articulo 149 de la LEC Los actos procesales de comunicacién del tribunal serdn:

Notificaciones; Emplazarientos; Citaciones; Requerimientos; Mandamientos, para ordenar el libramiento de certificaciones o
testimonios y la préctica de cualquier actuacién cuya ejecucién corresponda a los Registradores de la propiedad, mercantiles, de bu-
ques, de ventas a plazos de bienes muebles, Notarios, Corredores colegiados de comercio o Agentes de Juzgado o Tribunal.; Oficios,
para las comunicaciones con auntoridades no judiciales y funcionarios distintos de los mencionados en el nimero anterior.

@ Articulo 243. Practica de la tasaci6n de costas.

1. Entodo tipo de procesos ¢ instancias, la tasacién de costas se practicard por el Secretario del tribunal que hubiera conoci-
do del proceso o recurso, respectivamente, sujetdndose a las disposiciones de este Titulo.

GO Articulo 666 LEC Valoracién de inmuebles para su subasta.

1. Los bienes inmuebles saldrdn a subasta por el valor que resulte de deducir de su avaldo, realizado de acuerdo con lo pre-
visto en los articulos 637 y siguientes de esta Ley, el importe de todas las cargas y derechos anteriores al gravamen por el que se hu-
biera despachado sjecuci6n cuya preferencia resulte de la certificacion registral de dominio y cargas. Esta operacién se realizard por
¢l Secretario Judicial descontando del valor por el que haya sido tasado el inmueble el importe total garantizado que resulte de la cer-
tificaci6n de cargas o, en su caso, el que se haya hecho constar en el Registro con arreglo a lo dispuesto en el apartado 2 del articu-
lo 657.

G0 Articulo 776. Ley de Enjuiciamiento Criminal

1. El Secretario Judicial informar4 al ofendido y al perjudicado de sus derechos, en los términos previstos en los articulos 109
y 110, cuando previamente no lo hubiera hecho la Policfa Judicial. En particular, se instruir4 de las medidas de asistencia a las victl-
mas que prevé la legislacién vigente y de los derechos mencionados en la regla 1 del articulo 771.

62 Articulo 775. Ley de Enjuiciamiento Criminal:

En la primera comparecencia el Juez informar al imputado, en la forma mds comprensible, de los hechos que se le imputan.
Previamente, el Secretario le informaré de sus derechos y le requerird para que designe un domicilio en Espaiia en el que se harén las
notificaciones, o una persona que las reciba en su nombre, con la advertencia de que la citacién realizada en dicho domicilio o a la per-
sona designada permitird la celebracién del juicio en su ausencia en los supuestos previstos en el articulo 786.

@3 Art, 787.4 Ley de Enjuiciamiento Criminal (Procedimiento Abreviado) (801 del mismo cuerpo legal, Juicios Répidos, en
relacién con el artfculo anterior al que este se remite). Una vez que la defensa manifieste su conformidad, el Secretario informard al
acusado de sus consecuencias y a continuacion el Juez o Presidente del Tribunal le requerirs a fin de que manifieste si presta su con-
formidad. Cuando el Juez o Tribunal albergue dudas sobre si el acusado ha prestado libremente su conformidad, acordaré la conti-
nuacién del juicio.
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de documentos judiciales y extrajudiciales ¥ a otros Estados miembros de la Unién Europea
en materia civil y mercantil.

2. FUNCIONES DE LOS GESTORES PROCESALES Y ADMINISTRATIVOS.

El articulo 476 de la LOPJ dispone que corresponde al Cuerpo de Gestién Procesal y Ad-
ministrativa, colaborar en la actividad procesal de nivel superior, asi como la realizacién de
tareas procesales propias algunas de las cuales, con cardcter general, pormenoriza a continua-
cién dicho precepto, dejando claro que, en cualquier caso, las desempeiiard bajo el principio
de jerarquia, es decir bajo la dependencia del Secretario Judicial, como Director Técnico Pro-
cesal, y/o, dependiendo del puesto de trabajo que el Gestor Procesal desempeiie, del funcio-
nario que corresponda.

El principio de jerarquia queda incuestionablemente marcado con caricter general en el
desempeifio de las funciones de los intergrantes de este Cuerpo, introduciéndose la posibilidad
de que tal dependencia jerdrquica no sea en todo caso respecto del Secretario Judicial, sino en
relacién con un funcionario integrante de otro Cuerpo que; segiin la Relacién de Puestos de
Trabajo pendiente de negociar y aprobar, ostente una posicién superior a la suya en la pird-
mide laboral en la que se van a estructurar las Unidades de Apoyo Directo, los Servicios Co-
munes Procesales y las Unidades Administrativas.

Otra cuestién que se antoja palmaria es el mayor nivel de implicacién y competencia pro-
fesional que se impone al Gestor Procesal y Administrativo en el desarrollo de la actividad
procesal, ya que mientras que en el Reglamento Orgénico de los Cuerpos de Oficiales, Auxi-
liares y Agentes (Real Decreto 249/1996, de 16 de febrero), al hablar de los primeros —actua-
les Gestores— se les calificaba escuetamente como «colaboradores inmediatos de los Secreta-
rios Judiciales y de la labor técnica que estos desempeiian...» @, ahora, en el articulo 476 de
la LOPT ya mencionado, se les considera colaboradores en la actividad procesal de «nivel su-
perior» y se le adjudican las funciones procesales propias que veremos a continuacién.

El ya aludido articulo 3 del Reglamento Orgénico del Cuerpo de Oficiales... @9 queda
précticamente vacio de contenido ya que:

9 Reglamento (CE) nim. 1348/2000 del Consejo, de 29 de mayo de 2000, relativo a la notificacién y al traslado en los Es-
tados miembros de documentos judiciales y extrajudiciales en materia civil o mercantil.

6% Real Decreto 249/1996, de 16 de febrero. Articulo 3. Funciones de los Oficiales al servicio de la Administracién de Justicia.

1. Los Oficiales de la Administracién de Justicia son colaboradores inmediatos de los Secretarios Judiciales y de la labor téc-
nica que éstos desempefian, bajo su inmediata dependencia, sin perjuicio de las facultades del titular o titulares del 6rgano en que pres-
fen sus servicios.

(6 Artfculo 3.2 del Real Decreto 249/1996 de 16 de febrero.

2. Enespecial les corresponden las siguientes funciones:

a) La tramitacién de toda clase de procesos, diligencias, expedientes y, en general, de cualesquiera actuaciones atribuidas al 6rga-
10 en que presten sus servicios, asistiendo al Juez o Secretario en la redaccién de las providencias, diligencias, actas y notas que resulten ne-
cesarias, asf como de los autos, incluidos los definitivos en los asuntos de la jurisdiccidn voluntaria, mientras no se suscite contienda.

b) La autorizacién de las actas que hayan de extenderse a la presencia judicial asf como de las diligencias de constancia y co-
municacién, cuando estén habilitados pox el respectivo Secretario para la actuacién concreta de que se trate o por plazo determinado,
mientras dicha habilitacién no hubiese sido revocada (art. 282 de la Ley Orgdnica del Poder Judicial).

Las habilitaciones concedidas por los Secretarios Judiciales serdn comunicadas al Ministerio de Justicia, o al érgano compe-
tente de las Comunidades Auténomas que hayan recibido los traspasos de medios personales para el funcionamiento de Ja Admini
tracién de Justicia, para su constancia en el expediente personal del funcionario. Cuando la habilitacién sea por plazo determinado,
esta comunicaci6n tendré cardcter previo a su efectividad.

c) Sustitir al Secretatio en los términos previstos en el articulo 483, regla cuarta, de la Ley Organica del Poder Judicial, cuan-
do no procediere la sustitucién por otro Secretario en los casos de imposibilidad, separaci6n de edificios, acumulaci6n de actos, o en
aquellos otros en que ignalmente 1o aconsejen las necesidades del servicio.
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La que era su principal competencia, la tramitacion de toda clase de procedimientos, ahora
es cometido primordial del Cuerpo de Tramitacién Procesal y Administrativa, articulo 477 a) de
la LOPJ, como después veremos.

Tampoco podrédn autorizar actas que hayan de extenderse a presencia judicial, actuacién
que podian protagonizar gracias a las habilitaciones que ya, por fin, han sido absolutamente
prohibidas y erradicadas, aunque sf podrén ser nombrados como Secretarios sustitutos, siem-
pre que retinan los requisitos de titulacién y demds exigidos, y 1a designacién se produzca con-
forme al procedimiento que reglamentariamente se establezca (art. 476 j LPJ). En este mismo
sentido, también podran, desempefiar la Secretaria de 1a Oficina judicial de las Agrupaciones
de Secretarfas de Juzgados de Paz, de Juzgados de Paz de mds de 7.000 habitantes y de Juz-
gados de Paz de menos de 7.000 habitantes en los que la carga de trabajo justifique su esta-
blecimiento, asi como los restantes puestos de trabajo de los citados centros de destino ads-
critos al Cuerpo de Gestién Procesal y Administrativa, todo ello en consonancia con lo previsto
en el mismo articulo 476 de 1a 1.OPJ, letra i.

Por el contrario, los Gestores Procesales y Administrativos podran, siempre como ya he-
mos dicho sometidos al principio de jerarquia, siguiendo al ya tratado articulo 476 de 1aL.OPJ:

— Practicar y firmar las comparecencias que efectiien las partes en relacién con los pro-
cedimientos que se sigan en el 6rgano judicial, respecto a las cuales tendra capacidad de cer-
tificacién.

Estas comparecencias en ningiin caso seran de las que tienen lugar a presencia judicial,
ni, por descontado, de las que tienen como propdsito el otorgamiento de apoderamientos apud
acta.

La referencia a «capacidad de certificacién» debe entenderse como que la suscripcién
de la comparencia por su parte certifica la autenticidad del contenido de la misma, debien-
do utilizar la expresion «certifico» para ponerle fin, y no la de «doy fe», al corresponder la
fe puiblica de manera exclusiva e indelegable al Secretario Judicial, que, por otra parte, serd
el Gnico competente para expedir testimonios o certificaciones del contenido de los autos,
incluidas las comparecencias de las partes que se hayan extendido a presencia del Gestor
Procesal.

Si podri el Gestor, con conocimiento del Secretario Judicial, expedir a costa del intere-
sado, copias simples de escritos y documentos que consten en autos no declarados secretos ni
reservados. (Una manifestaciéon més del deber de informacién a las partes e interesados legi-
timos que afecta a los Gestores Procesales).

Las sustituciones serdn comunicadas al Ministerio de Justicia, o al érgano competente de las Comunidades Auténomas que ha-
yan recibido los traspasos de medios personales para el funcionamiento de la Administracién de Justicia, para su constancia en el ex-
pediente personal del funcionario. Esta comunicacién, salvo que concurran razones de urgencia, tendré cardcter previo a la efectivi-
dad de Ia sustituci6n.

d) La prictica de los actos de comunicacién que les atribuyan las leyes (art. 485 de la Ley Orgénica del Poder Judicial).

3. Los Oficiales, prestardn servicio asimismo en las Fiscalias, en el Consejo General del Poder Judicial, en el Tribunal Cons-
titucional y en los ()rganos y Servicios de la Administracién de Justicia que sefiale la plantilla orgdnica. En estos casos se ocupardn
de las tareas propias del puesto que se les asigne, que serdn andlogas a las expresadas en el presente articulo (articulos 484 y 488 de
la Ley Orgénica del Poder Judicial).

4. Enlos Juzgados de Paz les corresponderd desempefiar las Secretarias, en los términos del artfculo 481 de la Ley Orgénica
del Poder Judicial .
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~ Documentar los embargos, lanzamientos y demds actos cuya naturaleza lo requiera, con
el cardcter y representacion que le atribuyan las leyes, salvo que el Secretario Judicial consi-
dere necesaria su intervencién.

La documentacién de los autos, como ya vimos en otra parte de este trabajo, correspon-
de a los Secretarios Judiciales a tenor de lo dispuesto en el articulo 454.1 de 1a LOPIJ, que, en
todo caso y a pesar de esta asignacién a los Gestores Procesales, conservan la prerrogativa de
intervenir en estas actuaciones si lo consideran oportuno.

La facultad de documentacién de los Gestores Procesales y Administrativos no podré re-
ferirse a actuacién alguna en la que haya presencia judicial, y, en aquellas que documente, os-
tentard capacidad de certificacion en la forma analizada en el punto anterior.

~ Pero la tarea fundamental del Cuerpo de Gestion Procesal y Administrativa no es otra
que la de gestionar la tramitacién de los procedimientos. Dentro de esta labor no sélo ha de
entenderse la obligacién del Gestor de tramitar por si mismo los pleitos cuando corresponda,
sino también, lo que es incluso mds importante, el deber de encargarse de que la tramitacién
que corresponde al Cuerpo de este mismo nombre (de Tramitacién) sea la correcta y adecua-
da, al ser esta, y no otra, la forma de colaborar en la actividad procesal de nivel superior que
la Ley le encomienda. De todo ello dard cuenta al Secretario Judicial, su superior jerdrquico y
dltimo responsable de esa Gestién Procesal, en particular cuando determinados aspectos exi-
jan una interpretacién de ley o de normas procesales, que, en circunstancias normales, debera
dilucidar el propio Gestor. S6lo cuando fuere requerido para ello, el Gestor informard al titu-
lar del 6rgano judicial.

Como manifestacién afiadida de este deber de gestionar la tramitacién de procedimien-
tos, los integrantes del Cuerpo de Gestién estin capacitados para:

Extender las notas que tengan por objeto unir al procedimiento datos o ele-
mentos que no constituyan prueba en el mismo, a fin de garantizar su debida cons-
tancia y posterior tramitacién, dando cuenta de ello, a tal efecto, a la autoridad su-
perior, es decir al Secretario Judicial y/o al funcionario correspondiente segin el
puesto de trabajo que desempefien. Podran, asf mismo elaborar notas, que podrin
ser de referencia, de resumen de los autos y de examen del trdmite a que se re-
fieran.

Realizar tareas de registro, recepcion y distribucién de escritos y documen-
tos, relativos a asuntos que se estuvieran tramitando en Juzgados y Tribunales.

Finalmente decir que los Gestores Procesales y Administrativos, de acuerdo con 1o esta-
blecido en las relaciones de puestos de trabajo, podrén desempeiiar las jefaturas en que se es-
tructuran las unidades de apoyo directo y servicios comunes procesales, en las que, sin per-
juicio de las funciones asignadas al puesto concreto, gestionaran la distribucién de las tareas
del personal y responderan del desarrollo de las mismas.

Debemos entender que, en estos casos, el Gestor, cumplird las atribuciones que corres-
pondan al puesto de trabajo que desempefie, y ademds, como «Jefe de Seccién» que, en su caso
serd, asumit4 la responsabilidad de distribuir las tareas entre los funcionarios que de €l de-
pendan, y del correcto cumplimiento de las mismas.

En consonancia con esta tltima labor, el Gestor estd obligado a colaborar con los érga-
nos competentes en materia de gestién administrativa (Ministerio de Justicia o Comunidades
Aut6nomas), desempefiando funciones relativas a la gestion del personal y medios materiales
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de 1a unidad de la Oficina judicial en que se presten los servicios, siempre que dichas funcio-
nes estén contempladas expresamente en la descripcién que la relacién de puestos de trabajo
efectiie del puesto de trabajo.

Como ya vimos al hablar de las funciones de los Secretarios Judiciales, el impulso del tra-
bajo en la oficina judicial exigird el contacto diario de estos funcionarios, o de los Gestores
Procesales, con las unidades administrativas encargadas de la gestién de medios personales y
materiales si se pretende que el engranaje permanezca itil y operativo.

Por dltimo, el articulo 476 de la LOPJ. impone al Cuerpo de Gestién Procesal y Admi-
nistrativa, como competencia escoba, la realizacion de todas aquellas funciones que legal o re-
glamentariamente se establezcan y de cualesquiera otras funciones de naturaleza andloga a las
anteriores que, inherentes al puesto de trabajo que se desempeifie, sean encomendadas por los
superiores jerdrquicos, orgdnicos o funcionales, en el ejercicio de sus competencias.

Se trata de un pdrrafo que incluye demasiados «conceptos juridicos indeterminados», por
lo que su interpretacién y alcance, con casi total seguridad, dard lugar a miltiples conflictos,
a no ser que el futuro Reglamento que regule este y los nuevos Cuerpos al servicio de la Ad-
ministracién de Justicia, puntualice y detalle, como es de rigor si se desea la paz en las unida-
des de apoyo directo y en los servicios comunes procesales, sabiendo, como es notorio, que
gran parte de los problemas que han afectado a Juzgados y Tribunales en las dltimas décadas
han procedido de Ia no concrecidon de las competencias de los diversos colectivos afectados.

En cualquier caso es evidente que los Gestores Procesales, a los que hemos visto que se
les reconoce el cardcter general de «colaboradores en la actividad procesal de nivel superior»
estardn obligados a asumir funciones de menor calado, pero andlogas a las que mantienen, cuan-
do sean inherentes al puesto de trabajo que desempefien y asi se les encomiende por sus su-
periores jerdrquicos —Secretarios Judiciales generalmente—.

3.  FUNCIONES DE LOS TRAMITADORES PROCESALES Y ADMINISTRATIVOS

El articulo 9 del Reglamento Orgénico de los Cuerpos de Oficiales, Auxiliares y Agen-
tes @7, definfa las funciones de los Auxiliares al servicio de la Administracién de Justicia, pu-
diendo considerarse como la esencial de sus labores la de colaborar en el desarrollo general de

@7 Real Decreto 249/1996 de 16 de febrero.
Articulo 9. Funciones.

1. Bajolainmediata dependencia del Secretario u Oficial en su caso, y sin perjuicio de las facultades del titular del 6rgano en
que presten sus servicios, los Auxiliares de la Administracién de Justicia tendrén las siguientes funciones:

a) Colaboraci6n en el desarrollo general de la tramitacién procesal, mediante la transcripcién de textos por procedimientos
mecénicos, mecanogrédficos, taquigrafos u otros andlogos.

b} Registro de documentos. .

¢) Tareas ejecutivas no resolutorias, como preparacion de traslados y actos de comunicacion, integracién de expedientes y
otras similares.

d) Actos de comumicacién que les atribuya Ia Ley y que no estén encomendados a otros funcionarios.

e) Cualesquiera otras que les atribuyan las leyes.

2. Los Auxiliares sustituirdn a los Oficiales, en el desempefio de las funciones que a éstos les corresponden, en caso de en-
fermedad, permisos, licencias, ausencias, vacantes u otro motivo legal, cuando no fuere posible Ia aplicacién de lo dispuesto en el ar-
ticulo 60 de este Reglamento, con la aprobacién del Ministerio de Justicia o del érgano competente de las Comunidades Auténomas
que hayan recibido los traspasos de medios personales para el funcionamiento de la Administracién de Justicia, a cuyo efecto las sus-
tituciones serdn comunjcadas de manera previa, salvo que concurran razones de urgencia, al Ministerio o a los 6rganos competentes
de Ia Comunidad Auténoma, para su constancia en ¢l expediente personal del funcionario afectado.
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1a tramitacién procesal, mediante la transcripcién de textos por procedimientos mecénicos, me-
canogréficos, taquigrafos u otros andlogos.

El Auxiliar, pese a que en la practica ha actuado, con contadas excepciones, como un buen
Oficial, reglamentariamente no estaba obligado a «pensar», sino, exclusivamente, a reprodu-
cir los textos que se le proporcionaban previamente, o a plasmar en papel el desarrollo oral de
fos actos publicos que se pudieran celebrar, a presencia del Secretario que supervisaba el pro-
ceso, si es que él, personalmente, no asumia la elaboracién manual y decimondénica del acta.

El articulo 477 de 1a LOPY finaliza con esta anémala situacién y reconoce al Auxiliar for-
malmente las funciones que, desde siempre, ha desempefiado en la prictica, y le atribuye ex-
presamente la tramitacién general de los procedimientos, mediante el empleo de los medios
mecénicos u ofiméticos que corresponda, para lo cual confeccionard cuantos documentos, ac-
tas, diligencias, notificaciones y otros le sean encomendados, asi como copias de documentos
y unién de los mismos a los expedientes.

En general, y segin el primer parrafo de tal precepto, corresponde al Cuerpo de Tramita-
ci6n Procesal y Administrativa la realizacién de cuantas actividades tengan cardcter de apoyo
a la gestién procesal, segin el nivel de especializacién del puesto desempeifiado, bajo ¢l prin-
cipio de jerarqufa y de conformidad con lo establecido en las relaciones de puestos de traba-
Jjo. Habré que estar, pues, al contenido de cada Puesto de Trabajo para tener un conocimiento
concreto de las funciones que, en cada caso, habrd de desempefiar un Tramitador Procesal y
Administrativo, partiendo de que siempre deberdn estar encuadradas en el marco del apoyo a
la gestién procesal.

Al margen de esa funcién primordial de tramitacién de los procedimientos y de las labo-
res concretas del puesto de trabajo que desempefien, si les cotresponde en todo caso:

— El registro y la clasificacién de la correspondencia.

Como ya vimos anteriormente, las tareas de registro, recepcién y distribucién de escritos
y documentos, relativos a asuntos que se estuvieran tramitando en Juzgados y Tribunales co-
rresponde al Cuerpo de Gestién Procesal y Administrativo.

— La formacidn de autos y expedientes, bajo la supervision del superior jerdrquico.

Por tal formacién ha de entenderse el «grapado o cosido» fisico de los distintos escri-
tos y documentos que integran las actuaciones, tarea que materialmente deberd realizar el
Tramitador, pero bajo la atenta mirada de su superior jerdrquico que responderd de que los
autos se integren ordenadamente y sin omisiones («L.o que no consta en autos no esté en el
mundo»)

— La confeccién de las cédulas pertinentes para la practica de los actos de comunicacion
que hubieran de realizarse.

Como hasta ahora hemos visto ningtin precepto de la LOPJ atribuye al Cuerpo de Ges-
tién o al Cuerpo de Tramitacién la prictica de notificaciones, citaciones, emplazamientos o
requerimientos, aunque la LEC permite su préctica tanto por ellos como por los funcionarios
integrantes del Cuerpo de Auxilio y por los propios Secretarios Judiciales ©%,

68 Articulo 152 de 1a Ley de Enjuiciamiento Civil.

1. Los actos de comunicacién se realizarin bajo la direccién del Secretario Judicial, que serd €l responsable de la adecuada
organizacién del servicio. Tales actos se efectuardn materialmente por el propio Secretario Judicial o por el funcionario que aquel de-
signe.
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La LOPJ encomienda expresamente al Cuerpo de Tramitacién la confeccién de las cédu-
las para la prictica de actos de comunicacién, y al Cuerpo de Auxilio, como veremos mds ade-
lante, la préactica material de los actos de comunicacién que consistan en notificaciones, cita-
ciones, emplazamientos y requerimientos, por lo que se hace imprescindible una reforma de
las leyes procesales que acoja estos nuevos criterios, y que recoja expresamente esta misma
distribucién de tareas entre los colectivos implicados &9,

Por otra parte el articulo 477 contempla la posibilidad de que los miembros del Cuerpo
de Tramitacién Procesal y Administrativa desempefien aquellas jefaturas que en las relacio-
nes de puestos de trabajo de la Oficina judicial estén asignadas a este Cuerpo, en la forma y
condiciones que en las mismas se establezcan, asi como determina que es factible que ocupen
puestos de las unidades administrativas, siempre que rexinan los requisitos y conocimientos ne-
cesarios exigidos para su desempefio en las relaciones de puestos de trabajo de las mismas.

Finalmente, al igual que sucedia con el Cuerpo de Secretarios Judiciales y con el de Ges-
tién Procesal y Administrativa, la letra g) del articulo 477 de la LOPJ introduce una disposi-
cién a modo de cajén de sastre para completar las funciones del Cuerpo de Tramitacién, indi-
cando que asumira la realizacion de todas aquellas funciones que legal o reglamentariamente
se establezcan y de cualesquiera otras funciones de naturaleza andloga a las anteriores que, in-
herentes al puesto de trabajo que se desempefie, sean encomendadas por los superiores jerdr-
quicos, orgénicos o funcionales, en el ejercicio de sus competencias.

4. FUNCIONES DE LOS INTEGRANTES DEL CUERPO DE AUXILIO JUDICIAL

En este caso el articulo 478 de 1a LOPJ comienza y finaliza con una disposicién genéri-
ca que pretende abarcar la globalidad de las competencias de este cuerpo, de tal manera que
establece que con cardcter general, bajo el mismo principio de jerarquia que afecta al resto de
Cuerpos, y de acuerdo con lo establecido en las relaciones de puestos de trabajo, al de Auxi-
lio Judicial le corresponde la realizacién de cuantas tareas tengan caricter de auxilio a la acti-
vidad de los érganos judiciales, y la realizacién de todas aquellas funciones que legal o regla-
mentariamente se establezcan y de cualesquiera otras funciones de naturaleza andloga a todas
las que a continuacién se detallan que, inherentes al puesto de trabajo que se desempefie, sean
encomendadas por los superiores jerdrquicos, orgdnicos o funcionales, en el gjercicio de sus
competencias.

Nuevamente habra que estar a las Relaciones de Puestos de Trabajo, y al contenido de las
labores de cada puesto para desentrafiar si, en efecto, las tareas encomendadas pueden ser o
no calificadas como propias de lo que debe ser entendido como auxilio a la actividad judicial.
A titulo orientativo, y a la espera tanto de las Relaciones de Puestos de Trabajo como del nue-
vo Reglamento que regule el régimen juridico del Cuerpo de Auxilio Judicial, podemos tener
en cuenta el catdlogo de funciones que se atribuian a los Agentes Judiciales por el articulo 15
de su Reglamento Orgédnico, Real Decreto 249/1996 de 16 de febrero “0,

39 Ley Orgénica 19/2003, de 23 de diciembre, de modificacién de la Ley Orgdnica 6/1985, de 1 de julio, del Poder Judicial.

Disposicién final segunda. Adecuacién de normas procesales.

En el plazo de un afio, el Gobierno remitird a las Cortes Generales los proyectos de Ley procedentes para adecuar las Leyes de
procedimiento a las disposiciones modificadas por esta Ley.

@0 Real Decreto 249/1996 de 16 de febrero. Articulo 15. Funciones.

1. Los Agentes de la Administracién de Justicia tendrdn carécter de Agentes de la Autoridad cuando actiien como Policfa Ju-
dicial, y 1o hardn bajo la dependencia del Juez, Tribunal o Jefe del Organismo en las diligencias a las que asistan personalmente los ti-
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Al margen de esta general regulacién de tareas, el articulo 478 de la LOPT sf atribuye al
Cuerpo de Auxilio estos cometidos:

— La préctica de los actos de comunicacién que consistan en notificaciones, citaciones,
emplazamientos y requerimientos, en la forma prevista en las leyes procesales, a cuyo efecto
ostentara capacidad de certificacion y dispondra de las credenciales necesarias.

Como ya dijimos anteriormente la adjudicacién al Cuerpo de Auxilio en exclusiva de la
realizacién material de estos actos de comunicacién recomienda una reforma procesal en con-
secuencia.

El miembro del Cuerpo de Auxilio que materialice el acto certifica su contenido, al igual
que podia hacer el Gestor Procesal respecto de las comparecencias que protagonizaran las par-
tes sin la presencia judicial en el seno del procedimiento.

— Como agente de la autoridad, procederd a la ejecucién de embargos, lanzamientos y
demads actos cuya naturaleza lo requiera, con el caracter y representacion que le atribuyan las
leyes.

Se trata de una competencia ya ostentada cuya interpretacién no ofrece la menor difi-
cultad. La documentacién de estas actuaciones corresponderd, como vimos en su momento,
al Gestor Procesal, siempre que el Secretario Judicial no considere oportuna su intervencién
personal.

tulares de los 6rganos y en todas las demds en que sea precisa su intervenci6n, cooperando con los demds funcionarios en la prictica
de las diligencias judiciales dentro de sus respectivas funciones.
2. Enespecial les corresponden las siguientes funciones (articulo 487 de la Ley Orgénica del Poder Judicial):

a) Guardar y hacer guardar sala.

b) Ejecutar los embargos, lanzamientos y demds actos cuya naturaleza lo requiera, con el cardcter y representacién que les
atribuyen las leyes.

¢} Realizar los actos de comunicacién no encomendados a otros funcionarios.

d)} Actuar como Policfa Judicial, con cardcter de Agente de la Autoridad, sin perjuicio de las funciones que, en la averigua-
cién de los delitos y en el descubrimiento y aseguramiento de los delincuentes, competen a los miembros de las Fuerzas y Cuerpos de
Seguridad en virtud de lo dispuesto en el Titulo III del Libro V de la Ley Orgénica del Poder Judicial y disposiciones concordantes.

¢) Ejercer funciones de vigilancia, custodia, porteo y otras andlogas relacionadas con la funcidn, que les puedan ser enco-
mendadas.

3. Las funciones a que se refiere el parrafo e) del apartado anterior se prestardn por los Agentes judiciales sin menoscabo de
las funciones técnicas propias de los mismos a las que se refieren los demés pérrafos de dicho apartado, salvo que existiera adscrito a
ellas otro personal a quien corresponda desempefiar las tareas de dicho caricter, y comprenderdn las que a continuacién se expresan:

aj Vigilancia ordinaria de entrada y salida de personas en el 6rgano judicial correspondiente, ofreciendo informacién al pd-
blico sobre los funcionarios o dependencias a que deban dirigirse, y forma adecuada de haceslo.

b) Apertura y cierre de las distintas dependencias, con las instrucciones y bajo el control del Secretario, con especial atencin
a los archivos, bibliotecas, almacenes y otras dependencias andlogas.

¢) Custodia de los mecanismos de puesta en funcionamiento de las distintas fuentes de energfa, entrada, consumo, instala-
ciones y aparatos de comunicacidn, bajo el control del Secretario.

d) Recepcién y distribucion de la correspondencia que les sea encomendada.

e) Realizacién de los encargos que se les encomienden, relacionados estrictamente con su funci6n, dentro o fuera del edifi-
cio, con las facultades y representacién que en cada caso se les confiera.

f) Porteo de documentos, autos, expedientes y piezas de conviccion, asf como auxilio al traslado de pequefio mobiliario y ma-
quinaria y sus elementos, siempre que lo exijan con cardcter ordinario las necesidades de Ia funci6n.

g) Utilizacién de mdquinas fotocopiadoras, encuadernadoras y similares, con arreglo a las instrucciones del Jefe de la De-
pendencia.

h) Cualesquiera otras andlogas relacionadas con la funcién que se les encomiende, siempre que guarden relacién directa con
alguna de las expresadas en estos apartados.

4. Los Agentes prestardn servicio, asimismo, en las Fiscalias, en el Consejo General del Poder Judicial, en el Tribunal Cons-
titucional y en los Organos y Servicios de Ia Administracién de Justicia que sefiale la plantilla orgdnica. En estos casos se ocupardn
de las tareas propias del destino que se les asigne, que serdn andlogas a las expresadas en el presente articulo.
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— Actuar como Policfa Judicial con el cardcter de agente de la autoridad, sin perjuicio de
las funciones que, en la averiguacidn de los delitos y en el descubrimiento y aseguramiento de
los delincuentes, competen a fos miembros de las Fuerzas y Cuerpos de Seguridad.

— Realizar funciones de archivo de autos y expedientes judiciales, bajo la supervisién del
Secretario Judicial.

Se encomienda por vez primera de manera expresa y formal una tarea que, en la practi-
ca, ya ejecutaban tradicionalmente los Agentes Judiciales. Ha de suponerse que esta funcién
se refiere exclusivamente a la ordenacién de procedimientos en el denominado archivo de ges-
tién, y no en los archivos centrales ni en los histéricos.

El archivo de gestion es aquel en el que se han de conservar, en la propia oficina judicial,
los expedientes vivos que genera la misma en el desarrollo de sus funciones o actividades. A
esta documentaci6n se le denomina activa porque estd en proceso de tramitaci6n, por su fre-
cuente consulta o porque estd atin en fase de archivo provisional. En lfneas generales el plazo
de permanencia de la documentacion en estos archivos serd hasta la providencia de archivo
definitivo o transcurridos cinco afios desde el archivo definitivo.

— Velar por las condiciones de utilizacién de las salas de vistas y mantener el orden en
las mismas.

— Comprobar que los medios técnicos necesarios para el proceso judicial se encuentren
en condiciones de utilizacién, requiriendo, en su caso, la presencia de los servicios técnicos
que correspondan, para permitir el adecuado funcionamiento de dichos dispositivos, ponien-
do en conocimiento del Secretario Judicial las anomalias detectadas que pudieran impedir la
celebracién de actos procesales.

La inclusién de esta competencia salva el vacio producido tras la enirada en vigor de la
LEC de 2001, y, con ella, de la grabacioén de los actos procesales ptiblicos, mediante sistema
de audio y video, en las Salas de Audiencia de Juzgados y Tribunales.

Finalmente, también los miembros del Cuerpo de Auxilio Judicial podrdn desempefiar
aquellas jefaturas que en las relaciones de puestos de trabajo de la Oficina judicial estén asig-
nadas a este cuerpo, en la forma y condiciones que en las mismas se establezcan, asf como ocu-
par puestos de las unidades administrativas, siempre que se retinan los requisitos y conoci-
mientos exigidos para su desempefio en las relaciones de puestos de trabajo en las mismas.

5. CONCLUSION

Probablemente se tarden afios en poner en funcionamiento la nueva organizacién de las
oficinas judiciales que dibuja la Ley Orgéanica 19/2003, que ha dado una nueva redaccién a los
Libros V y VII de la Ley Orgéanica del Poder Judicial, y el plazo de tiempo exigido serd atin
mayor para afianzar el nuevo modelo ya que son muchas las actuaciones a llevar a cabo.

Actuaciones, y ello por sf mismo ya es trascendental, desde el punto de vista material o
estructural, ya que, y no creo exagerar al afirmarlo, un noventa por ciento de los edificios ju-
diciales en Espafia no estén preparados a estos efectos. Los Servicios Comunes Procesales, al
cargo exclusivamente de Secretarios Judiciales, se convertirdn en macro oficinas en las que
decenas de funcionarios, centenares en determinadas grandes ciudades, recibirdn escritos, de-
mandas, repartirdn todo ello entre las Unidades de Apoyo Directo de cada ciudad (actividades
estas que ya se vienen haciendo), y, ademads, ejecutardn todas las sentencias que las mismas
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dicten en todos y cada uno de los érdenes jurisdiccionales, tramitaran la Jurisdiccién Volun-
taria, celebrardn subastas, asumiran los servicios de documentacién, trascripcién de sentencias
y otras resoluciones definitivas, biblioteca, informacién y atencién al piiblico, custodiarédn los
archivos de los érganos judiciales, sus piezas de conviccion,...en fin, asumirdn todo lo que no
sea celebrar juicios, con la previa declaracién de pertinencia de pruebas, dictar sentencias, re-
solver recursos, etc., es decir juzgar y asegurar que lo ejecutado es conforme con lo juzgado.

Es evidente que la configuracién fisica de nuestros actuales Juzgados y Tribunales no sir-
ve para acoger este nuevo panorama. No es que haya que tirar todos los edificios y hacerlos
nuevos, por supuesto que no, aunque en muchos casos no estarfa de més, pero si habrdn de
sentarse, urgentemente, los colectivos afectados, Administraciones Piblicas, Secretarios Ju-
diciales, Jueces, Fiscales, Abogados y Procuradores, asesorados de personal técnico, para es-
tudiar la reordenacion interna de los inmuebles con los que contamos hasta lograr la distribu-
cién que mejor sirva a lo que se pretende, tomando como modelo las nuevas edificaciones ya
existentes en muchas zonas de la Comunidad Valenciana y el Pafs Vasco, entre otros lugares.

No solamente habra que retocar fisicamente el de las edificaciones, sino que serd pre-
ceptivo reordenar al personal que presta servicio en los actuales Juzgados y Tribunales. La no-
_vedosa distribucién de competencias permite pensar que en las Unidades Procesales de Apo-
yo directo no serd necesaria la presencia de tantos funcionarios. Su tnica funcién: admitir a
trdmite demandas, sefialar juicios y dictar sentencias, podr4 ser ejercida por un Juez o Magis-
trado, en cada Unidad, por un Secretario Judicial, que, segiin la carga de trabajo incluso podra
atender a dos o mds Unidades, por un Gestor, sobre todo donde no haya un Secretario Judicial
con presencia permanente (es decir, cuando un Secretario Judicial atienda a varias Unidades
de Apoyo Directo), por dos o tres Tramitadores, y un miembro del Cuerpo de Auxilio, que
también podr4 prestar servicio en varias Unidades V. El personal sobrante habr4 de insertar-
se, recolocarse, distribuirse en los Servicios Comunes Procesales que, sin duda, tendrén capa-
cidad para absorber no sélo a este presunto excedente, sino que demandaran la incorporacién
de mucho més personal dada 1la magnitud del trabajo que se les avecina.

En fin, una ardua tarea, que, sin duda, también deberd ir acompafiada de un importante
reciclaje profesional de todos cuantos prestamos servicio en la Administracién de Justicia que
nos permita adaptarnos con éxito a los nuevos tiempos y a nuestras nuevas responsabilidades.

@) Ha de entenderse que la indicacién numérica de funcionarios que se hace es a titulo de ejemplo, ya que habr4 que estar
Para su fijacién definitiva y concreta a la ciudad, al orden jurisdiccional, a la carga de trabajo que se soporte, etc. etc.
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